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ORDENANZA REGIONAL N° 206-2021-CR/GR CUSCO

El Consejo Regional de Cusco del Gobierno Regional de Cusco, en la Décima Segunda Sesion Ordinaria -
Pericdo Legislativo 2021, de fecha frece de diciembre del afo dos mil veintiuno, ha debatido, analizado vy
aprobado emitir la presente Ordenanza Regional;

&/ CONSIDERANDO:

\ = ./ Que, conforme al Articulo 191° de la Constitucion Politica del Perd, concordante con el Articulo 2° de la Ley
N° 27867, Ley Orgdnica de Gobiernos Regionales, establece que los Gobiernos Regionales emanan de la
voluntad popular, constituyéndose en personas juridicas de derecho publico, con autonomia politicq,
econdmica vy financiera un pliego presupuestal;

Que, en el Literal a) del Articulo 15° de la Ley N° 27867, Ley Orgdnica de Gobiernos Regionales, sefiala que
es atfribucién del Consejo Regional aprobar, modificar o derogar las normas que regulen o reglamenten los
asuntos y materias de competencia y funciones del Gobierno Regional. En el Articulo 38° sefala que las
Ordenanzas Regionales norman asuntos de cardcter general, la organizacién y la administracion del
Goebierno Regional y reglamentan materics de su competencia. Una vez aprobadas por el Consejo Regional
on remitidas al Gobernador Regional para su promulgacion en un plazo de 10 dias naturales; y, el Articulo
A5° establece que las funciones generales de los Gobiernos Regionales se ejercerdn con sujecion al
rdenamiento juridico establecido por la Constitucidn Politica del Pery, la Ley de Bases de Descentralizacién
demdas Leyes de la Republica y el Literal a) del Articulo acotadoe, senala que es funcidén normativa y
reguladora del Gobierno Regional, la elaboraciéon y aprobacién de normas de alcance regional, regulando
los servicios de su competencia en concordancia con el Articulo 4° Literales a) y b) de la Ley N° 27902, Ley
gue modifica la Ley Orgdnica de Gobiernos Regionales;

Que, mediante la Ordenanza Regional N° 117-2014-CR/GRC CUSCO, se aprobd el '‘Texto Unico de
Procedimientos Administrativos - TUPA del Gobierno Regional de Cusco", como instrumento normativo y de
gestion que regula el trémite de los usuarios o administrados a través de los servicios que presta el Gobiermno
Regional de Cusco;

Que, a fravés de la Ordenanza Regional N° 176-2020-CR/GR CUSCO, se aprueba el Reglamento de
Organizacién y Funciones del Gobierno Regional de Cusco;

Que, através de la Resolucion Gerencial General Regional N° 320-2020-GR CUSCO/GGR, se aprueba el plan
de implementacién del Reglamento de Organizacion y Funciones, donde se establecen procedimientos y
actividades que se tienen que llevar a cabo para dicha implementacion, en las cuales estd la actualizacion
del Texto Unico de Procedimientos Administrativos;

Que, mediante el Decreto Legislativo N° 1203, la Secretaria de Gestidn Publica de la Presidencia del Consejo
de Ministros aprueba la creacion de la herramienta de Sistema Unico de Trdmite - SUT, con la finalidad de
sistematizar el registro, revision, visado, aprobacion y publicacion de procedimientos administrativos y
servicios prestados en exclusividad, que permite el andlisis y simplificacion del procedimiento (Tablas ASME),
la sustentacién técnica del costo, elaboracion y aprobacion del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos (TUPA) en menor fiempo;

Que, mediante la Resolucién de Secretaria de Gestion Publica N° 001-2018-PCM-SGP, se establece las
condiciones minimas y los plazes para la implementacion y uso progresivo del Sistema Unico de Tramites
(SUT) en las entidades de la Administracién Pdblica;

Que, a través de Resolucion de Secretaria General de Gestion PUblica N° 004-2018-PCM-SGP, se aprueba el
Nuevo Formato del Texto Unico de Procedimientios Administrativos (TUPA);

Que, con Resolucion de Secretaria de Gesticn Publica N° 005-2018-PCM-SGP, se aprueba los Lineamientos
para la elaboracién y aprobacién del Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA);

Que, con Resolucidn de Secretaria de Gestidn PUblica N° 001-2020-PCM/SGP que aprueba la actualizacion
del Manual de Usuario del Sistema Unico de Tramites (SUT) prescribe: “...se eliminan los expedientes y
documentos fisicos. Se presume que la informacién registrada en los expedientes electrdnicos y su
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correspondiente envio para revision, se realizan con cardcter oficial, pues son acciones coordinadas y
ejecutadas por los administradores SUT, designados con resolucion de la mdaxima autoridad administrativa
de la entidad. Ademds, cabe precisar que la supervision del proceso de elaboraciéon o modificacion del
UPA a fraves del SUT, en las entidades de la administracion pUblica, se encuentra a cargo del secretario
eneral, gerente general o quien haga sus veces"';

Que, mediante la Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N° 004-2020-PCM/SGP, se prorroga plazo a
las entidades para la adecuacién al nuevo formato del TUPA, dando como plazo mdximo a los Gobiernos
Regional, para la adecuacion del TUPA a su nuevo formato, el 30 de junio del aio 2021;

Que, en cumplimiento a la norma antes citada, luege de capacitaciéon y asistencia técnica de la Secretaria
de Gestion Piblica de la Presidencia del Consejo de Ministros PCM, el 26 de abril del presente afio la
Subgerencia de Modernizacién y Tecnologias de la Informacién efectué la Carga Inicial de los
Procedimientos Administrativos y Servicios Prestados en Exclusividad del TUPA vigente del Gobierno Regional
de Cusco al SUT, adecuando asi a su nuevo formato;

Que, por medio del Oficio MUltiple N°® D000002-2021-PCM-SSAR, la Subsecretaria de Simplificacién y Andlisis
Regulatorio de la Presidencia del Consejo de Ministros solicitd la adecuacién del TUPA con los procedimientos
administrativos estandarizados vigentes, aprobados mediante decreto supremo refrendado por PCM, en
materias de Produccién, Educacién, Trabajo y Promocién del Empleo, Forestal y de Fauna Silvestre y de
Transportes y Comunicaciones;

Que, mediante D.S N° 164-2020-PCM, se aprueba el Procedimiento Administrativo Estandarizado de Acceso
a la Infermacién Publica, creada v obtenida por la entidad, gue se encuentre en su posesién o bajo su
control;

Que, a fravés del Decreto Supremo N° 018-2021-PCM, aprueba procedmientos administrativos
estandarizados del sector Produccion cuya framitacién es de competencia de los Gobiernos Regionales;

Que, a través del Decreto Supremo N° 019-2021-PCM, se aprueban Procedimientos Administrativos
Estandarizados del Sector Educacién, cuya tramitacién es de competencia de los Gobiernos Regionales;

Que, con D.S N° 021-2021-PCM se aprueban procedimientos administrativos estandarizados del sector
Trabajo y Promocién del Empleo, cuya tramitacién es de competencia de los Gobiernos Regionales;

Que, a fravés del Decreto Supremo N° 044-2021-PCM, se aprueban procedimientos administrativos
estandarizados en materia ferestal y de fauna silvestre cuya tramitacion es de competencia de los Gobiernos
Regionales;

Que, a través del Decrefo Supremo N° 047-2021-PCM, se aprueban procedimientos administrativos y un
servicio prestado en Exclusividad Estandarizados del Sector Transportes y Comunicaciones, cuya tramitacion
es de competencia de los Gobiernos Regionales;

Que, en cumplimiento al Inciso g) del Articulo 225° del Reglamento de Organizacién y Funciones, aprobado
por Ordenanza Regional N° 176-2020-CR/GR CUSCO, indica que, la Subgerencia de Servicios en Transportes
y Comunicaciones tiene por funcién: “Cenducir el sistema de otorgamiento de licencias de conducir a nivel
regional y gestionar la emision de éstas en su dmbito de competencia”, se incorporaron dos servicios
prestados en exclusividad denominados “Evaluacion de Reglas de Transito” y “Evaluacion de Habilidades
en la Conduccién™;

Que, el Numeral 41.1 del Articulo 41° del TUO de la Ley del Procedimiento Administrativo General - Ley N°
27444, indica que las entidades estén obligadas aincorporar en su respectivo Texto Unico de Procedimientos
Administrativos sin necesidad de aprobacién por parte de otra entidad, los procedimientos administrativos
y servicios prestados en exclusividad estandarizados aprobados mediante Decreto Supremo refrendado por
la Presidencia del Consejo de Ministros;

Que, en el marco de las disposiciones legales vigentes, se adecuaron 72 procedimientos administrativos
estandarizados, 01 servicio prestado en exclusividad estandarizado y 02 servicios prestados en exclusividad
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mediante la herramienta informdatica SUT, generando asi el Expediente de Carga Regular, a través del cual
se ha modificado el Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA del Gobiernc Regional de Cusco,
cumpliendo con las disposiciones generales y de cardcter sectorial a que se hace mencidn en los
Cbconsiderondos precedenies;

. &w osfos de los procedimientos administrafivos estandarizados y servicios prestados en excluswudod
;,/Eestondonzodos en cumplimiento con lo establecido en el Inciso iv del Numeral 17.2 del Articulo 17° de la
Resolucion de Secretaria de Gestidn PUblica N° 005-2018-PCM-SGP, que aprueba los lineamientos para la
elaboracién y aprobacién del Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA), el cual sefiala que "la
Oficina de Administracion debe validar los costos"”, requisito indispensable para elevar el expediente del
TUPA a la Gerencia General Regional;

Que, la Subgerencia de Modernizacion y Tecnologias de la Informacidon con el Informe N° 308-2021-GR
USCO/GRPPM-SGMTI, emitié opinion favorable para la aprobacion de la modificacion del Texto Unico de
Fyocedimientos Administrativos TUPA del Gobierno Regional de Cusco e incorporacién de los procedimientos
mpministrativos y servicios brindados en exclusividad estandarizados, materic de la presente, que
orresponden a las gerencias regionales sectoriales de: Agricultura, Educacién, Produccién, Trabgjo y
romocién del Empleo, Transportes y Comunicaciones; y, un procedimiento general de Acceso a la
Informacién PUblica, contdndose ademds con la Opinién Legal favorable de la Oficina Regional de Asesoria
Juridica a través del Informe N° 893-2021-GR CUSCO/ORAJ.

Que, mediante Oficio N° 154-2021-GR CUSCO-CRC/COPPATA de fecha 10/12/2021, la Presidenta de la
Comisidon Ordinaria de Plcmﬁcocnon, Presupuesto, Acondicionamiento Territorial y Administracion del Consejo
Regional de Cusco ECON. ROCIO DEL CARMEN PALOMINO RICALDE remite ante la Presidencia del Consejo
Regional el Dictamen N° 050-2021-GR CUSCO-CRC-COPPATA, por el cucl se aprueba por MAYORIA el
proyecto de Ordenanza Regional que propone entre ofros aspectos “MODIFICAR el Texto Unico de
Procedimientos Administrativos TUPA del Gobiemo Regional de Cusco como consecuencia de la
incorporaciéon de 72 procedimientos administrativos estandarizados, 01 servicio prestado en exclusividad
estandarizado y 02 servicios prestados en exclusividad”; a tal efecto, dicho dictamen ha sido sustentado y
expuesto, sometido a debate, evaluacién y votacién del Pleno del Consejo Regional de Cusco en la Décima
Segunda Sesién Ordinaria - Periodo Legislativo 2021.

Por lo expuesto, en uso de las facultades conferidas por la Constitucion Politica del Perd, la Ley N° 27867 -
Ley Orgdnica de Gobiemos Regionales y sus modificaferias, la Ley N° 27783 - Ley de Bases de la
Descentralizacion y el Reglamento Interno de Organizacidn y Funciones del Consejo Regional de Cusco del
Gobierno Regional de Cusco aprobado por la Ordenanza Regional N° 119-2016-CR/GRC CUSCO; y de
conformidad con Dictamen N° 050-2021-GR CUSCO-CRC-COPPATA de la Comision Ordinaria de
Planificacion, Presupuesto, Acondicionamiento Territerial y Administracion, con el voto nominal de cada
Consejero Regional, estando aprobado por unanimidad y con la dispensa del trdmite de lectura de acta:

SE HA APROBADO LA SIGUIENTE ORDENANZA REGIONAL:

ARTICULO PRIMERO.- MODIFICAR el Texto Unico de Procedimientos Administrativos TUPA del Gobierno
Regional de Cusco como consecuencia de la incorporacion de 72 procedimientos administrativos
estandarizados, 01 servicio prestado en exclusividad estandarizado y 02 servicios prestados en exclusividad,
como se detalla en el Anexo N° Q1.

ARTICULO SEGUNDO.- DEJAR SIN EFECTO 34 procedimientos administrativos del Texto Unico de
Procedimientos Administrativos TUPA vigente del Gobiernc Regional de Cusco, materia de reemplazo por los
procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad estandarizados, materia de la presente,
como se detalla en el Anexo 02.

ARTICULO TERCERO.- DISPONER la publicacién de la presente Ordenanza Regional en el Diario Oficial El
Peruano, en el diario de avisos judiciales del Departamento del Cusco y la Pagina Web del Gobierno
Regional de Cusco.

Comuniquese al Sefor Gobernador Regional del Gobierno Regional de Cusco
para su promulgacion.

\)
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Dado en Cusco, a los frece dias del mes de diciembre del afo dos mil veintiuno.

REGISTRESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE.

&h‘.--p .-.F-v...‘;;za..q"il.‘.

MANDO SE REGISTRE, PUBLIQUE Y CUMPLA .
Dado en la Sede Central del Gobierno Regional de Cusco, alos 2.2 dias del mes de ()lfu*ewﬂ\]m

delafno_2o21 .
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ANEXO 01: Procedimientos Adminisirativos y Servicios Prestados en Exclusividad estandarizados adecuados e
incorporados al TUPA.

GOBIERNO REGIONAL DE CUSCOC — SEDE CENTRAL
N° | TIPO (PA/SPE) DENOMINACION
1 PA Acceso a la Informacidn Publica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en
sU posesién o bajo su control
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION
N° | TIPO (PA/SPE) DENOMINACION
] PA Licenciamiento Institucional de CETPRO privado
2 PA Renovacion de Licenciomiento Institucional de CETPRO privado
3 PA Autorizacién de oferta formativa con opcidn de titulo a nombre de la Nacién en CETPRO
privado
4 PA Cambio de Local o nuevo local de CETPRO privado
5 PA Cierre de CETPRO privado, a pedide de parte
GERENCIA REGIONAL DE TRANSPORTES Y COMUNICACIONES
N° | TIPO (PA/SPE) DENOMINACION
] PA Expedicion de Licencia de Conducir Clase A, Categoria |
2 PA Expedicion de Licencia de Conducir Clase A Categoria IlIl-C, por recategorizacion
2 PA Expedicion de Licencia de Conducir Clase A Categoria lll-B, por recategorizacién
4 PA Expedicion de Licencia de Conducir Clase A Categoria lIl-A, por recategorizacién
5 PA Expedicion de Licencia de Conducir Clase A Categoria I-8, por recategorizacion
6 PA Expedicion De Licencia de Conducir Clase A Categoria Il-A, por recategorizacién
7 PA Autorizacién especial para transportar materiales vy residuos peligrosos
8 PA Autorizacién para inscripcién en el RECSAL
? PA Revalidacion de la auterizacién especial para transportar materiales y residuos peligrosos
10 PA Revalidacion de Licencia de Conducir Clase A Categoria |
11 PA Revalidacién de Licencia de Conducir Clase A Categoria Il-A, 1I-B, IlI-A, 1I1-B, llI-C
12 PA Autorizacion para prestar servicio publico especial de transporte terrestre de dmbito
regional (frabajadores y social)
13 PA Autorizacion para prestar servicio de transporte terresire publico regular de personas de
é&mbito regional
14 PA Renovacion de la auterizacion para el servicio de transporte (todos los servicios)
15 oA Habilitacion vehicular por incremento o sustitucion (todos |os servicios de transporte
terresire de personas y mercancias)
16 PA Autorizacion para prestar servicio publice especial de transporte terrestre turistico de
personas de ambito regional
17 PA Otorgamiento de autorizacién eventual para transporte de personas
18 PA Permiso de operacion para prestar servicio de transporte fluvial de carga y posajeros
19 PA Permiso de operacién para prestar servicio de transporte turistico acudtico
20 PA Autorizacion de incremento o sustitucién de flota de transporte fluvial, sea de carga,
pasajeros, apoyo logistico propio, apoye sccial y turistico acudtico
21 PA Permiso de operacién para prestar servicio de transporte fluvial de apoyo logistico
propio y apovyo social
22 SPE Duplicado de licencia de conducir Clase A Categoria |, II-A, I1-8, lll-A, 11I-B, III-C.
23 SPE Evaluacién de Reglas de Trénsito
24 SPE Evaluacién de Habilidades en la Conduccidn
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GERENCIA REGIONAL DE TRABAJO Y PROMOCION DEL EMPLEO

N° | TIPO (PA/SPE) DENOMINACION

1 PA Inscripcion en el Registro Nacional de Agencias Privadas de Empleo

2 PA Inscripcién en el Registro Nacional de Trabajadores de Construccidn Civil - RETCC

3 PA Cancelacién de la inscripcién en el Registro Nacional de Trabajadores de Construccién
Civil - RETCC a solicitud del trabajador

4 PA Declarateria de huelga en el sector privado

5 PA Aprobacicn del Reglamento Interno de Trabagjo

6 PA Aprobacion del contfrato de trabajo del personal extranjero

7 PA Aprobacion de la prérrega o de la modificacion del conirato de trabajo del personal
extranjero

8 PA Aprobacion de la modificacién del Reglamento Interno de Trabajo

5 PA Autorizacion previa a las y los adolescentes para que redlicen frabajo por cuenta ajena

o en relaciéon de dependencia

GERENCIA REGIONAL DE AGRICULTURA

N° | TIPO (PA/SPE) DENOMINACION

] PA Autorizacion de uso de aves de presa para el control biclégico
Autorizacion para la extraccion de plantas medicinales, especies arbustivas y

2 PA herbdceas, y vegetacion acudtica emergente y riberefia en comunidades campesings
y comunidades nativas

3 PA Autorizacién para actividades de pastoreo

4 PA Otorgamiento de licencia para la Captura Comercial o para la practica de Cetreria

N PA Autorizacion para la extraccién de plantas medicinales, especies arbustivas y
herb&ceas, y vegetacion acudtica emergente y riberefia

) PA Otorgamiento de la Licencia para conductores certificados de Caza Deportiva

7 PA Autorizacion de la fenencia de aves de presa procedentes de zoocriaderos para la
préctica de cetreria

8 FPA Otorgamiento de Licencia para la Caza Deportiva

9 PA Inscripcidn en Registro Nacional de Plantaciones Forestales [Predios privados y
comunidades)

10 PA Autorizacion a personas naturales para la tenencia de especimenes de fauna silvestre

nativa y exdtica

GERENCIA REGIONAL DE PRODUCCION

N° | TIPO (PA/SPE) |DENOMINACION
Otergamiento o Renovacién de autorizacién para desarroliar la actividad de
1 PA Acuiculiura de Micro y Pequefia Empresa ~AMYPE (incluye centros de produceién de
semillas, investigacion y cultivo de peces ornamentales)
Cambio de titular de autorizacién para desarroliar la actividad de Acuicultura de Micro
2 PA B
y Pequefia Empresa —~AMYPE .
3 PA Otorgamiento o Renovacién de concesidn para desarrollar la actividad de Acuiculfura
de Micro y Peguefia Empresa —~AMYPE [incluye concesiones especiales]
Cambio de titular de concesion para desarrollar la actividad de Acuicultura de Micro y
4 PA 5
Pequena Empresa -AMYPE
5 PA Otorgamiento de acta de verificacién de nacimiento y/o levante de recursos

hidrobiologicos
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Otorgamiento de formulario de reserva de drea acudtica para desarrollar la actividad

6 PA de Acuicultura de Mediana y Gran Empresa - AMYGE, Acuicultura de Micro y Pequeria
Empresa - AMYPE y Acuicultura de Recursos Limitados — AREL
Otorgamiente de renovacién del Formulario de reserva de drea acudiica para
7 PA desarrollar la actividad de Acuiculiura de Mediana y Gran Empresa - AMYGE,
Acuicultura de Micro y Pequefia Empresa - AMYPE y Acuicultura de Recursos Limitados —
AREL
Otorgamiento de certfificado de procedencia de especies en sus diferentes estadios
8 PA provenientes de la acuiculturg, para su movilizacion interdepariamental y fines de
exportacién CITES
9 PA Otorgamiento o Renovacion de concesion para desarrollar la actividad de Acuicultura
de Recursos Limitados — AREL (incluye concesiones especiales)
10 PA Otorgamiento o Renovacién de autorizacion para desarrollar la actividad de
Acuiculiura de Recursos Limitados — AREL
Cambio de titular de autorizacién para desarrollar la actividad de Acuiculiura de
B PA 7
Recursos Limitados — AREL
Cambio de fitular de concesién para desarrollor la actividad de Acuicultura de Recursos
12 PA T
Limitados — AREL
Permiso de pesca para pescadores no embarcados dedicados a la actividad de
13 PA capfura de recursos hidrobioldgicos para fines comerciales, ornamentales y/o difusién
cultural, exceptuando larvas de concha de abanico.
14 PA Autorizacién para la operacion de acuarios comerciales
Inscripcion y actudlizacién de la informacion en el Registro de Comercializadores de
15 PA : it
Bebidas Alcohdlicas
Inscripcion y actualizacion de la informacién en el registro Unico de usuarios v
16 PA = -
transportistas de alcohol etilico
17 PA Autorizacién de Registros Especiales de alcohol etilico
18 PA Cierre de Registros Especiales de alcohol etflico
Cancelacion de la inscripcién en el Registro Unico de Usuarios y Transportistas de
19 PA 3
Alcohol Etilico
20 PA Cancelacion de la Inscripcion en el Registro de Comercializadores de Bebidas
Alcohdlicas
Inscripcion de asociaciones de las MYPE y comités de MYPE en el registro nacional de
21 PA ey : .
asociaciones de la micro y peguefia empresa — RENAMYPE
Actualizacion de informacién de asociaciones de las MYPE y comités de MYPE en el
22 PA : 4 Pt ) -
registro nacional de asociaciones de la micro y peguena empresa — RENAMYPE
23 PA Evaluacion de la Declaracion de Impacto Ambiental (DIA) para los subsectores Pescay
Acuicultura
o4 BA Actualizacidn de la Declaraciéon de Impacto Ambiental (DIA) para los subsectores
Pesca y Acuicultura
25 A Modificacion para impactos ambientales negativos no significativos de la Declaracion
de Impacto Ambiental [DIA) para los subsectores Pesca y Acuicultura
24 PA Evaluccion del Plan de clerre desarrollado para las actividades de los subsectores Pesca

y Acuiculiura
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ANEXO 02: Procedimientos Administrativos y Servicios Prestados en Exclusividad que se dejan sin efecto

GERENCIA REGIONAL DE TRANSPORTES Y COMUNICACIONES

N° | TIPO (PA/SPE) DENOMINACION

1 PA Expedicién de licencia de conducir "A-UNQ" particular

2 PA Recategorizacion de licencia de conducir A-Il-A, All-B

3 PA Recategorizacion de licencia de conducir A-lll-A, A-llI-B, A-lI-C

4 PA Revalidacién de licencia de conducir

5 PA Duplicade de licencia de conducir

6 PA Recategorizacion de licencia de conducir A-IV (categoria especial)

v PA Autorizacién a establecimientos de salud encargados de la toma de exdmenes
de aptitud psicosomdatica para licencias de conducir

8 PA Otorgamiento de autorizacion para prestar servicio de transporte regular de
personas en el dmbito regional

9 PA Renovacion de la autorizacién para prestar servicio de fransporte (todos los
servicios)

10 PA Habilitacién vehicular por incremento o sustitucidon

11 PA Otorgamiento de autorizacion para prestar servicio especial de transporte turistico

12 PA Otorgamiento de autorizacion eventual para transporte especial de personas en
el dmbito regional

13 PA Otorgamiento de autorizacion para transporte de trabdjadores por carretera
GERENCIA REGIONAL DE TRABAJO Y PROMOCION DEL EMPLEO

N°| TIPO (PA/SPE) DENOMINACION

] PA Aprobacién de Conirato de Trabdjo de Personal Extranjero

9 PA Aprobacién de prérroga o modificaciones del contrato de trabgjo de personal
exiranjero

3 PA Inscripcion en el Registro Nacional de Agencias Privadas de Emplec

4 PA Aprobacién del Reglamento Interno de Trabajo

5 PA Autorizacion de trabajo para adolescentes.

6 PA Declarateria de huelga

7 PA Inscripcion en el Registro Nacional de Trabajadores del Construccién Civil - RETCC

8 PA Modificacion del Reglamento Intemo de Trabagjo

GERENCIA REGIONAL DE AGRICULTURA

NO

TIPO (PA/SPE)

DENOMINACION

]

PA

Uso de aves de presa para control biolégico

GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION

ND

TIPO (PA/SPE)

DENOMINACION

|

PA

Cambio, fraslado de local o uso de nuevo local de centros de educacion técnico

productiva privados




GOBIERNO REGIONAL DE CUSCO
CONSEJO REGIONAL DE CUSCO

- “Afo del Bicentenario del Perd: 200 afios de Independencia”

GERENCIA REGIONAL DE PRODUCCION

N° | TIPO (PA/SPE) DENOMINACION
Autorizacién para desarrollar la actividad de acuicultura a mencer escala [mas de

] PA 2 hasta 50tm); incluye cenfros de produccion de semillas a nivel comercial y
culfivo de peces ormamentales
Concesidn para desarrollar la actividad de acuicultura a menor escala (mas de 2

2 PA hasta 50tm); incluye cenfros de produccién de semillas a nivel comercial v cultive
de peces ornamentales

3 PA Certificado de procedencia de los recursos o productos hidrobioldgicos

4 PA Renovacién de autorizacion o concesion para desarrollar la actividad de
acuiculiura
Verificacion y renovacion ceon fines de tramitar el otargamiento de concesidony

5 PA autorizacién para desarrollar la actividad de acuicultura (vigencia 40 dias
calendario prorrogables por una sola vez y por igual plazo)
Concesién para desarrollar la actividad de acuicultura de subsistencia para

6 PA consumo humano directo (hasta 2 tm/afo); incluye centros de produccion de
semillas para el autoabastecimiento en el cultivo de subsistencia.
Autorizacién para desarrollar la actividad de acuiculiura de subsistencia para

7 PA consumo humano directo (hasta 2 tm/afo); incluye centros de produccion de
semillas para el autoabastecimiento en el cultivo de subsistencia
Permiso de pesca para capturar, cazar (saca), segar o colectar recursos

8 PA hidrobioldgicos con fines ommamentales de acuiculiura, comerciales, industriales o
de difusion cultural con ¢ sin uso de embarcacion

@ PA Autorizacion para el funcionamiento de acuarios comerciales

10 PA Certificacién de declaracién de impacto ambiental DIA
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Otorgamiento de licencia para la Captura Comercial o para la practica de Cetreria
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Inscripcién en el Registro Nacional de Agencias Privadas de Empleo

1.5 Transparencia y acceso a la informacién
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1.6 Transporte y vehiculos

Expedicién de Licencia de Conducir Clase A, Categoria |

1.7 Agricultura, ganaderia y pesca

Autorizacién de ferias agropecuarias regional e internacional

Cambio de titular de autorizacion para desarrollar la actividad de Acuicultura de Micro y Pequefia Empresa
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1.8 Educacion

Renovacién de Licenciamiento Institucional de CETPRO privado

1.9 Trabajo y pensiones

Inscripcién en el Registro Nacional de Trabajadores de Construccién Civil— RETCC

1.10 Transporte y vehiculos

Expedicién de Licencia de Conducir Clase A Categoria IlI-C, por recategorizacion

1.11 Agricultura, ganaderia y pesca

Autorizacion de Ferias Agropecuarias Provincial

Otorgamiento o Renovacién de concesion para desarrollar la actividad de Acuicultura de Micro y Pequefia
Empresa —~AMYPE (incluye concesiones especiales)

Autorizacion de uso de aves de presa para el control biolégico

1.12 Educacion
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1.13 Trabajo y pensiones
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1.14 Transporte y vehiculos
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Cierre de CETPRO privado, a pedido de parte
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1.25 Transporte y vehiculos

Expedicién De Licencia de Conducir Clase A Categoria Il-A, por recategorizacion
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Otorgamiento de certificado de procedencia de especies en sus diferentes estadios provenientes de la
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1.30 Agricultura, ganaderia y pesca
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Reconocimiento de los comités de uso sustentable de los camélidos sudamericanos silvestres - CUSCSS
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Revalidacion de la autorizacion especial para transportar materiales y residuos peligrosos

1.37 Agricultura, ganaderia y pesca
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1.42 Transporte y vehiculos

Autorizacién para prestar servicio publico especial de transporte terrestre de &mbito regional (trabajadores y

social)
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1.43 Agricultura, ganaderia y pesca

Emision del certificado de inscripcion de alpacas en el LAI, LAP, LAD,LCP de los registros genealdgicos de
alpacas - RGA

1.44 Transporte y vehiculos
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1.45 Agricultura, ganaderia y pesca
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1.46 Transporte y vehiculos

Renovacién de la autorizacion para el servicio de transporte (todos los servicios)

1.47 Agricultura, ganaderia y pesca

Autorizacién para cesion de posicién contractual de las concesiones de forestacién o reforestacién

1.48 Industria, negocio y emprendimiento

Inscripcién y actualizacion de la informacion en el Registro de Comercializadores de Bebidas Alcohdlicas
1.49 Agricultura, ganaderia y pesca

Otorgamiento de permisos de aprovechamiento forestal en predios privados

1.50 Industria, negocio y emprendimiento

Inscripcién y actualizacion de la informacién en el registro Gnico de usuarios y transportistas de alcohol etilico
Autorizacion de Registros Especiales de alcohol etilico

1.51 Transporte y vehiculos

Habilitacién vehicular por incremento o sustitucion (todos los servicios de transporte terrestre de personas y
mercancias)

1.52 Agricultura, ganaderia y pesca

Permiso para la exportacién de especimenes, productos y sub productos de fauna silvestre (no cites)

1.53 Industria, negocio y emprendimiento

Cierre de Registros Especiales de alcohol etilico

1.54 Transporte y vehiculos

Autorizacién para prestar servicio publico especial de transporte terrestre turistico de personas de ambito
regional

1.55 Agricultura, ganaderia y pesca

Renovacién permiso para la exportacion de especimenes, productos y sub productos de fauna silvestre (no
cites)

1.56 Industria, negocio y emprendimiento

Cancelacion de la inscripcion en el Registro Unico de Usuarios y Transportistas de Alcohol Etilico

1.57 Transporte y vehiculos

Otorgamiento de autorizacién eventual para transporte de personas

1.58 Agricultura, ganaderia y pesca

Permiso para exportacion de productos forestales

1.59 Industria, negocio y emprendimiento

Cancelacion de la Inscripcion en el Registro de Comercializadores de Bebidas Alcohdlicas

1.60 Agricultura, ganaderia y pesca

Renovacién de permiso para la exportacién de productos forestales

1.61 Industria, negocio y emprendimiento

Inscripcién de asociaciones de las MYPE y comités de MYPE en el registro nacional de asociaciones de la
micro y pequefia empresa — RENAMYPE

1.62 Agricultura, ganaderia y pesca
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Registro de ejemplares de fauna silvestre mantenidos como mascotas (méaximo 02 especimenes por persona)
1.63 Industria, negocio y emprendimiento

Actualizacién de informacién de asociaciones de las MYPE y comités de MYPE en el registro nacional de
asociaciones de la micro y pequefia empresa — RENAMYPE

1.64 Agricultura, ganaderia y pesca

Registro de empresas e instituciones de marcado monitoreo y evaluacion de especimenes de especies de
fauna silvestre en zoo criaderos, zooldgicos, centros de rescate, centros de custodia temporal y areas de
manejo de fauna silvestre autorizados por un periodo de dos (02) afios

1.65 Medio ambiente

Evaluacién de la Declaracion de Impacto Ambiental (DIA) para los subsectores Pesca y Acuicultura

1.66 Agricultura, ganaderia y pesca

Renovacién de inscripcion en el registro de empresas e instituciones de marcado monitoreo y evaluacion de
especimenes de fauna silvestre en zoocriaderos, zoologicos, centros de rescate, centros de custodia temporal
y areas de manejo de fauna silvestre autorizados por un periodo de dos (02) afios

1.67 Medio ambiente

Actualizacién de la Declaracién de Impacto Ambiental (DIA) para los subsectores Pesca y Acuicultura

1.68 Agricultura, ganaderia y pesca

Registro de especimenes taxidermizados de fauna silvestre (sin fines cientificos)

1.69 Medio ambiente

Modificacién para impactos ambientales negativos no significativos de la Declaracion de Impacto Ambiental
(DIA) para los subsectores Pesca y Acuicultura

1.70 Transporte y vehiculos

Permiso de operacion para prestar servicio de transporte fluvial de carga y pasajeros

1.71 Agricultura, ganaderia y pesca

Registro de personas naturales y juridicas que desarrollan actividades de osteoplastia con especimenes de
fauna silvestre, por un periodo de dos (02) afios

1.72 Medio ambiente

Evaluacién del Plan de cierre desarrollado para las actividades de los subsectores Pesca y Acuicultura

1.73 Transporte y vehiculos

Permiso de operacion para prestar servicio de transporte turistico acuatico

1.74 Agricultura, ganaderia y pesca

Registro de viveros y/o laboratorios de cultivo in vitro especializados en bromelias, cactus, orquideas y otras
especies ornamentales de flora silvestre, para comercializaciéon por el periodo de tres (03) afios

1.75 Transporte y vehiculos

Autorizacion de incremento o sustitucion de flota de transporte fluvial, sea de carga, pasajeros, apoyo logistico
propio, apoyo social y turistico acuatico

1.76 Agricultura, ganaderia y pesca

Renovacién de inscripcion en el registro de centros de produccion (laboratorios de cultivo in vitro y/o viveros)
especializados en bromelias, cactus, orquideas y otras especies ornamentales, por el periodo de tres (03)
afos

1.77 Transporte y vehiculos

Permiso de operacion para prestar servicio de transporte fluvial de apoyo logistico propio y apoyo social
1.78 Agricultura, ganaderia y pesca

Autorizacion para el funcionamiento de talleres y plantas de transformacién primaria de productos forestales y
de fauna silvestre, por el periodo de dos (02) afios.

Autorizacién para la ampliacién de talleres y plantas de transformacion primaria de productos forestales y de
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fauna silvestre

Autorizacion para el traslado de talleres y plantas de transformacion de productos forestales y de fauna
silvestre dentro del &mbito del gobierno regional forestal y de fauna silvestre

Renovacién de autorizacion para el funcionamiento de talleres y plantas de transformacién primaria de
productos forestales y de fauna silvestre por el periodo de dos (02) afios

Cesién en uso de tierras para el establecimiento, ampliacién o traslado de talleres y plantas de transformacién
primaria de productos forestales y de fauna silvestre

Autorizacion para el funcionamiento de depdsitos, centros de acopio y/o establecimientos comerciales de
especimenes y productos forestales y de fauna silvestre al estado natural y con transformacién primaria, por el
periodo de dos (02) afios

Renovacion de la autorizacion para el funcionamiento de depdsitos, centros de acopio y/o establecimientos
comerciales de especimenes y productos forestales y de fauna silvestre al estado natural y con transformacién
primaria por el periodo de dos (02) afios

1.79 Transporte y vehiculos

Duplicado de licencia de conducir Clase A Categoria I, II-A, 1I-B, IlI-A, I1I-B, llI-C.

1.80 Agricultura, ganaderia y pesca

CONCESIONES FORESTALES CON FINES NO MADERABLES: OTROS PRODUCTOS DEL BOSQUE
APROBACION DEL PLAN GENERAL DE MANEJO FORESTAL (PGMF) Y PLAN OPERATIVO ANUAL (POA)
PARA EL SEGUNDO ANO DE OPERACION, EN CONCESIONES FORESTALES NO MADERABLES:
OTROS PRODUCTOS DEL BOSQUE

APROBACION DEL PLAN GENERAL DE MANEJO FORESTAL (PGMF) EN CONCESIONES FORESTALES
MADERABLES

APROBACION DEL PLAN DE MANEJO PARA LA ZAFRA EXCEPCIONAL

OTORGAMIENTO DE CONCESION PARA ECOTURISMO

APROBACION DEL PLAN DE MANEJO DE CONCESION PARA ECOTURISMO
OTORGAMIENTO DE CONCESION PARA CONSERVACION

APROBACION DEL PLAN DE MANEJO DE CONCESION PARA CONSERVACION

OTORGAMIENTO DE CONTRATOS DE CESION EN USO A COMUNIDADES NATIVAS Y CAMPESINAS EN
TIERRAS DE APTITUD FORESTAL

AUTORIZACION DE APROVECHAMIENTO DE PRODUCTOS FORESTALES NO MADERABLES Y/O
FAUNA SILVESTRE NO AMENAZADA EN AREAS DE CONCESIONES PARA ECOTURISMO
AUTORIZACION PARA REALIZAR ACTIVIDADES DE ECOTURISMO O APROVECHAMIENTO DE
PRODUCTOS FORESTALES NO MADERABLES Y/O FAUNA SILVESTRE NO AMENAZADA EN
CONCESIONES PARA CONSERVACION

AUTORIZACION PARA REALIZAR ACTIVIDADES DE ECOTURISMO EN CONCESIONES FORESTALES
CON FINES MADERABLES

MODIFICACION DEL PLAN DE MANEJO DE CONCESIONES PARA ECOTURISMO O CONSERVACION
APROBACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL PARA AUTORIZACIONES Y CONTRATOS DE CONCESION
FORESTAL Y DE FAUNA SILVESTRE

APROBACION DE PLAN DE MANEJO COMPLEMENTARIO PARA AUTORIZAR EL APROVECHAMIENTO
DE FAUNA SILVESTRE NO AMENAZADA EN CONCESIONES FORESTALES MADERABLES
AUTORIZACION PARA EL APROVECHAMIENTO DE FAUNA SILVESTRE AMENAZADA EN
CONCESIONES FORESTALES MADERABLES

OTORGAMIENTO DE CONCESION DE AREA PARA MANEJO Y APROVECHAMIENTO DE FAUNA
SILVESTRE

APROBACION DEL PLAN DE MANEJO DE FAUNA SILVESTRE NO AMENAZADA EN CONCESIONES DE
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AREAS PARA MANEJO DE FAUNA SILVESTRE

MODIFICACION DEL PLAN DE MANEJO DE FAUNA SILVESTRE NO AMENAZADA EN CONCESIONES
FORESTALES Y DE FAUNA SILVESTRE

PERMISO PARA EL APROVECHAMIENTO FORESTAL EN TIERRAS DE PROPIEDAD PRIVADA, CON
FINES INDUSTRIALES Y COMERCIALES

PERMISO PARA EL APROVECHAMIENTO FORESTAL EN TIERRAS DE COMUNIDADES NATIVAS O
CAMPESINAS CON FINES INDUSTRIALES Y COMERCIALES

AUTORIZACION PARA EL MANEJO Y APROVECHAMIENTO DE ESPECIES DE FAUNA SILVESTRE NO
AMENAZADA EN PREDIOS PRIVADOS, COMUNIDADES NATIVAS O CAMPESINAS, INCLUYENDO LAS
AREAS CEDIDAS EN USO

MODIFICACION DEL PLAN DE MANEJO DE FAUNA SILVESTRE NO AMENAZADA EN TIERRAS DE
COMUNIDADES NATIVAS Y/O CAMPESINAS Y PREDIOS PRIVADOS

OTORGAMIENTO DE PERMISO PARA REALIZAR ACTIVIDADES DE ECOTURISMO EN PREDIOS
PRIVADOS

OTORGAMIENTO DE PERMISO PARA REALIZAR ACTIVIDADES DE ECOTURISMO EN PREDIOS DE
COMUNIDADES NATIVAS Y CAMPESINAS

PERMISO DE APROVECHAMIENTO FORESTAL EN PLANTACIONES FORESTALES DE PROPIEDAD
PRIVADA CON FINES COMERCIALES O INDUSTRIALES

AUTORIZACION DE APROVECHAMIENTO DE COMPONENTES SILVESTRES DE LA FLORA TERRESTRE
Y ACUATICA EMERGENTE EN PREDIOS DE PROPIEDAD PRIVADA, COMUNAL O TIERRAS DEL
ESTADO CON FINES COMERCIALES O INDUSTRIALES

AUTORIZACION DE APROVECHAMIENTO DE PRODUCTOS FORESTALES DIFERENTES A LA MADERA
EN ASOCIACIONES O FORMACIONES VEGETALES CULTIVADAS CON FINES COMERCIALES O
INDUSTRIALES

AUTORIZACION PARA EL APROVECHAMIENTO DE ARBOLES Y ARBUSTOS MUERTOS POR CAUSAS
NATURALES

AUTORIZACION PARA APROVECHAMIENTO CON FINES COMERCIALES Y/O INDUSTRIALES DE
PRODUCTOS FORESTALES PROVENIENTES DE PLANTACIONES EN CORTINAS ROMPE VIENTOS,
CERCOS VIVOS, LINDEROS, ESPECIES FORESTALES ESTABLECIDAS EN SISTEMAS
AGROFORESTALES Y OTROS SISTEMAS SIMILARES EN PREDIOS DE PROPIEDAD PRIVADA
MODIFICACION DEL PLAN DE MANEJO DE CONCESIONES, PERMISOS Y AUTORIZACIONES
FORESTALES (A EXCEPCION DE LOS QUE TIENEN PROCEDIMIENTO ESPECIFICO)

APROBACION DE PROYECTO ZOOCRIADERO

AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTO DE ZOOCRIADERO

AUTORIZACION PARA AMPLIACION O CAMBIO DE UBICACION DE ZOOCRIADERO DENTRO DEL
AMBITO DEL MISMO GOBIERNO REGIONAL (DENTRO DE LOS 30 DIAS CALENDARIOS PREVIOS A SU
EJECUCION).

APROBACION DEL PROYECTO DE ZOOLOGICO

AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTO DEL ZOOLOGICO

AUTORIZACION PARA AMPLIACION O CAMBIO DE UBICACION DEL ZOOLOGICO DENTRO DEL AMBITO
DEL MISMO GOBIERNO REGIONAL

APROBACION DEL PROYECTO DE CENTRO DE RESCATE DE ESPECIES NO AMENAZADAS Y CENTRO
DE CUSTODIA TEMPORAL DE FAUNA SILVESTRE

AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTO DEL CENTRO DE RESCATE O DEL CENTRO DE CUSTODIA
TEMPORAL DE FAUNA SILVESTRE NO AMENAZADA

AUTORIZACION PARA AMPLIACION O CAMBIO DE UBICACION DEL CENTRO DE RESCATE O DEL
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CENTRO DE CUSTODIA TEMPORAL DE FAUNA SILVESTRE NO AMENAZADA DENTRO DEL AMBITO
DEL GOBIERNO REGIONAL

AUTORIZACION DE DONACION, ADQUISICION O ENTREGA EN CUSTODIA DE ESPECIMENES DE
FAUNA SILVESTRE NO AMENAZADA A FAVOR DE CENTROS DE RESCATE

OTORGAMIENTO DE LICENCIA DE CAZA Y/ O CAPTURA DE FAUNA SILVESTRE DE ALCANCE
REGIONAL CON FINES COMERCIALES POR UN PERIODO DE UN (01) ANO

OTORGAMIENTO DUPLICADO DE LICENCIA DE CAZA Y/ O CAPTURA DE FAUNA SILVESTRE DE
ALCANCE REGIONAL CON FINES COMERCIALES

AUTORIZACION DE CAZA Y/O CAPTURA CON FINES COMERCIALES DE FAUNA SILVESTRE DE
ACUERDO AL CALENDARIO DE CAZA COMERCIAL POR UN PERIODO DE HASTA 60 DIAS
CALENDARIO

RENOVACION DE LICENCIA DE CAZA Y/O CAPTURA DE FAUNA SILVESTRE CON FINES
COMERCIALES POR UN PERIODO DE UN (01) ANO

OTORGAMIENTO DE LA GUIA DE TRANSPORTE FORESTAL

OTORGAMIENTO DE LA GUIA DE TRANSPORTE DE FAUNA SILVESTRE (A EXCEPCION DE
ESPECIMENES PROVENIENTES DE CAZA DEPORTIVA)

AUTORIZACION PARA REALIZAR ESTUDIOS SOBRE EL POTENCIAL PRODUCTIVO EN LOS BOSQUES
DE PRODUCCION A PERSONAS NATURALES Y JURIDICAS INTERESADAS EN ACCEDER A
CONCESIONES FORESTALES CON FINES MADERABLES POR UN PERIODO DE HASTA UN (01) ANO
AUTORIZACION PARA REALIZAR ESTUDIOS E INVESTIGACIONES PARA DESARROLLO DE
ACTIVIDADES PRODUCTIVAS DISTINTAS A LA FORESTAL EN AREAS CONFORMANTES DEL
PATRIMONIO FORESTAL NACIONAL POR UN PERIODO DE HASTA UN (01) ANO

LEVANTAMIENTO DE RESERVA DE DOMINIO O CARGA REGISTRAL O CONTRACTUAL DE LOS
CONTRATOS DE OTORGAMIENTO DE TIERRAS ERIAZAS

OTORGAMIENTO DE TIERRAS ERIAZAS EN PARCELAS DE PEQUENA AGRICULTURA

REVERSION A FAVOR DEL ESTADO DE LOS PREDIOS RUSTICOS ADJUDICADOS A TITULO GRATUITO
ADJUDICACION DE TIERRAS RUSTICAS CON APTITUD AGROPECUARIA EN SELVA Y CEJA DE SELVA
RECONOCIMIENTO DE COMUNIDADES CAMPESINAS

DESLINDE Y TITULACION DEL TERRITORIO DE COMUNIDADES CAMPESINAS

RECONOCIMIENTO DE COMUNIDADES NATIVAS

DEMARCACION DEL TERRITORIO DE COMUNIDADES NATIVAS

CONSTANCIA DE EMPADRONAMIENTO

CERTIFICADO DE AREA DE USO AGRICOLA DEL PREDIO

FORMALIZACION Y TITULACION DE PREDIOS RUSTICOS EN PROPIEDAD DEL ESTADO EN ZONAS
CATASTRADAS, LUEGO DE TRES (03) VISITAS DE OFICIO

DECLARACION DE PROPIEDAD POR PRESCRIPCION ADQUISITIVA DE DOMINIO EN PREDIOS
RUSTICOS, LUEGO DE TRES (03) VISITAS DE OFICIO

FORMALIZACION Y TITULACION DE TIERRAS ERIAZAS HABITADAS E INCORPORADAS A LA
ACTIVIDAD AGROPECUARIA AL 31 DE DICIEMBRE DE 2004

EVALUACION DE CONTRATOS DE OTORGAMIENTO DE TIERRAS ERIAZAS (CADUCIDAD TOTAL,
PARCIAL Y LEVANTAMIENTO DE RESERVA O CANCELACION DE CARGA)

CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO DE LA PRESTACION

EXPEDICION DE CERTIFICADO NEGATIVO DE ZONA CATASTRADA CON FINES DE INMATRICULACION
O PARA LA MODIFICACION FISICA DE PREDIOS RURALES INSCRITOS, UBICADOS EN ZONAS NO
CATASTRADAS (SOLO PARA PROPIETARIOS) (VER NOTA 1)

VISACION DE PLANOS Y MEMORIA DESCRIPTIVA DE PREDIOS RURALES PARA PROCESOS
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JUDICIALES (EN ZONAS CATASTRADAS Y NO CATASTRADAS) (VER NOTA 1y 3)

ASIGNACION DE CODIGO DE REFERENCIA CATASTRAL Y EXPEDICION DE CERTIFICADO DE
INFORMACION CATASTRAL PARA LA MODIFICACION FISICA DE PREDIOS RURALES INSCRITOS EN
ZONAS CATASTRADAS (INDEPENDIZACION, DESMEMBRACION, PARCELACION O ACUMULACION)
(VER NOTA 1,3y 4)

CAMBIO DE TITULAR EN ZONAS CATASTRADAS

EXPEDICION DE CERTIFICADO DE INFORMACION CATASTRAL PARA LA INMATRICULACION DE
PREDIOS RURALES EN ZONAS CATASTRADAS. (VER NOTA 1y 3)

1.81 Migracién, turismo y viajes

OTORGAMIENTO DE CONSTANCIAS, CERTIFICADOS Y/O CREDENCIALES DE COMPETENCIA DEL
SECTOR

1.82 Arte, deporte y cultura

INSCRIPCION, RENOVACION O MODIFICACION EN EL REGISTRO NACIONAL DEL ARTESANO

1.83 Migracion, turismo y viajes

EXPEDICION O MODIFICACION DEL CERTIFICADO DE CLASIFICACION Y/O CATEGORIZACION DE
ESTABLECIMIENTOS DE HOSPEDAJE DE 1 A 5 ESTRELLAS Y ALBERGUES. CASO A

EXPEDICION O MODIFICACION DEL CERTIFICADO DE CLASIFICACION Y/O CATEGORIZACION DE
ESTABLECIMIENTOS DE HOSPEDAJE DE 1 A 5 ESTRELLAS Y ALBERGUES. CASO B
PRESENTACION DE LA DECLARACION JURADA ANUAL, DEJANDO CONSTANCIA QUE CONTINUA
CUMPLIENDO LOS REQUISITOS QUE SUSTENTAN LA CLASE Y CATEGORIA QUE LE FUE OTORGADA
A LOS ESTABLECIMIENTOS DE HOSPEDAJE

PRESENTACION DE LA DECLARACION JURADA Y EXPEDICION DE LA CONSTANCIA DE INICIO DE
ACTIVIDADES DE AGENCIAS DE VIAJE Y TURISMO, ESTABLECIMIENTOS DE HOSPEDAJE O
RESTAURANTE

DUPLICADO POR MODIFICACION DE DATOS O PERDIDA DE LA CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO DE
REQUISITOS MINIMOS DE AGENCIAS DE VIAJE Y TURISMO, ESTABLECIMIENTOS DE HOSPEDAJE Y
RESTAURANTES

CAMBIO DEL TITULAR DEL ESTABLECIMIENTO DE HOSPEDAJE

AUTORIZACION PARA EL SERVICIO DE ALOJAMIENTO EN CASAS PARTICULARES, UNIVERSIDADES O
INSTITUTOS EN LOS GOBIERNOS REGIONALES.

EXPEDICION DEL CERTIFICADO DE CATEGORIZACION Y/O RECATEGORIZACION PARA CASO: A.
RESTAURANTES DE 1Y 2 TENEDORES - B. RESTAURANTES DE 3, 4 Y 5 TENEDORES - C.
RESTAURANTES TURISTICOS DE 3, 4 Y 5 TENEDORES.

RENOVACION DEL CERTIFICADO DE CATEGORIZACION Y/O RECATEGORIZACION PARA CASO: A.
RESTAURANTES DE 1 Y 2 TENEDORES - B. RESTAURANTES DE 3, 4 Y 5 TENEDORES - C.
RESTAURANTES TURISTICOS DE 3, 4 Y 5 TENEDORES.

INSCRIPCION EN EL REGISTRO DE GUIAS DE TURISMO Y OTORGAMIENTO DEL CARNE DE GUIA
OFICIAL DE TURISMO

RENOVACION DEL CARNE DE GUIA OFICIAL DE TURISMO

DUPLICADO DEL CARNE DE GUIA OFICIAL DE TURISMO

EXPEDICION O RENOVACION DE CREDENCIAL DE GUIAS DE MONTANA

EXPEDICION DEL CERTIFICADO DEL PRESTADOR DE SERVICIOS DE CANOTAJE TURISTICO DE
AGENCIAS DE VIAJE Y TURISMO

EXPEDICION DEL CARNE DE CONDUCTOR DE CANOTAJE - CASO A: CARNE DE CONDUCTOR BASICO
EXPEDICION DEL CARNE DE CONDUCTOR DE CANOTAJE - CASO B: CARNE DE CONDUCTOR
AVANZADO
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AUTORIZACION PARA DESEMPENARSE COMO ENTIDAD EVALUADORA DE EQUIPOS DE CANOTAJE
AUTORIZACION PARA DESEMPENARSE COMO ENTIDAD DE CAPACITACION DE EQUIPOS DE
CANOTAJE

OPINION DE PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA E INSTALACIONES DESTINADOS A PRESTAR
SERVICIOS TURISTICOS EN CENTROS DE TURISMO TERMAL Y/O SIMILARES - APROBACION DEL
PROYECTO

OPINION DE PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA E INSTALACIONES DESTINADOS A PRESTAR
SERVICIOS TURISTICOS EN CENTROS DE TURISMO .TERMAL Y/O SIMILARES - APROBACION DE
CULMINACION DEL PROYECTO

OPINION DE PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA E INSTALACIONES DESTINADOS A PRESTAR

SERVICIOS TURISTICOS EN CENTROS DE TURISMO TERMAL Y/O SIMILARES - AUTORIZACION DE LA

AMPLIACION DE LA INFRAESTRUCTURA

EXPEDICION DEL CERTIFICADO DE AUTORIZACION A LA AGENCIA DE VIAJE Y TURISMO PARA
PRESTAR SERVICIOS DE TURISMO DE AVENTURA

1.84 Transporte y vehiculos

CERTIFICADO DE ORIGINALIDAD

1.85 Educacion

TRASLADO MATRICULA INTERNA - CAMBIO DE ESPECIALIDAD

1.86 Transporte y vehiculos

CERTIFICADO DE PRIORIDAD

AUTORIZACION DE CRUCES EN LA RED VIAL DEPARTAMENTAL

PERMISO PARA AVISOS PUBLICITARIOS EN LA RED VIAL DEPARTAMENTAL

1.87 Educacion

TRASLADO DE MATRICULA - NACIONAL

TRASLADO DE MATRICULA - INTERNACIONAL

MATRICULA INTERNA - CAMBIO DE FACULTAD

REINICIO DE ESTUDIOS DESPUES DE 1 A 4 SEMESTRES

REINICIO DE ESTUDIOS DESPUES DE 5 A MAS SEMESTRES

CURSOS DIRIGIDOS (MAXIMO 3 ASIGNATURAS)

CERTIFICADO DE ESTUDIOS ALUMNOS REGULARES POR SEMESTRE ACADEMICO

1.88 Salud y discapacidad

APROBACION DE ESTUDIO DE IMPACTO AMBIENTAL (EIA), O PROGRAMA DE ADECUACION Y
MANEJO AMBIENTAL (PAMA) PARA ACTIVIDADES INHERENTES AL SECTOR SALUD.
Autorizacion Sanitaria para la Fabricacion de Juguetes y/o Utiles de Escritorio

1.89 Medio ambiente

MODIFICACION DE DATOS DE EMPRESAS PRESTADORAS DE SERVICIOS DE RESIDUOS SOLIDOS
(EPS-RS); EMPRESAS COMERCIALIZADORAS DE RESIDUOS SOLIDOS (EC-RS) Y REGISTRO DE
SUPERVISORES.

1.90 Transporte y vehiculos

RECORD DE CONDUCTOR

RECTIFICACION O MODIFICACION DE LAS GENERALES DE LEY DEL TITULAR DE LA LICENCIA DE
CONDUCIR

NUEVO EXAMEN POR HABER DESAPROBADO EL ANTERIOR (REGLAS DE TRANSITO, MECANICA O
MANEJO, SEGUN CORRESPONDA)

DUPLICADO DE FICHA DE EXAMENES DEL POSTULANTE

LEVANTAMIENTO DE SANCION ADMINISTRATIVA
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1.91 Infraestructura, comunicaciones, servicios basicos y servicios publicos

OPINION TECNICA DE SELECCION DE SITIO PARA INFRAESTRUCTURAS DE TRATAMIENTO,
TRANSFERENCIA Y DISPOSICION FINAL RESIDUOS SOLIDOS.

1.92 Transporte y vehiculos

RENOVACION DE AUTORIZACION A ESTABLECIMIENTOS DE SALUD ENCARGADOS DE LA TOMA DE
EXAMENES DE APTITUD PSICOSOMATICA PARA LICENCIAS DE CONDUCIR

1.93 Educacion

CERTIFICADO DE ESTUDIOS POR SEMESTRE SEGUNDA ESPECIALIDAD

CONSTANCIA DE NO DEUDOR

1.94 Transporte y vehiculos

CONSTANCIA y CERTIFICACIONES DE LICENCIA DE CONDUCIR

1.95 Educacion

CONSTANCIA DE EGRESADO ALUMNO REGULAR

CONSTANCIA DE EGRESADO DE SEGUNDA ESPECIALIDAD/ COMPLEMENTACION ACADEMICA
OBTENCION DEL GRADO DE BACHILLER

OBTENCION DEL TiTULO PROFESIONAL ANTERIOR AL 2008 Y/O TiTULO PROFESIONAL DE
LICENCIADO

SEGUNDA OPCION PARA OPTAR EL TITULO PROFESIONAL ANTES DEL 2008 Y/O TITULO DE
LICENCIADO PROFESIONAL

OBTENCION DEL DIPLOMA DE SEGUNDA ESPECIALIDAD

1.96 Medio ambiente

Certificado de Habilitacion del Proyecto de Cementerios y/o Certificacién de Habilitacion para adecuacion de
cementerios informales

1.97 Transporte y vehiculos

RENUNCIA AL OTORGAMIENTO DE AUTORIZACION PARA PRESTAR SERVICIO DE TRANSPORTE
REGULAR DE PERSONAS EN EL AMBITO REGIONAL

MODIFICACION DE LOS TERMINOS DEL OTORGAMIENTO DE AUTORIZACION PARA PRESTAR
SERVICIO DE TRANSPORTE REGULAR DE PERSONAS EN EL AMBITO REGIONAL
OTORGAMIENTO DEL CERTIFICADO DE HABILITACION TECNICA DE TERMINALES TERRESTRES
OTORGAMIENTO DE AUTORIZACION PARA PRESTAR SERVICIO DE TRANSPORTE DE MERCANCIAS
EN GENERAL

1.98 Medio ambiente

REGISTRO, REINSCRIPCION O AMPLIACION DE ACTIVIDADES Y/O PLANTAS DE EMPRESAS
COMERCIALIZADORAS DE RESIDUOS SOLIDOS (EC-RS)

REGISTRO, REINSCRIPCION O AMPLIACION DE ACTIVIDADES Y/O PLANTAS DE EMPRESAS
PRESTADORAS DE SERVICIOS DE RESIDUOS SOLIDOS (EPS-RS)

Registro, Reinscripcién o Ampliaciéon de Supervisores de Residuos Sélidos.

1.99 Salud y discapacidad

CERTIFICACION DE HABILITACION DEL PROYECTO DE CREMATORIOS Y/O CERTIFICACION DE
HABILITACION PARA ADECUACION DE CREMATORIOS INFORMALES.

AUTORIZACION SANITARIA PARA EL FUNCIONAMIENTO DE CEMENTERIOS

1.100 Trabajo y pensiones

Inscripcién en el Registro Nacional de Empresas Administradoras y Empresas Proveedoras de Alimentos
Aprobacion de Programas de Reduccién de Personal de Empresas del Estado

1.101 Otros

AUTORIZACION SANITARIA PARA LA IMPORTACION DE JUGUETES Y/O UTILES DE ESCRITORIO
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1.102 Trabajo y pensiones

Comunicacion de inicio de actividades en una Region distinta a la que se concedio el Registro Inicial, de las
Empresas Administradoras y Empresas Proveedoras de Alimentos

1.103 Otros

REGISTRO PARA FABRICANTES, IMPORTADORES, COMERCIALIZADORES, DISTRIBUCION DE
JUGUETES Y/O UTILES DE ESCRITORIO

CERTIFICACION O RENOVACION DE CERTIFICACION DE AUTORIZACION SANITARIA PARA CLINICAS
VETERINARIAS, CENTROS DE EXPERIMENTACION, DONDE SE REALIZAN INVESTIGACIONES CON
CANES Y ESTABLECIMIENTOS DE CRIANZA, ATENCION, COMERCIALIZACION Y ALBERGUE DE
CANES

1.104 Trabajo y pensiones

Suspensién temporal perfecta de labores por caso fortuito o fuerza mayor

1.105 Salud y discapacidad

CERTIFICACION DE PRINCIPIOS GENERALES DE HIGIENE

1.106 Trabajo y pensiones

Terminacion colectiva de los contratos de trabajo por causas objetivas: Caso fortuito o fuerza mayor, cuya
gravedad implique la desaparicion total o parcial del centro de trabajo

Terminacion colectiva de los contratos de trabajo por causas objetivas: Motivos econémicos, tecnolégicos,
estructurales o analogos

Terminacion colectiva de los contratos de trabajo por causas objetivas: Disolucion, liquidacion y quiebra de la
empresa.

Terminacion colectiva de los contratos de trabajo por causas objetivas: Convenio de Liquidacién sujeto a la
Ley N° 27809

Impugnacioén a la modificacién colectiva de las jornadas, horarios de trabajo y turnos

Inicio de la negociacién colectiva

1.107 Arte, deporte y cultura

CERTIFICACION O RENOVACION DE CERTIFICACION DE APROBACION SANITARIA DE PROYECTOS
DE PISCINAS PUBLICAS Y PRIVADAS DE USO COLECTIVO

1.108 Trabajo y pensiones

Solicitud de entrega del expediente de negociacién colectiva al Arbitro Unipersonal o Presidente del Tribunal
Arbitral

Verificacion de paralizacion de labores o huelga.

1.109 Otros

AUTORIZACION SANITARIA DE TANQUES SEPTICOS Y DISPOSICION FINAL EN EL TERRENO (PARA
VIVIENDA UNIFAMILIAR O MULTIFAMILIAR)

COMUNICACION PARA INSPECCION TECNICA POR INICIO Y VIGENCIA DE ACTIVIDADES DE
EMPRESAS DE SANEAMIENTO AMBIENTAL

CERTIFICACION DE AUTORIZACION SANITARIA O RENOVACION DE CERTIFICACION DE
AUTORIZACION SANITARIA A SURTIDORES DE ABASTECIMIENTO DE AGUA PARA CONSUMO
HUMANO

CERTIFICACION DE AUTORIZACION SANITARIA O RENOVACION DE CERTIFICACION DE
AUTORIZACION SANITARIA A PROVEEDORES DE AGUA PARA CONSUMO HUMANO A TRAVES DE
CAMIONES CISTERNA

1.110 Trabajo y pensiones

Declaratoria de huelga

Comunicacion del nimeroy ocupacién de los trabajadores necesarios para el mantenimiento de los
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servicios esenciales, y de las actividades indispensables durante la huelga

Divergencia sobre el nimero y ocupacion de los trabajadores que deben laborar en servicios publicos
esenciales y en servicios indispensables durante la huelga.

Registro de Convenios Colectivos de Trabajo.

Sellado de libros de actas, de registro de afiliacion y de contabilidad

Comunicacion de reforma de los Estatutos de la Organizacion Sindical, de la némina de la Junta Directiva y
de los cambios que en ella se produzcan

Comunicacion de reforma de Estatutos de las Federaciones y Confederaciones, de la ndmina de la
representacion sindical y de sus cambios que en éstas se produzcan

Designacion de delegados de los trabajadores

Inscripcidn en el registro de sindicatos

Inscripcién de Federaciones y Confederaciones.

1.111 Otros

OPINION TECNICO PARA AUTORIZACION SANITARIA DE VERTIMIENTO Y REUSO DE AGUAS
RESIDUALES TRATADAS

1.112 Salud y discapacidad

CONSTANCIA DE PREVISION DE RIESGOS PARA LA SALUD PUBLICA

REGISTRO DE FUENTE DE AGUA DE CONSUMO HUMANO

1.113 Trabajo y pensiones

Comunicacion de trabajadores amparados por el fuero sindical, en sindicatos, federaciones y confederaciones
Cancelacion de registro sindical, solo después de la disolucién del sindicato

Reinscripcion de Sindicatos

Registro de Organizaciones Sindicales de Servidores Publicos (ROSSP) Y Mixtos.

Registro de Federaciones 6 Confederaciones de Servidores Publicos, ante el ROSSP

1.114 Transporte y vehiculos

RENUNCIA AL OTORGAMIENTO DE AUTORIZACION PARA PRESTAR SERVICIO DE TRANSPORTE DE
MERCANCIAS EN GENERAL

1.115 Trabajo y pensiones

Registro de Juntas Directivas para Sindicatos de de Servidores Publicos o cambios que en ella se produzcan
(ROSSP)

1.116 Transporte y vehiculos

MODIFICACION DE LOS TERMINOS DEL OTORGAMIENTO DE AUTORIZACION PARA PRESTAR
SERVICIO DE TRANSPORTE EN GENERAL POR CAMBIO DE RAZON SOCIAL FUSION Y ESCISION
1.117 Trabajo y pensiones

Registro de Juntas Directivas para Federaciones y Confederaciones de Servidores Publicos. (ROSSP)
Registro de modificacién de Estatutos de Sindicatos de Servidores Publicos. (ROSSP)

1.118 Otros

REGISTRO DE SISTEMAS DE ABASTECIMIENTOS DE AGUA

1.119 Trabajo y pensiones

Registro de modificacion de Estatutos de Federaciones y Confederaciones de servidores publicos (ROSSP).
1.120 Transporte y vehiculos

HABILITACION VEHICULAR PARA TRANSPORTE DE MERCANCIAS EN GENERAL POR INCREMENTO O
SUSTITUCION

1.121 Trabajo y pensiones

Aprobacion de Registro Especial de Trabajadores a domicilio

Registro de Entidades Empleadoras que desarrollan actividades de alto riesgo.
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1.122 Transporte y vehiculos

INSCRIPCION DE EMPRESAS DE TRANSPORTE DE CARGA O EMPRESAS FABRICANTES DE
EXPLOSIVOS DE USO CIVIL, INSUMOS Y CONEXOS

1.123 Trabajo y pensiones

Autorizacion de planillas de pago en libros u hojas sueltas

1.124 Transporte y vehiculos

INSCRIPCION DE TRANSPORTISTAS QUE REALIZAN TRANSPORTE PRIVADO DE MERCANCIAS
1.125 Otros

AUTORIZACION SANITARIA DE FUNCIONAMIENTO O DE TRASLADO DE: OFICINAS FARMACEUTICAS
(FARMACIAS O BOTICAS) U OFICINA FARMACEUTICA ESPECIALIZADA)

1.126 Salud y discapacidad

Autorizacion Sanitaria de funcionamiento o de Traslado de: Farmacia de los Establecimientos de Salud
AUTORIZACION SANITARIA DE FUNCIONAMIENTO O DE TRASLADO DE BOTIQUINES
AUTORIZACION SANITARIA DE FUNCIONAMIENTO O TRASLADO DE DROGUERIAS Y TRASLADO DE
ALMACENES DE DROGUERIA

1.127 Otros

AUTORIZACION SANITARIA DE FUNCIONAMIENTO O TRASLADO DE ALMACENES ESPECIALIZADOS
(NO INCLUYE A LOS ALMACENES ESPECIALIZADOS DE LA AUTORIDAD REGIONAL DE SALUD)
AUTORIZACION SANITARIA DE CAMBIOS, MODIFICACIONES O DE AMPLIACION DE INFORMACION
DECLARADA POR OFICINA FARMACEUTICA (FARMACIAS Y BOTICAS), FARMACIA DE LOS
ESTABLECIMIENTOS DE SALUD, DROGUERIAS, ALMACENES ESPECIALIZADOS (NO INCLUYE A LOS
ALMACENES ESPECIALIZADOS DE LA AUTORIDAD REGIONAL DE SALUD) Y BOTIQUINES

1.128 Trabajo y pensiones

AUTORIZACION DE PLANILLAS EN MICROFORMAS

Cierre de planillas en libro u hojas sueltas

1.129 Transporte y vehiculos

OTORGAMIENTO DEL CERTIFICADO DE HABILITACION TECNICA DE ESTACION DE RUTA O TALLER
DE MANTENIMIENTO

1.130 Salud y discapacidad

AUTORIZACION SANITARIA DE AMPLIACIONES DE LA INFORMACION DECLARADA RESPECTO A:
AREAS DE OFICINA FARMACEUTICA (FARMACIAS Y BOTICAS), FARMACIA DE LOS
ESTABLECIMIENTOS DE SALUD Y BOTIQUINES

1.131 Trabajo y pensiones

Registro de Pensionistas a cargo de los empleadores segin Leyes N°s. 10624, 14907, 15420 y Decreto Ley
N° 17262, por la parte alicuota complementaria de la pension e informe semestral sobre la situacién de dichos
pensionistas.

1.132 Transporte y vehiculos

OTORGAMIENTO DE AUTORIZACION PARA EL SERVICIO ESPECIAL SOCIAL DE TRANSPORTE DE
PASAJEROS

1.133 Otros

AUTORIZACION SANITARIA PARA LA AMPLIACION DE ALMACEN DE DROGUERIA O DE ALMACEN
ESPECIALIZADO (NO INCLUYE A LOS ALMACENES ESPECIALIZADOS DE LA AUTORIDAD REGIONAL
DE SALUD)

AUTORIZACION SANITARIA DE AMPLIACION O IMPLEMENTACION DEL LABORATORIO DE CONTROL
DE CALIDAD EN DROGUERIAS

1.134 Transporte y vehiculos
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DUPLICADO DE CERTIFICADO DE HABILITACION VEHICULAR DE TRANSPORTE DE PERSONAS Y
MERCANCIAS

CONSTANCIA DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO DE TRANSPORTE TERRESTRE

DESCARGO DE DENUNCIAS Y/O ACTAS DE VERIFICACION O CONSTATACION DE INFRACCION AL
RENAT

PAGO DE MULTA POR INFRACCIONES AL RENAT

REDUCCION DE MULTA POR PRONTO PAGO ANTES DE EMITIDA LA RESOLUCION DE SANCION
FRACCIONAMIENTO PARA EL PAGO DE MULTAS POR INFRACCIONES AL SERVICIO DE TRANSPORTE
TERRESTRE

CANJE DE CERTIFICADO DE HABILITACION VEHICULAR DE TRANSPORTE DE PERSONAS Y
MERCANCIAS

1.135 Otros

AUTORIZACION SANITARIA DE CIERRE TEMPORAL DE OFICINAS FARMACEUTICAS, FARMACIA DE
LOS ESTABLECIMIENTOS DE SALUD, BOTIQUINES, DROGUERIAS, ALMACENES ESPECIALIZADOS
(NO INCLUYE A LOS ALMACENES ESPECIALIZADOS DE LA AUTORIDAD REGIONAL DE SALUD)
1.136 Educacion

AUTORIZACION PARA NUEVAS CARRERAS O PROGRAMAS INCLUYENDO LAS DE CARACTER
EXPERIMENTAL DE INSTITUTOS Y ESCUELAS DE EDUCACION SUPERIOR PUBLICOS Y PRIVADOS

1.137 Otros

AUTORIZACION SANITARIA DE CIERRE DEFINITIVO DE OFICINAS FARMACEUTICAS, FARMACIA DE
LOS ESTABLECIMIENTOS DE SALUD, BOTIQUINES, DROGUERIAS, ALMACENES ESPECIALIZADOS
(NO INCLUYE A LOS ALMACENES ESPECIALIZADOS DE LA AUTORIDAD REGIONAL DE SALUD)
AUTORIZACION SANITARIA DE REINICIO DE ACTIVIDADES DE OFICINAS FARMACEUTICAS
(FARMACIAS O BOTICAS); FARMACIA DE LOS ESTABLECIMIENTOS DE SALUD; BOTIQUINES;
DROGUERIAS; ALMACENES ESPECIALIZADOS (NO INCLUYE A LOS ALMACENES ESPECIALIZADOS
DE LA AUTORIDAD REGIONAL DE SALUD)

AUTORIZACION SANITARIA DE SUBASTA DE PRODUCTOS FARMACEUTICOS, DISPOSITIVOS
MEDICOS Y PRODUCTOS SANITARIOS PROVENIENTES DE ACCIONES JUDICIALES O COBRANZAS
COACTIVAS

1.138 Educacion

REVALIDACION DE AUTORIZACION INSTITUCIONAL Y DE CARRERAS PROFESIONALES Y
PROGRAMAS DE INSTITUTOS Y ESCUELAS DE EDUCACION SUPERIOR PUBLICOS Y PRIVADOS
1.139 Otros

AUTORIZACION SANITARIA PARA LAS DROGUERIAS QUE ENCARGUEN EL SERVICIO DE
ALMACENAMIENTO Y/O DISTRIBUCION DE PRODUCTOS FARMACEUTICOS, DISPOSITIVOS MEDICOS
O PRODUCTOS SANITARIOS A DROGUERIAS, ALMACENES ESPECIALIZADOS O LABORATORIOS
1.140 Educacién

AMPLIACION DE META DE ATENCION DE INSTITUTOS Y ESCUELAS DE EDUCACION SUPERIOR
PUBLICOS Y PRIVADOS

1.141 Otros

AUTORIZACION SANITARIA PARA LAS DROGUERIAS QUE ENCARGUEN SERVICIOS DE FABRICACION,
ENVASADO, FRACCIONAMIENTO O ACONDICIONAMIENTO DE PRODUCTOS FARMACEUTICOS,
DISPOSITIVOS MEDICOS O PRODUCTOS SANITARIOS A LABORATORIOS NACIONALES O
EXTRANJEROS, O REACONDICIONAMIENTO DE PRODUCTOS FARMACEUTICOS, DISPOSITIVOS
MEDICOS O PRODUCTOS SANITARIOS A LABORATORIOS NACIONALES
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AUTORIZACION SANITARIA PARA LOS ALMACENES ESPECIALIZADOS (NO INCLUYE A LOS
ALMACENES ESPECIALIZADOS DE LA AUTORIDAD REGIONAL DE SALUD) QUE ENCARGAN EL
SERVICIO DE ALMACENAMIENTO Y/O DISTRIBUCION DE PRODUCTOS FARMACEUTICOS,
DISPOSITIVOS MEDICOS O PRODUCTOS SANITARIOS A OTROS ALMACENES ESPECIALIZADOS,
DROGUERIAS O LABORATORIOS

1.142 Trabajo y pensiones

Registro de contratos de trabajo a tiempo parcial

1.143 Educacion

REGISTRO DE GRADO Y/O TITULO PROFESIONAL a) Titulo Pedagégicos expedidos por los IESP, IESFA o
ISE Publicos y Privados

1.144 Trabajo y pensiones

Registro de contratos de trabajo sujetos a modalidad

1.145 Educacion

REGISTRO DE DUPLICADO DE DIPLOMA DE TITULO PROFESIONAL

1.146 Trabajo y pensiones

Aprobacion de contratos de trabajo del régimen de exportacion no tradicional

1.147 Otros

CALIFICACION DE REGISTROS ELECTRONICOS DE ESTUPEFACIENTES Y/O PSICOTROPICOS DE
OFICINAS FARMACEUTICAS, FARMACIAS DE LOS ESTABLECIMIENTOS DE SALUD, DROGUERIAS,
ALMACENES ESPECIALIZADOS (NO INCLUYE A LOS ALMACENES ESPECIALIZADOS DE LA
AUTORIDAD REGIONAL DE SALUD) Y LABORATORIOS

REGISTRO DE RENUNCIA DE DIRECCION TECNICA DE OFICINAS FARMACEUTICAS (FARMACIAS O
BOTICAS); FARMACIA DE LOS ESTABLECIMIENTOS DE SALUD; BOTIQUINES; DROGUERIAS;
ALMACENES ESPECIALIZADOS (NO INCLUYE A LOS ALMACENES ESPECIALIZADOS DE LA
AUTORIDAD REGIONAL DE SALUD).

AUTORIZACION SANITARIA DE DIRECCION TECNICA DE OFICINAS FARMACEUTICAS (FARMACIAS O
BOTICAS); FARMACIA DE LOS ESTABLECIMIENTOS DE SALUD; BOTIQUINES; DROGUERIAS;
ALMACENES ESPECIALIZADOS (NO INCLUYE A LOS ALMACENES ESPECIALIZADOS DE LA
AUTORIDAD REGIONAL DE SALUD)

DESIGNACION DE SUPERVISOR PARA LA VERIFICACION DE PESAJE E INCORPORACION DE
ESTUPEFACIENTES, PSICOTROPICOS, PRECURSORES U OTRA SUSTANCIA SUJETA A
FISCALIZACION SANITARIA EN EL LABORATORIO FABRICANTE O POR ENCARGO DE OTRO
ESTABLECIMIENTO

VISACION DEL LIBRO DE CONTROL DE ESTUPEFACIENTES Y/O PSICOTROPICOS DE OFICINAS
FARMACEUTICAS, FARMACIAS DE LOS ESTABLECIMIENTOS DE SALUD, DROGUERIAS, ALMACENES
ESPECIALIZADOS (NO INCLUYE A LOS ALMACENES ESPECIALIZADOS DE LA AUTORIDAD REGIONAL
DE SALUD) Y LABORATORIOS

CALIFICACION DE SALDOS DESCARTABLES Y VERIFICACION DE DESTRUCCION DE
ESTUPEFACIENTES, PSICOTROPICOS Y PRECURSORES DE OFICINAS FARMACEUTICAS,
FARMACIAS DE ESTABLECIMIENTOS DE SALUD, DROGUERIAS, LABORATORIOS Y ALMACENES
ESPECIALIZADOS (NO INCLUYE A LOS ALMACENES ESPECIALIZADOS DE LA AUTORIDAD REGIONAL
DE SALUD)

RECEPCION, EVALUACION Y CUSTODIA DE SUSTANCIAS O MEDICAMENTOS SUJETOS A
FISCALIZACION SANITARIA POR CIERRE O CLAUSURA DEFINITIVA DE OFICINAS FARMACEUTICAS,
FARMACIAS DE ESTABLECIMIENTOS DE SALUD, DROGUERIAS Y ALMACENES ESPECIALIZADOS (NO
INCLUYE A LOS ALMACENES ESPECIALIZADOS DE LA AUTORIDAD REGIONAL DE SALUD)
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INSCRIPCION Y REGISTRO DEL PROFESIONAL MEDICO O CIRUJANO DENTISTA PARA ADQUISICION
DE TALONARIO DE RECETARIO ESPECIAL

CERTIFICACION O RENOVACION DE BUENAS PRACTICAS DE OFICINA FARMACEUTICA EN
FARMACIAS, BOTICAS Y FARMACIAS DE LOS ESTABLECIMIENTOS DE SALUD

CERTIFICACION O RENOVACION DE BUENAS PRACTICAS DE ALMACENAMIENTO Y/O BUENAS
PRACTICAS DE DISTRIBUCION Y TRANSPORTE EN DROGUERIAS, ALMACENES ESPECIALIZADOS
(NO INCLUYE A LOS ALMACENES ESPECIALIZADOS DE LA AUTORIDAD REGIONAL DE SALUD) Y
BOTIQUINES

CERTIFICACION O RENOVACION DE BUENAS PRACTICAS DE ALMACENAMIENTO EN BOTIQUINES
CERTIFICACION O RENOVACION DE BUENAS PRACTICAS DE FARMACOVIGILANCIA EN DROGUERIAS
CONSTANCIA DE LIBRE DIRECCION TECNICA

1.148 Salud y discapacidad

CATEGORIZACION Y REGISTRO DE INSTITUCION PRESTADORA DE SERVICIOS DE SALUD DEL
PRIMER NIVEL DE ATENCION

1.149 Trabajo y pensiones

Registro de contratos de trabajo a domicilio

Registro de contratos de trabajo sujetos a modalidad, de personas naturales o juridicas que desarrollan
cultivos o crianza con excepcién de la avicultura, la agroindustria y la industria forestal

Visacion de contratos de trabajo de ciudadanos extranjeros para recuperar la nacionalidad peruana

Visacion del certificado de trabajo para adquirir la nacionalidad peruana por naturalizacién o por opcion
Designacioén de representantes de créditos laborales ante la Junta de Acreedores de deudores sometidos al
procedimiento concursal

1.150 Salud y discapacidad

CATEGORIZACION Y REGISTRO DE INSTITUCION PRESTADORA DE SERVICIOS DE SALUD DEL
SEGUNDO Y TERCER NIVEL DE ATENCION

MODIFICACION DE LA INFORMACION DE INSTITUCION PRESTADORA DE SERVICIOS DE SALUD EN
EL REGISTRO NACIONAL

RECATEGORIZACION DE INSTITUCION PRESTADORA DE SERVICIOS DE SALUD DEL PRIMER NIVEL
DE ATENCION

RECATEGORIZACION DE INSTITUCION PRESTADORA DE SERVICIOS DE SALUD DEL SEGUNDO Y
TERCER NIVEL DE ATENCION

RETIRO VOLUNTARIO DEL REGISTRO NACIONAL DE INSTITUCIONES PRESTADORAS DE SERVICIOS
DE SALUD

1.151 Trabajo y pensiones

Registro de contrato de trabajo de futbolistas profesionales

Registro de Contratos de trabajo de trabajadores destacados de empresas y entidades que realizan
actividades de Intermediacién Laboral

Registro de Informe sobre procedimientos instaurados por Hostigamiento Sexual y de ser el caso, sobre
sanciones impuestas

Registro de Contrato de Trabajado Migrante Andino

Registro de Contratos del Trabajo del Artista e Interprete o Técnico

1.152 Salud y discapacidad

VERIFICACION SANITARIA DE INICIO DE ACTIVIDADES DE UNIDAD PRODUCTORA DE SERVICIOS DE
SALUD O SERVICIO MEDICO DE APOYO PARA TERCERIZACION Y DE UNIDAD PRODUCTORA DE
SERVICIOS DE SALUD O SERVICIO DE SALUD DE CATEGORIA SUPERIOR

1.153 Trabajo y pensiones
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Servicio de Conciliacion Administrativa

Verificacion de cierre de centro de trabajo

Verificacion de despido arbitrario

1.154 Otros

SUBSANACION DE OBSERVACIONES DE VERIFICACION SANITARIA POR INSPECCION ORDINARIA O
EXTRAORDINARIA INICIAL

1.155 Trabajo y pensiones

Verificacion de la disminucién deliberada vy reiterada en el rendimiento de las labores, del volumen o de la
calidad de la produccién

1.156 Otros

REGISTRO DE TiTULOS DE PROFESIONALES DE LA SALUD DE LAS UNIVERSIDADES DE LA REGION
1.157 Trabajo y pensiones

Observacion del trabajador a la liquidacion de la compensacién por tiempo de servicios, efectuada por el
empleador

Otorgamiento de la constancia de cese en los casos de: - Abandono de la empresa por sus titulares, o
imposibilidad  de otorgamiento de la constancia de cese. - Negativa injustificada o demora del empleador
mayor a 48 horas, para expedir la certificacion que acredite el cese.

Registro y autorizacion de libros de Servicios de Calderos, Compresoras y otros equipos a presion

1.158 Salud y discapacidad

REGISTRO ESPECIAL DE AMBULANCIAS PARA TRANSPORTE ASISTIDO DE PACIENTES POR VIA
TERRESTRE

1.159 Trabajo y pensiones

Verificacion de Accidentes de Trabajo

Presentacion de informacién sobre planillas de pago correspondiente al mes de Junio de cada afio
Dictamen Econ6mico Laboral

Observacion al Dictamen Econdmico Laboral

Terceria de propiedad

Suspension del Procedimiento de Ejecucion Coactiva

1.160 Otros

AUTORIZACION SANITARIA PARA CREMACION DE CADAVER Y/O RESTOS OSEOS

1.161 Trabajo y pensiones

Fraccionamiento y/o Aplazamiento de la deuda

Recurso de Apelacién contra la resolucion que deniega o declara la pérdida del Fraccionamiento y/o
Aplazamiento de la deuda

Inscripcién en el Registro Nacional de Empresas y Entidades que realizan Actividades de Intermediacién
Laboral.

Variacion de Domicilio, Razon Social o Ampliacion del Objeto Social.

Apertura de sucursales, oficinas, centros de trabajo u otros establecimientos de las entidades que desarrollan
Actividades de Intermediacion Laboral

1.162 Otros

AUTORIZACION SANITARIA DE TRASLADO DE CADAVER

1.163 Trabajo y pensiones

Comunicacion de la apertura de sucursales, oficinas, centros de trabajo, u otros establecimientos y de
desarrollo de actividades, de las entidades que desarrollan actividades de Intermediacion Laboral

1.164 Otros

AUTORIZACION SANITARIA PARA EXHUMACION Y TRASLADO DE RESTOS HUMANOS O
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EXHUMACION, TRASLADO Y CREMACION DE RESTOS HUMANOS

REGISTRO DE ACREDITACION DE SERVICIOS DE APOYO AL MEDICO OCUPACIONAL (CERTIFICADO
DE ACREDITACION).

1.165 Trabajo y pensiones

Renovacién de Inscripcion en el Registro Nacional de Empresas y Entidades que realizan Actividades de
Intermediacion Laboral

Presentacion de contratos de locacion de servicios celebrados con las empresas usuarias

Presentacion de la declaracién jurada en la que debe constar la némina de trabajadores destacados en la
empresa usuaria;para el caso de las Cooperativas de Trabajadores

Denuncia por incumplimiento de pago de Derechos y Beneficios Laborales por parte de Empresas y Entidades
que realizan Actividades de Intermediacion Laboral.

1.166 Otros

RENOVACION DEL REGISTRO DE ACREDITACION

1.167 Trabajo y pensiones

Comunicacion de interposicién de las demandas laborales por incumplimiento del pago de derechos y
beneficios por parte de las entidades de intermediacion laboral

Inscripcién en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con Discapacidad

Renovacién de Inscripcion en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con Discapacidad
Inscripcién de Certificados Ocupacionales

Comunicacion de remanente de utilidades

Renovacién de la Inscripcién en el Registro Nacional de Agencias Privadas de Empleo

Variacion de Domicilio de Agencias Privadas

Variacion de Denominacion o Razén Social de Agencias Privadas de Empleo

Autorizacién de Libros u Hojas sueltas para ser utilizados como registro especial de Convenios de
Modalidades Formativas Laborales

Modificacion del Libro Especial de Convenios de Modalidades Formativas laborales

Duplicado del Libro Especial de Convenios de Modalidades Formativas laborales

1.168 Otros

CONSTANCIA DE INSPECCION SANITARIA DE CONDICIONES Y EXPOSICION A RIESGOS
OCUPACIONALES

1.169 Trabajo y pensiones

Autorizacion, registro y prorroga de Convenios Jornada Formativa en Horario Nocturno

Registro y Prérroga de Convenio de Aprendizaje (Con predominio en la empresa 6 con predominio en el
Centro de Formacion Profesional: Practica Pre- Profesional)

Registro y prérroga de Convenios de Practicas Profesionales

1.170 Salud y discapacidad

CERTIFICADO DE SALUD

1.171 Trabajo y pensiones

Registro y prérroga de Convenios de Capacitaciéon Laboral Juvenil

1.172 Salud y discapacidad

CERTIFICADO DE DISCAPACIDAD

CERTIFICADO DE SALUD MENTAL

1.173 Otros

CONSTANCIA DE ATENCION

1.174 Salud y discapacidad

COPIA DE HISTORIA CLINICA O EPICRISIS
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1.175 Trabajo y pensiones

Registro y prérroga de Convenio de Pasantia

1.176 Salud y discapacidad

INFORME PSICOLOGICO

1.177 Otros

INFORME MEDICO PSICOSOMATICO, PSICOLOGICO U ODONTOLOGICO

1.178 Trabajo y pensiones

Registro y Prérroga de Convenios de la Actualizacion para la Reinserccion Laboral

Registro de Programa Anual de Capacitacion Laboral Juvenil (solo dentro del dltimo trimestre del ejercicio
fiscal anterior al afio de vigencia del programa).

Registro de Programa Extraordinario de Capacitacion Laboral Juvenil

Registro del Plan de Actualizacion para la Reinserccién Laboral y de sus modificaciones

1.179 Otros

AUTORIZACION SANITARIA PARA EL FUNCIONAMIENTO DE CREMATORIOS

1.180 Energia y minas

OTORGAMIENTO DE CONCESION DEFINITIVA

OTORGAMIENTO DE AUTORIZACION HASTA 10 MW para generar energia en central Termoeléctrica
superior a 500 KW.

MODIFICACION DE LA DE AUTORIZACION HASTA 10 MW

APROBACION DE ESTUDIO DE IMPACTO AMBIENTAL

1.181 Otros

APROBACION DEL DIA (previo al inicio de la Actividad) CASO A: COMERCIALIZACION :
ESTABLECIMIENTO DE VENTA AL PUBLICO DE COMBUSTIBLE, GRIFOS ESTAIONES DE SERVICIO,
GASOCENTROS, GLP, USO DE AUTOMOTOR. CASO B: GRIFO RURAL.

1.182 Energia y minas

EVALUAR Y APROBAR, DE SER EL CASO, LOS PLANES DE MANEJO AMBIENTAL (PMA) PARA LAS
ACTIVIDADES DE HIDROCARBUROS (Grifos, Estaciones de Servicios, Gasocentros GLP y Plantas
Envasadoras de GLP)

APROBACION DEL PLAN DE ABANDONO PARA ACTIVIDADES DE ELECTRICIDAD: SOLO
DISTRIBUCION CUYA DEMANDA MAXIMA SEA INFERIOR A 30 MW

APROBACION DEL PLAN DE ABANDONO PARA: ACTIVIDADES DE HIDROCARBUROS -
COMERCIALIZACION- GRIFOS, ESTACIONES DE SERVICIO - GASOCENTROS GLP Y PLANTAS
ENVASADORAS GLP

APROBACION DEL PLAN DE ABANDONO PARCIAL PARA LAS ACTIVIDADES DE COMERCIALIZACION

DE HIDROCARBUROS: GRIFOS, ESTACIONES DE SERVICIO, GASOCENTROS GLP Y PLANTAS
ENVASADORAS DE GLP.
1.183 Otros

EVALUAR Y APROBAR DE SER EL CASO LAS DECLARACIONES DE IMPACTO AMBIENTAL (DIA) PARA
LA INSTALACION DE LOS ESTABLECIMIENTOS DE VENTA AL PUBLICO DE GAS NATURAL VEHICULAR

(GNV)

1.184 Energia y minas

EVALUAR Y APROBAR DE SER EL CASO LOS PLANES DE ABANDONO PARA LA INSTALACION DE
LOS ESTABLECIMIENTOS DE VENTA AL PUBLICO DE GAS NATURAL, VEHICULAR (GNV)
AUTORIZACION PARA INICIO / REINICIO DE ACTIVIDADES DE EXPLOTACION EN CONCESIONES
MINERAS METALICAS/ NO METALICAS

AUTORIZACION PARA INICIO/REINICIO DE ACTIVIDADES DE EXPLOTACION EN CONCESIONES
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MINERAS METALICAS/ NO METALICAS (INCLUYE APROBACION DE PLAN DE MINADO Y
MODIFICACIONES).

AUTORIZACION DE OPERACION / BENEFICIO DE MINERALES DE PRODUCTOR MINERO ARTESANAL
CERTIFICADO DE OPERACIONES MINERA (COM) /OPERACIONES MINERAS METALICAS Y NO

METALICAS. A) PPM (PEQUENO PRODUCTOR MINERO) B) PMA (PRODUCTOR MINERO ARTESANAL)

CERTIFICADO DE OPERACIONES MINERA EXCEPCIONAL (COME) /OPERACIONES MINERAS
METALICAS Y NO METALICAS. PPM (PEQUENO PRODUCTOR MINERO) PMA (PRODUCTOR MINERO
ARTESANAL)

SUPERVISION DE PROYECTOS DE EXPLORACION Y FISCALIZACION AMBIENTAL Y SEGURIDAD EN
EL TRABAJO

PETITORIO DE CONCESION MINERA

1.185 Otros

OPOSICION

1.186 Energia y minas

ACUMULACION

RENUNCIA DE AREA

RENUNCIA DE DERECHOS Y ACCIONES DEL COPETICIONARIO

FRACCIONAMIENTO Y DIVISION DE DERECHO MINERO

1.187 Educacion

CIERRE DE INSTITUTO SUPERIOR PRIVADO

CIERRE DE CARRERA DE INSTITUTO O ESCUELA SUPERIOR, PUBLICO Y PRIVADO

REAPERTURA DE INSTITUTO SUPERIOR PRIVADO

1.188 Otros

CAMBIO DE SUSTANCIA DE DERECHO MINERO

1.189 Educacion

RECESO DE FUNCIONAMIENTO DE CARRERA DE INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO PRIVADO
HASTA POR DOS (02) ANOS

1.190 Otros

RECUSACION

1.191 Educacion

REAPERTURA DE CARRERA DE INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO PRIVADO

CAMBIO DE DIRECTOR DE INSTITUTO SUPERIOR PRIVADO

CAMBIO DE PROPIETARIO DE INSTITUTO SUPERIOR PRIVADO

1.192 Otros

DENUNCIA POR INTERNAMIENTO

1.193 Educacion

AUTORIZACION DE CAMBIO DE LOCAL O USO DE NUEVO LOCAL EN INSTITUTO Y ESCUELA DE
EDUCACION SUPERIOR PUBLICO O PRIVADO

CAMBIO DE NOMBRE DE INSTITUTO Y ESCUELA DE EDUCACION SUPERIOR, PUBLICO O PRIVADO
1.194 Energia y minas

REPLANTEO, REPOSICION DE HITOS Y POSICIONAMIENTO DE HITOS

1.195 Educacion

RECONOCIMIENTO DE LA REORGANIZACION O TRANSFORMACION DE PERSONAS JURIDICAS
PROPIETARIAS DE UN INSTITUTO SUPERIOR PRIVADO

VISACION DE: Néminas de Matricula, Actas consolidadas de Evaluacion de rendimiento académico ciclo

regular, Actas consolidadas de Evaluacién de cursos de subsanacion.
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REGISTRO DE DIPLOMA DE ACTUALIZACION ACADEMICA O CAPACITACION

REGISTRO DE DIPLOMA PROFESIONAL DE ESPECIALIZACION

RECONOCIMIENTO Y REVALIDACION DE TITULO (NO UNIVERSITARIO) OBTENIDO EN EL
EXTRANJERO

1.196 Otros

DESGLOSE DE CARTEL O RESOLUCION NOTIFICADA Y DEVUELTA POR OFICINA DE CORREO
1.197 Educacion

EQUIVALENCIA DE TITULOS

EVALUACION Y APROBACION DE RECURSOS EDUCATIVOS DE: Educacién Superior Pedagdgica
REGISTRO DE TiTULO OTORGADO POR CENTROS DE EDUCACION TECNICO-PRODUCTIVA
PUBLICOS Y PRIVADOS

VALORIZACION DE APORTES REGLAMENTARIOS EN DINERO POR PROCESOS DE HABILITACION
URBANA

APROBACION DE PROYECTOS DE ARQUITECTURA DE LOCALES EDUCATIVOS PRIVADOS

1.198 Energia y minas

APROBACION / MODIFICACION DE LA SOLICITUD DE CLASIFICACION DE ESTUDIO AMBIENTAL PARA
PEQUERNO PRODUCTOR MINERO O MINERO ARTESANAL. CATEGORIA |: DECLARACION DE
IMPACTO AMBIENTAL (DIA) CATEGORIA Il: TERMINOS DE REFERENCIA DE ESTUDIO DE IMPACTO
AMBIENTAL SEMIDETALLADO (TDR-EIAsd)

1.199 Educacion

RESELLADO DE PROYECTO ARQUITECTONICO APROBADO

1.200 Energia y minas

MODIFICACION DE LA DECLARACION DE IMPACTO AMBIENTAL PARA PEQUENO PRODUCTOR
MINERO O MINERO ARTESANAL.

APROBACION O MODIFICACION DEL ESTUDIO DE IMPACTO AMBIENTAL SEMIDETALLADO (ElAsd)
PARA PEQUENO PRODUCTOR MINERO O MINERO ARTESANAL.

MODIFICACION DEL PROGRAMA DE ADECUACION Y MANEJO AMBIENTAL (PAMA) PARA: PEQUENO
PRODUCTOR MINERO O MINERO ARTESANAL

1.201 Educacion

DONACION DE INMUEBLES A FAVOR DEL MINISTERIO DE EDUCACION

1.202 Energia y minas

APROBACION DEL PLAN DE CIERRE DE MINAS Y DE PASIVOS AMBIENTALES MINEROS:

1.203 Educacion

VISACION Y/O EMISION DE CERTIFICADOS DE ESTUDIOS

VISACION DE CERTIFICADOS DE CAPACITACION DE CENTROS DE EDUCACION OCUPACIONAL Y DE
MODULOS OCUPACIONALES DE EDUCACION TECNICO-PRODUCTIVA PUBLICOS Y PRIVADOS
AUTORIZACION A UN CETPRO PARA REALIZAR LA EVALUACION Y EXPEDICION DEL CERTIFICADO
POR EXPERIENCIA LABORAL

1.204 Energia y minas

APROBACION DEL INSTRUMENTO DE GESTION AMBIENTAL CORRECTIVO (IGAC) PARA LA
FORMALIZACION DE ACTIVIDADES MINERAS DE PEQUENA MINERIA Y MINERIA ARTESANAL
1.205 Educacion

RECTIFICACION DE NOMBRES Y APELLIDOS EN LA EXPEDICION DE CERTIFICADOS DE ESTUDIOS
AUTORIZACION DE AMPLIACION DE GRADOS DE ESTUDIO, CICLOS, PROGRAMAS, NIVELES,
FORMAS DE ATENCION Y MODALIDADES EDUCATIVAS DE GESTION PRIVADA EDUCACION BASICA
REGULAR -EDUCACION BASICA ALTERNATIVA Y EDUCACION BASICA ESPECIAL
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PROGRAMA DE VACACIONES UTILES

AUTORIZACION DE VIAJE DE ESTUDIOS DENTRO DEL PAIS DE II.EE. ESTATALES Y PRIVADOS
AUTORIZACION DE CREACION Y REGISTRO DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE GESTION PRIVADA:
EDUCACION BASICA REGULAR — EDUCACION BASICA ALTERNATIVA, EDUCACION BASICA ESPECIAL
Y ACADEMIAS DE PREPARACION PRE UNIVERSITARIA

RECESO PARCIAL (HASTA POR 02 ANOS) O TOTAL (CIERRE) DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE
GESTION PRIVADA: EDUCACION BASICA REGULAR-EDUCACION BASICA ALTERNATIVA'Y
EDUCACION BASICA ESPECIAL Y ACADEMIAS DE PREPARACION PRE UNIVERSITARIA
REAPERTURA O REINICIO DEL FUNCIONAMIENTO DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE GESTION
PRIVADA: EDUCACION BASICA REGULAR-EDUCACION BASICA ALTERNATIVA Y EDUCACION BASICA
ESPECIAL Y ACADEMIAS DE PREPARACION PRE UNIVERSITARIA

CAMBIO, TRASLADO DE LOCAL O USO DE NUEVO LOCAL DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE
GESTION PRIVADAS: EDUCACION BASICA REGULAR-EDUCACION BASICA ESPECIAL, EDUCACION
BASICA ALTERNATIVA Y ACADEMIA DE PREPARACION PRE UNIVERSITARIA

CAMBIO DE NOMBRE DE INSTITUCION EDUCATIVA DE GESTION PRIVADA: EDUCACION BASICA
REGULAR — EDUCACION BASICA ALTERNATIVA Y EDUCACION BASICA ESPECIAL

CAMBIO DE DIRECTOR DE INSTITUCION EDUCATIVA DE GESTION PRIVADA: EDUCACION BASICA
REGULAR — EDUCACION BASICA ESPECIAL, EDUCACION BASICA ALTERNATIVA Y ACADEMIA DE
PREPARACION PRE UNIVERSITARIA.

RECONOCIMIENTO DE NUEVO PROMOTOR O PROPIETARIO DE UNA INSTITUCION EDUCATIVA DE
GESTION PRIVADA: EDUCACION BASICA REGULAR — EDUCACION BASICA ESPECIAL, EDUCACION
BASICA ALTERNATIVA

1.206 Energia y minas

DENUNCIAS CONTRA TITULARES DE ACTIVIDAD MINERA POR INCUMPLIMIENTO DE LAS NORMAS
MINERAS, AMBIENTALES Y/O DE SEGURIDAD MINERA.

1.207 Educacion

CREACION DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE GESTION PUBLICA: EDUCACION BASICA REGULAR,
EDUCACION BASICA ESPECIAL, EDUCACION BASICA ALTERNATIVA

AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTO Y REGISTRO DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS PRIVADAS DE
GESTION COMUNAL: EDUCACION BASICA REGULAR - EDUCACION BASICA ESPECIAL, EDUCACION
BASICA ALTERNATIVA

AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTO DE CENTROS DE EDUCACION TECNICO PRODUCTIVA
PRIVADOS

AUTORIZACION A LOS CENTROS DE EDUCACION TECNICO-PRODUCTIVA PRIVADOS PARA OFERTAR
NUEVOS MODULOS OCUPACIONALES (CICLO BASICO) O ESPECIALIDADES (CICLO MEDIO) DE
EDUCACION TECNICO-PRODUCTIVA

RECESO PARCIAL (HASTA POR 02 ANOS) O TOTAL (CIERRE) DE CENTROS DE EDUCACION TECNICO
PRODUCTIVA PRIVADOS

REAPERTURA O REINICIO DEL FUNCIONAMIENTO DE CENTROS DE EDUCACION TECNICO
PRODUCTIVA PRIVADOS

CAMBIO DE NOMBRE DEL CENTRO DE EDUCACION TECNICO PRODUCTIVA PRIVADO

CAMBIO DE DIRECTOR DE CENTRO DE EDUCACION TECNICO PRODUCTIVA PRIVADO
RECONOCIMIENTO DE NUEVO PROMOTOR O PROPIETARIO DE UN CENTRO DE EDUCACION
TECNICO-PRODUCTIVA PRIVADO

CREACION DE CENTROS DE EDUCACION TECNICO PRODUCTIVA PUBLICOS

AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTO DE NUEVOS MODULOS OCUPACIONALES (CICLO BASICO) O
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ESPECIALIDADES (CICLO MEDIO) PARA CENTROS DE EDUCACION TECNICO PRODUCTIVA
PUBLICOS

AUSPICIO O AUTORIZACION DE EVENTOS CULTURALES DE CAPACITACION Y/O ACTUALIZACION Y
DEPORTIVOS A NIVEL DEPARTAMENTAL O LOCAL

RECTIFICACION DE DATOS PERSONALES EN TITULOS PEDAGOGICOS, TECNOLOGICOS Y
ARTISTICO

PERDIDA O DETERIORO DEL TITULO PEDAGOGICO

AUTORIZACION DE VIAJE DE ESTUDIOS FUERA DEL PAIS - ESTATALES Y PRIVADOS
AUTORIZACION U OFICIALIZACION DE TEXTOS, MATERIAL EDUCATIVO PARA LA ENSENANZA DE LAS
ARTES Y LOS DEPORTES A NIVEL REGIONAL Y NACIONAL

FIRMA DE CONVENIO

1.208 Energia y minas

DENUNCIAS DE EXTRACCION DE MINERAL SIN DERECHO ALGUNO EN AGRAVIO DEL ESTADO
1.209 Agricultura, ganaderia y pesca

AUTORIZACION PARA EFECTUAR EL POBLAMIENTO O REPOBLAMIENTO EN CUERPOS DE AGUA
VERIFICACION PARA LA IMPORTACION O INTRODUCCION DE ESPECIES EN SUS DIFERENTES
ESTADIOS, CON FINES DE ACUICULTURA

CERTIFICACION ARTESANAL PARA PERSONAS NATURALES O JURIDICAS DEDICADAS A LA
ACTIVIDAD PESQUERA ARTESANAL. (VIGENCIA: 1 ANO)

INSCRIPCION DE RENOVACION DE JUNTA DIRECTIVA DE ORGANIZACIONES SOCIALES DE
PESCADORES

1.210 Educacion

RECONOCIMIENTO Y CERTIFICACION DE ESTUDIOS REALIZADOS EN LA EDUCACION BASICA
REGULAR (NIVEL PRIMARIO Y SECUNDARIO) Y EDUCACION BASICA ALTERNATIVA PARA EL
TRANSITO DEL ESTUDIANTE EN ESTAS DOS MODALIDADES.

RECONOCIMIENTO DE ESTUDIOS POR DIFERENCIA DE PLANES Y PROGRAMAS (CONVALIDACION)
REALIZADOS EN EL EXTRANJERO

RECONOCIMIENTO DE ESTUDIOS REALIZADOS EN EL EXTRANJERO POR LOS HIJOS DE
DIPLOMATICOS O FUNCIONARIOS DE ORGANISMOS INTERNACIONALES.

AUTORIZACION DE PRUEBA DE UBICACION Y RECONOCIMIENTO DE ESTUDIOS REALIZADOS
EVALUACION DE SUBSANACION DE ASIGNATURA O AREA (para los alumnos y ex alumnos).
OTORGAMIENTO Y EXPEDICION DE TiTULO DE AUXILIAR TECNICO PARA EGRESADOS DE
INSTITUCION EDUCATVA CON EX — VARIANTE TECNICA

OTORGAMIENTO Y EXPEDICION DE CERTIFICADO DE TECNICO OPERATIVO CON MENCION EN UNA
OCUPACION O ESPECIALIDAD PARA EGRESADOS DE INSTITUCION EDUCATIVA CON EX VARIANTE
TECNICA

CONVALIDACION DE ESTUDIOS de los Paises signatarios del Convenio "Andrés Bello" (Chile, Bolivia,
Colombia, Ecuador, Venezuela, Espafia, Panama, Cuba y Paraguay)

CONVALIDACION DE ESTUDIOS INDEPENDIENTES

OTORGAMIENTO Y EXPEDICION DE CERTIFICADO DE AUXILIAR TECNICO CON MENCION EN LA
OCUPACION O ESPECIALIDAD DE INSTITUCION EDUCATIVA DE EX VARIANTE TECNICA
RECTIFICACION DE NOMBRES Y APELLIDOS (Para alumnos y ex alumnos)

EXPEDICION: DUPLICADO DE CERTIFICADO DE ESTUDIOS (para los ex alumnos de los centros
educativos)

EXPEDICION DE CERTIFICADO DE MODULOS OCUPACIONALES EN CENTROS DE EDUCACION
TECNICO-PRODUCTIVA
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EXPEDICION DE TITULO EN CENTROS DE EDUCACION TECNICO-PRODUCTIVA.

AUTORIZACION PARA TITULARSE EN OTRO CENTRO DE EDUCACION TECNICO PRODUCTIVA
AUTORIZACION DE PRUEBA DE RECONOCIMIENTO DE COMPETENCIAS DESARROLLADAS Y
LOGRADAS EN EL AMBITO LABORAL

EVALUACION PARA OBTENER EL CERTIFICADO POR EXPERIENCIA LABORAL (Sélo hasta el
funcionamiento del Sistema Nacional de Evaluacién, Acreditacion y Certificacion de la Calidad Educativa).
TRASLADO EXTERNO DE MATRICULA EN EDUCACION SUPERIOR

CONVALIDACION DE ESTUDIOS PARA ALUMNOS QUE SE TRASLADAN O QUE PROCEDEN DE OTROS
INSTITUTOS Y ESCUELAS DE EDUCACION SUPERIOR

SUBSANACION POR CURSO DESAPROBADO. O POR DIFERENCIA DE CURRICULO

RESERVA DE MATRICULA (HASTA POR DOS (02) SEMESTRES ACADEMICOS EN INSTITUTOS Y
ESCUELAS PUBLICAS

SUSTENTACION DE TESIS PARA OPTAR EL TITULO DE PROFESOR Y SUSTENTACION DE OBRA
ARTISTICA PARA OPTAR EL TITULO DE ARTISTA PROFESIONAL, IESP, IESFA e ISE

EXPEDICION DE TITULO PROFESIONAL

AUTORIZACION PARA TITULARSE EN OTRO INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO

RECTIFICACION DE NOMBRES Y APELLIDOS (para alumnos y ex alumnos)

EXPEDICION DE CERTIFICADOS DE ESTUDIOS

LICENCIA DE ESTUDIOS (HASTA POR DOS (02) ANOS EN INSTITUTOS Y ESCUELAS PUBLICAS)
REINGRESO

1.211 Otros

REGULARIZACION DE ESCRITURA PUBLICA

Recurso de Reconsideracion

Recurso de Apelacién

Recurso de Revision

Opinién Técnica para la Inscripcion en los Registros de ONGD (Organizaciones No Gubernamentales de
Desarrollo) ante la APCI.

Opinién Técnica Favorable para Adscripcion 6 Prérroga de los Expertos y/o Voluntarios de ONG y ENIEX
Opinién Técnica Favorable para la Inscripcion del Plan de Operaciones de ONGD ante la APCI.

Opinién Técnica Favorable para el Tramite de Inscripcién de Programa, Proyecto y/o Actividad de ONGD en la
APCI (para acogersea beneficios tributarios de devolucion de IGV e IPM)

Tramite para Aceptacion y Aprobacion de Donacion de Cooperacion Técnica Internacional

1.212 Medio ambiente

Callificacion y Registro de Consultores Ambientales para el Ambito de la Regién Cusco (Vigencia 1 Afio)
1.213 Educacion

RECESO DE FUNCIONAMIENTO DE INSTITUTO SUPERIOR PRIVADO HASTA POR DOS (02) ANOS
1.214 Otros

Apoyo a Damnificados por Emergencia

Evaluacién del Riesgo EX-ANTE ( Por Fenémenos Naturales).

1.215 Medio ambiente

Renovacioén de Registro de Consultores Ambientales para el Ambito de la Regién Cusco (Vigencia 1 Afio)
Categorizacion y/o Clasificacién de proyectos de acuerdo al riesgo ambiental; Aprobacién de los Términos de
Referencia . para Estudios de Impacto Ambiental de Categoria |, II, lll y Plan de Participaciéon Ciudadana de
los Proyectos de Inversion en la Region Cusco

Otorgamiento de Certificacion Ambiental a Proyectos de Inversion, de acuerdo al riesgo ambiental en Etapa .

de Pre Inversion. Para proyectos del ambito de la Region Cusco
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1.216 Otros

Evaluacién de Dafios, Perdidas y Costos Adicionales por Desastres (EX - POST)

1.217 Medio ambiente

Otorgamiento de conformidad de Instrumentos de Gestién Ambiental no sujetos al SEIA, para su aprobacion:
incluye Planes de Manejo y Adecuacion Ambiental

Autorizacién para realizar investigacion cientifica en un Area de Conservacion Regional, por el periodo de
hasta un (1) afio

1.218 Otros

Asesoramiento y Capacitacién en Gestion del Riesgo de Desastre ( 07 Procesos).

Asesoramiento y Capacitacién en Seguridad Ciudadana

1.219 Medio ambiente

Autorizacion para brindar servicios turisticos en predios de propiedad privada y comunal, en Areas de
Conservacion Regional

Autorizacion para realizar evaluacion de recursos naturales y medio ambiente en Areas de Conservacion
Regional por el periodo de hasta un (1) afio.

Permiso para Grabaciones de Audio, Video y Tomas Fotogréaficas

SECCION N° 2: SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD

2.1 Transporte y vehiculos

Duplicado de licencia de conducir Clase A Categoria I, II-A, 1I-B, IlI-A, I1I-B, llI-C.

2.2 Energia y minas

TALLERES DE PARTICIPACION CIUDADANA DREM-CUSCO

2.3 Arte, deporte y cultura

CONCURSO DE ADMISION INCLUIDO PROSPECTO

CBA-CURSO BASICO ARTISTICO PARA POSTULANTES

CURSO VACACIONAL PARA NINOS DE 6 A 16 ANOS

TALLERES LIBRES DE DIBUJO Y PINTURA-TRIMESTRAL

CURSO VACACIONAL PARA ALUMNOS REGULARES CON PROMEDIO PONDERADO (POR CREDITO)
MATRICULA DE ALUMNOS INGRESANTES, INCLUYE CARNE DE BIBLIOTECA Y UNIVERSITARIO
(SEMESTRAL)

2.4 Educacion

MATRICULA DE ALUMNOS REGULARES INVICTOS, INCLUYE CARNE DE BIBLIOTECA Y
UNIVERSITARIO (SEMESTRAL)

PAGO ADICIONAL POR REPITENCIA DE ASIGNATURA (DESAPROBADO E IMPEDIDO)

PAGO ADICIONAL POR MATRICULA EXTEMPORANEA

MATRICULA SEGUNDA ESPECIALIDAD INCLUYE INSCRIPCION, ENSENANZA SEMESTRAL
COMPLEMENTACION ACADEMICA PARA OPTAR EL GRADO ACADEMICO DE BACHILLER-SEMESTRAL
DERECHO DE SUBSANACION POR ASIGNATURA DESAPROBADO

DUPLICADO DE CONSTANCIA DE INGRESO

DUPLICADO CARNE DE POSTULANTE

DUPLICADO DE CONSTANCIA DE MATRICULA

DUPLICADO CARNE DE LECTOR

DUPLICADO DE ACTA DE EVALUACION VIRTUAL

DUPLICADO DE CONSTANCIA DE NOTAS

DUPLICADO DE REGISTRO DE EVALUACION

CARNET DE LECTOR PARA EGRESADOS Y PARTICULARES

RECTIFICACION O CAMBIO DE NOMBRE POR MANDATO JUDICIAL Y OTROS
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ENSENANZA LIBRE A CIUDADANOS NACIONALES Y/O EXTRANJEROS (SEMESTRAL)

ROTULADO DE TITULO PROFESIONAL Y/O DIPLOMA DE GRADO

SYLLABUS POR AASIGNATURA

FICHA DE RECORD ACADEMICO

PLAN DE ESTUDIOS

INDUMENTARIA PARA GRADUACION

DUPLICADO GRADO DE BACHILLER-TITULO PROFESIONAL Y/O LICENCIATURA

2.5 Agricultura, ganaderia y pesca

COPIA DEL SEGUNDO ORIGINAL DE PLANO TOPOGRAFICO A ESCALA 1:25,000

COPIA XEROGRAFICA DE SEGUNDOS ORIGINALES DE PLANO TOPOGRAFICO, PLANO DE CONJUNTO
DE COMUNIDAD CAMPESINA TITULADA O PLANO CATASTRAL ANTERIOR A 1990, ESCALA 1::2,500;
1::5,000; 1:10,000 O 1::25,000

IMPRESION EN ESCALA DE GRISES DE IMAGEN ESCANEADA DE PLANO TOPOGRAFICO, PLANO DE
CONJUNTO DE COMUNIDAD CAMPESINA TITULADA O SEGUNDO ORIGINAL DEL PLANO CATASTRO
ANTERIOR A 1990 A ESCALAS 1:2,500; 1:5,000; 1:10,000 O 1:25,000

COPIA DE ARCHIVO DIGITAL EN FORMATO 0.50M X 0.50M A ESCALA 1:5,000 INCLUYE CD DEL PLANO
CATASTRAL FORMATO CAD

COPIA DE PLANO CATASTRAL IMPRESO A COLOR EN PAPEL BOND 90 GR. A ESCALA 1:2,500; 1:5,000;
1:10,000 EN FORMATO 0.50M X 0.50M

COPIA DE ARCHIVO DIGITAL DE PREDIOS RURALES EN FORMATO SHAPE, INCLUYE CD.

COPIA DEL PADRON CATASTRAL RURAL EN FORMATO A4 (40 REGISTROS POR HOJA)

COPIA INFORMATIVA DEL PLANO CATASTRAL IMPRESO EN BLANCO Y NEGRO, EN PAPEL FORMATO
A4

INSPECCION DE CAMPO

COPIA XEROGRAFICA DE FOTOGRAFIA AEREA AMPLIADA FORMATO A3.

REPRODUCCION MEDIANTE SCANER DE FOTOGRAFIA AEREA AMPLIADA HASTA 400 DPI (INCLUYE
CD)

2.6 Transporte y vehiculos

Evaluacién de Reglas de Transito

Evaluacién de Habilidades en la Conduccién

SECCION N° 3: FORMULARIOS

Formulario PDF: Solicitud de Acceso a la Informacion Pablica creada u obtenida por la entidad, que se
encuentre en su posesion o bajo su control.

SECCION N° 4;: SEDES DE ATENCION
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SECCION N° 1: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS



Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CUSCO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"DECLARACION DE LA SITUACION DE EMERGENCIA"
Cédigo: PA1560CA10

I Descripcién del procedimiento

E Realizar descripcion, finalidad y quienes pueden solicitar ]

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Gobernador del Gobierno Regional de Cusco sefialando domicilio Legal y correo electronico y/o pagina web
2.- Informe Técnico de la Evaluacién de Dafios

3.- Acuerdo Municipal de Situacién de Emergencia de los Gobiernos Locales

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: Se accedera a través de la plataforma (http://190.108.89.83/tramite2/tramite/virtual)

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién (Consignar nimero de cuenta y CCl)
Transferencia:

Banco de la Nacion (Consignar nimero de cuenta y CCl)

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Gerencia Regional de Cusco Lunes a Viernes de 09:00 a 16:30.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
E Tramite Documentario - Sede Central Regional : Gerencia Regional de Cusco ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Consejo Regional - Sede Central Regional /‘Eﬁlééfgno: +51 84 221131
XO: -

Correo: web@regioncusco.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente - No Aplica - No Aplica
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CUSCO"

respuesta

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero S
Publicacion
113 Ley General de Procedimientos Administrativos Ley 27444 10/04/2001
141y 14.2 Ley que crea el Sistema Nacional de Gestion del Riesgo de|Ley 29664 18/02/2011
Desastres
11, numeral 11.3, 11.10|Reglamento de la Ley del Sistema Nacional de Gestion del|Decreto Supremo 048-2011-PCM 26/05/2011
a). Riesgo de Desastres
15°y 61°. Ley Orgéanica de Gobiernos Regionales Ley 27867
85° del D.S. N° 350-(Aprob6 la Ley de Contrataciones del Estado (11/07/2014) y el|Ley 30225 11/07/2014
2015-EF articulo 85° del Reglamento aprobado con D.S. N° 350-2015-EF
(09/12/2015).
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"Otorgamiento o Renovacion de autorizacion para desarrollar la actividad de Acuicultura de Micro y Pequefia Empresa —~AMYPE (incluye centros
de produccién de semillas, investigacién y cultivo de peces ornamentales)”

Codigo: PE57561C624

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita — con fines comerciales —el otorgamiento o renovacién de la autorizacion para
desarrollar la actividad de Acuicultura de Micro y Pequefia Empresa —~AMYPE. Este procedimiento corresponde a los propietarios o poseedores de
un predio, incluye centros de produccion de semillas, investigacion y cultivos de peces ornamentales, cuya produccion anual para el caso de las
AMYPES es mayor a las 3.5 toneladas brutas y no supera las 150 toneladas brutas. La autorizacién tiene una duracién de hasta 30 afios,
renovables por igual periodo.

I Requisitos

1.- Solicitud segun formato, indicando el N° de Resolucién de Certificacidon Ambiental aprobatoria, asi como el nimero y fecha de recibo de pago por
el derecho de tramite.

2.- En caso de arrendatario o posesionario del predio de propiedad privada, adjuntar la informacién sustentatoria.

3.- En caso de investigacién, indicara en la solicitud el formulario de reserva de area correspondiente y acompanfara el Proyecto de Investigacion en
acuicultura.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: http://190.108.89.83/tramite2/tramite/virtual

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 187.30 Efectivo:
Soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

8 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

Gerencia Regional de Produccion Lunes a Viernes de 08:00 a 18:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Tramite Documentario - GEREPRO : Gerencia Regional de Produccion ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Desarrollo del Producto - GEREPRO Teléfono: +51 84 221131
Anexo: -

Correo: web@regioncusco.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

|Autoridad competente Gerente Regional de Produccién - Gerencia Regional de Gerente General Regional - Gerencia General Regional - Sede
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Produccién - GEREPRO Central Regional
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero F?Cha, .
Publicacion
Numeral 30.5 del articulo [ Ley de Acuicultura Decreto Legislativo N° 1195 30/08/2015
30, numeral 34.2 del
articulo 34, articulo 36 y
numeral 39.2 del articulo
39
Articulos 24, 54y 55 Reglamento de la Ley General de Acuicultura Decreto Supremo N° 003-2016- 25/03/2016
PRODUCE
Numeral 10.2 del articulo [ Reglamento de la Ley General de Acuicultura Decreto Supremo N° 002-2020- 20/01/2020
10y articulo 33 PRODUCE
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Otorgamiento de licencia para la Captura Comercial o para la practica de Cetreria"

Codigo: PE67841B0C2

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural solicita licencia para la captura con fines comerciales o para la practica de cetreria (caza con
aves de presa), previa evaluacién técnica en ambos casos. Esta licencia permite reconocer a las personas que tienen las habilidades para realizar la
captura o cetreria. La Autoridad Regional Forestal y de Fauna Silvestre verifica el cumplimiento de los requisitos, realiza un examen de competencias
al administrado y emite la licencia, la cual es de vigencia indeterminada

I Requisitos

‘ 1.- Solicitud, consignando el dia de pago y nimero de constancia de pago ‘

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: http://dracusco.gob.pe/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 96.40 Efectivo:
Soles
Otras opciones
Agencia Bancaria:
BANCO DE LA NACION
Pagalo:
CTA. CTE. N° 00-161-031321

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

4 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Agencias Agrarias Lunes a Viernes de 08:30 a 16:30.

Gerencia Regional de Agricultura Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Tramite Documentario Agencias Agrarias - GERAGRI : Agencias Agrarias
Tramite Documentario - GERAGRI : Gerencia Regional de Agricultura

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Prestaciones Agropecuarias y Recursos Naturales - Teléfono: +51 84 221131
GERAGRI Anexo: -

Correo: web@regioncusco.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

|Autoridad competente Gerente Regional de Agricultura - Gerencia Regional de Gerente de Desarrollo Econémico - Gerencia Regional de
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Agricultura - GERAGRI Desarrollo Econémico - Sede Central Regional
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal

Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero . .
Publicacion

Articulos 103y 105 Ley Forestal y de Fauna Silvestre Ley N° 29763 22/07/2011
Literales b y d del articulo | Reglamento para la Gestion de Fauna Silvestre Decreto Supremo N° 019-2015-MINAGRI | 30/09/2015
76, articulos 80, 98 y
numerales 14 y 20 del
Anexo N° 2
Articulo 1 y numeral 3 del | Decreto Supremo que ratifica procedimientos administrativos de [ Decreto Supremo N° 130-2018-PCM 28/11/2018
anexo las entidades del Poder Ejecutivo como resultado del Analisis

de Calidad Regulatoria de conformidad con lo dispuesto en el

articulo 2 del Decreto Legislativo N° 1310, Decreto Legislativo

gque aprueba medidas adicionales de simplificacion

administrativa
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Licenciamiento Institucional de CETPRO privado"

Codigo: PE616739575

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita el otorgamiento del titulo habilitante para la prestacion del servicio educativo de
los Centros de Educacién Técnico-Productiva (CETPRO) privado. El gobierno regional a través de la Direccién Regional de Educacién (DRE), o las
que haga sus veces, verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucion de licenciamiento institucional, la cual tiene una vigencia de
cinco (5) afos.

I Requisitos

1.- Solicitud de licenciamiento institucional, dirigida al Director/a de la DRE, o la que haga sus veces, firmada por el o la representante legal de la
persona juridica; donde consigne sus nombres y apellidos, numero del Documento Nacional de Identidad o carné de extranjeria, domicilio legal y
procesal, correo electrénico, denominacion propuesta para el CETPRO, que no debe ser igual o semejante a otra Institucién, ubicacién de los locales
con los que iniciara la prestacion del servicio educativo, ciclos y programas de estudio que brindard, nimero de estudiantes y secciones que tiene
previsto atender, de acuerdo a su capacidad, y fecha prevista para el inicio del periodo académico

2.- Copia simple de la partida registral de la persona juridica en la que se evidencie dentro de su objeto social fines educativos.

Documentos que acreditan la capacidad legal del solicitante
3.- Copia simple de la vigencia de poder del o la representante legal de la persona juridica, con una antigiiedad no mayor a tres meses.

Documentos que acreditan condiciones de infraestructura, equipamiento y mobiliario
4.- Copia simple del Certificado Registral Inmobiliario en el que conste inscrito el inmueble donde se prestara el servicio educativo. En caso el
inmueble no sea propiedad de la institucién, presentar copia simple del documento que acredite su posesion.

5.- Declaracion jurada firmada por el o la representante legal de la persona juridica, sobre la existencia y detalle de las condiciones de
infraestructura, equipamiento, mobiliario, recursos para el aprendizaje, servicios basicos, y otros que considere pertinente para la adecuada gestion
institucional y prestacién del servicio educativo con el que iniciara; acorde con los lineamientos que para tal fin apruebe el MINEDU.

6.- Copia simple de la memoria descriptiva, planos de ubicacion, corte y distribucién, concordantes con los programas de estudio, niumero de
estudiantes con los que iniciara la prestacion del servicio educativo y con la norma de infraestructura educativa, de acuerdo a lo d|spuesto en el
Reglamento Nacional de Edificaciones, los cuales deben considerar la accesibilidad para todos y todas las personas.

Instrumentos de gestion:
7.- Proyecto Educativo Institucional (PEI) en formato digital, Plan anual de trabajo (PAT) en formato digital, Reglamento Interno (RI) en formato
digital, y Organigrama institucional del CETPRO en formato digital.

Documentos que sustentan el perfil del puesto del Director/a:
8.- Hoja de vida firmada por el Director/a propuesto, que evidencie el cumplimiento de los requisitos para el cargo.

9.- Copia simple del titulo expedido por una Institucién de Educacion Superior o un Centro de Educacién Técnico-Productiva en el ciclo técnico o el
equivalente; siempre que dichos titulos no se encuentren registrados en los Registros de titulos universitarios, tecnolégicos, o técnicos de la
SUNEDU o del MINEDU.

10.- Copia simple de los certificados de trabajo o constancias de prestacion de servicios que certifiquen al menos tres (3) afios de experiencia laboral
en instituciones educativas de Educacion Técnico-Productiva o Superior Tecnoldgica; o alternativamente en gestion educativa, o gestion productiva.

11.- Declaracion Jurada de no contar con antecedentes penales, judiciales y policiales, firmada por el Director/a propuesto
12.- Certificado médico de Salud Mental, donde se acredite el buen estado de salud mental

Documentos que sustentan la disponibilidad de recursos humanos para los 6rganos académico, administrativo y de bienestar y empleabilidad:
13.- Declaracién jurada firmada por el o la representante legal de la persona juridica, sobre la disponibilidad de recursos humanos para los érganos
académico, administrativo y de bienestar y empleabilidad; detallando el listado y el perfil del personal propuesto para cada érgano.

Documentos que sustentan la pertinencia de la propuesta pedagégica

14.- Plan de estudios e itinerario formativo de cada uno de los programas de estudio con los que iniciara la prestacion del servicio educativo,
sefialando ademas: el ciclo, nimero de créditos académicos, modalidad, modelo educativo cuando sea el caso, analisis de pertinencia, perfil de
egreso, conforme a lo dispuesto en los Lineamientos Académicos Generales; en formato digital.

15.- Copia simple de licencia para el uso de plataforma o entorno educativo virtual, o link de la plataforma de uso libre, asi como el usuario y
contrasefia para la verificaciéon del contenido educativo de la misma; en el caso de implementar la modalidad semipresencial y a distancia.

16.- Copia simple de convenios y/o alianzas con el sector productivo, para la insercion laboral del estudiantado, y de ser el caso, para la
implementacion de los modelos educativos de formacién dual o formacién en alternancia.

17.- Declaracion jurada de los recursos para el aprendizaje necesarios para la implementacion de los programas de estudio y detalle de los mismos,
que deberan enmarcarse en los lineamientos que para tal fin apruebe el MINEDU; firmada por el o la representante legal de la persona juridica.

18.- Copia simple de actas de reuniones con representantes del sector productivo relacionados al programa de estudios, para la elaboraciéon de los
planes de estudio; conforme a lo dispuesto en los Lineamientos Académicos Generales.

19.- Plan de implementacién de los servicios de bienestar y empleabilidad; en formato digital.

Documentos que acrediten la disponibilidad econémica:

20.- Documentos que acrediten la disponibilidad econémica: Declaracion jurada sobre la disponibilidad de recursos econémicos financieros para el
correcto funcionamiento del CETPRO por un periodo minimo de 5 afios; firmada por el o la representante legal de la persona juridica. La estimacion
del presupuesto para los ultimos tres afios, podra contemplar el balance proyectado.

I Formularios
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I Canales de atencion

Atencién Virtual: http:/190.108.89.83/tramite2/tramite/virtual

‘ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.

I Pago por derecho de tramitacion

Monto - S/ 341.40

I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Soles

I Plazo de atencién

I Calificacion del procedimiento

‘ 90 dias habiles ‘

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion

‘ se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Gerencia Regional de Educacién

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Lunes a Viernes de 08:30 a 16:30.

E Tramite Documentario - GEREDU : Gerencia Regional de Educacion

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

Direccién de Gestion Institucional - GEREDU

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: +51 84 221131
Anexo:

Correo: web@regioncusco.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - Gerencia Regional
de Educacion - GEREDU

MINISTRO DE EDUCACION - Ministerio de Educacién -

MINEDU

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de

30 dias habiles

30 dias habiles

respuesta
I Base legal
. S ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Ndamero K .,

Publicacion

Numeral 101.1 del|[Reglamento de la Ley N°28044, Ley General de Educacion Decreto Supremo N° 004-2019-MINEDU | 12/03/2019

articulo 101 y numeral

108.1 del articulo 108

Articulo 42-A de la Ley|Decreto Legislativo que modifica diversos articulos de la Ley N° [ Decreto Legislativo N° 1375 13/08/2018

N° 28044

28044, sobre Educacion Técnico-Productiva y dicta otras

disposiciones

péag. 38




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CUSCO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Inscripcién en el Registro Nacional de Agencias Privadas de Empleo”

Codigo: PE63729694C

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita el Registro de una Agencia Privada de Empleo a efectos de habilitarla para
realizar actividades de colocacion laboral, tanto en el territorio nacional como para el extranjero. El gobierno regional verifica el cumplimiento de los
requisitos y otorga la Constancia de inscripcién. La inscripcion en el Registro Nacional de Agencias Privadas de Empleo - RENAPE es de vigencia
indeterminada.

I Requisitos

1.- Solicitud segun Formato
Notas:

1.- En caso la Agencia Privada de Empleo sea persona juridica, debe incluir en la solicitud el Nimero de Partida Registral del Registro de Personas
Juridicas y Oficina Registral en la cual se encuentra registrada, conforme al Anexo 2 de la Resolucion Ministerial N°107-2019-TR

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http:/190.108.89.83/tramite2/tramite/virtual

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 53.70 Efectivo:
Soles

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Gerencia Regional Trabajo y Promocién de Empleo Lunes a Viernes de 08:00 a 16:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Tramite Documentario - GRTPE : Gerencia Regional Trabajo y Promocién de Empleo ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Promocién del Empleo y Formacion Profesional - GRTP Teléfono: +51 84 221131
Anexo: -

Correo: web@regioncusco.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente No Aplica - No Aplica No Aplica - No Aplica

Plazo méaximo de No aplica No aplica
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presentacion

Plazo maximo de No aplica No aplica

respuesta

I Base legal

. . L. . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo NGmero o

Publicacion

Numerales 2.1 y 2.6 del|Decreto Supremo que aprueba Normas Reglamentarias para el | Decreto Supremo N°020-2012-TR 30/12/2012

articulo 2, inciso a) del|Funcionamiento de las Agencias Privadas de Empleo

articulo 10 y articulo 14
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I Descripcién del procedimiento

I Requisitos

I Formularios

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Acceso a la Informacién Plblica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesién o bajo su control"

Codigo: PE123299E43

Procedimiento a través del cual toda persona, natural o juridica, solicita informacién publica (informacion creada, obtenida, en posesion o bajo control
de una entidad publica), sin expresar la causa de su pedido, y la recibe en la forma o medio solicitado, siempre que asuma el costo de su
reproduccion fisica o de manera gratuita cuando se solicite que esta sea entregada por medio virtual. El plazo de atencion es de 10 dias habiles, sin
embargo, cuando sea materialmente |mp03|ble cumplir con el plazo sefialado debido a causas justificadas, por Unica vez la entidad comunica al
solicitante la fecha en que proporcionara la informacion solicitada de forma debidamente fundamentada, en un plazo maximo de dos (2) dias habiles
de recibido el pedido de informacion.

1.- Solicitud presentada via formulario o documento que contenga la misma informacion.

2.- De corresponder, indicar numero y fecha de comprobante de pago, en caso el pago se haya efectuado en la entidad. Si el pago se realizé en el
Banco de la Nacion, adjuntar copia del comprobante de pago

Notas:

1.- *Este requisito se presenta posteriormente al ingreso de la solicitud. La entidad a partir del sexto dia habil de presentada la solicitud, pone a
disposicion del ciudadano el costo de reproduccién de la informacién requerida a cancelar.

2.- Solicitud de informacion dirigida al Responsable de Acceso a la Informacién Publica. En caso de que este no hubiese sido designado, la solicitud
se dirige al funcionario que tiene en su poder la informacion requerida o al superior inmediato.

3.- La solicitud puede ser presentada a través del Portal de Transparencia de la Entidad, de forma personal ante la unidad de recepcién
documentaria, o a través de otros canales creados para tal fin.

4.- La liquidacion del costo de reproduccion que contiene la informacién requerida estara a disposicién del solicitante a partir del sexto dia de
presentada la solicitud. En tal supuesto, el ciudadano debera acercarse a la entidad, cancelar el monto, a efectos que la entidad efectue la
reproduccion de la informacion requerida y pueda poner a disposicién la informacion dentro del plazo establecido legalmente.

5.- No se podra negar informacion cuando se solicite que esta sea entregada en una determinada forma o medio, siempre que el solicitante asuma el
costo que suponga el pedido.

6.- En caso de presentacion de Recurso de Apelacién, el plazo maximo de presentacion es de 15 dias habiles, de conformidad al Precedente
Vinculante emitido por el Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, segun Resolucién N° 010300772020. El plazo maximo de
respuesta es de 10 dias habiles, contados a partir de la admisibilidad del recurso por el Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica,
de conformidad con la Tercera Disposicion Complementaria Modificatoria del Decreto Supremo N° 011-2018-JUS, que incorpora el articulo 16-B en
el Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

Formulario PDF: Solicitud de Acceso a la Informacion Publica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesién o bajo su control.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_12329_20200330_214525.pdf

I Canales de atencién

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http:/190.108.89.83/tramite2/tramite/virtual

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Solicitud Presencial Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles

Copia simple formato A4
Monto - S/ 0.10

Informacién en CD
Monto - S/ 1.00

Informacién por Correo Electronico

Monto - S/ 0.00

Recepcion de solicitud por canal no presencial
Copia simple formato A4

Monto - S/ 0.10

Informacion en CD
Monto - S/ 1.00

Informacion por Correo Electrénico
Monto - S/ 0.00
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I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

Gerencia Regional de Comercio Exterior, Turismo y Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
Artesania

Gerencia Regional de Producciéon Lunes a Viernes de 08:00 a 18:00.
Gerencia Regional de Cusco Lunes a Viernes de 09:00 a 16:30.
Gerencia Regional de Educacién Lunes a Viernes de 08:30 a 16:30.
Gerencia Regional de Salud Lunes a Viernes de 09:00 a 16:00.

Gerencia Regional de Energia, Minas e Hidrocarburos  Lunes a Viernes de 08:00 a 16:30.
Gerencia Regional de Transportes y Comunicaciones Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:30.
Gerencia Regional de Agricultura Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.

Gerencia Regional Trabajo y Promocién de Empleo Lunes a Viernes de 08:00 a 16:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Mesa de partes - GERCETUR : Gerencia Regional de Comercio Exterior, Turismo y Artesania
Tramite Documentario - GEREPRO : Gerencia Regional de Produccion

Tramite Documentario - Sede Central Regional : Gerencia Regional de Cusco

Tramite Documentario - GEREDU : Gerencia Regional de Educacion

Unidad de Tramite Documentario - GERESA : Gerencia Regional de Salud

Mesa de partes - GREMH : Gerencia Regional de Energia, Minas e Hidrocarburos

Tramite Documentario - GRTC : Gerencia Regional de Transportes y Comunicaciones
Tramite Documentario - GERAGRI : Gerencia Regional de Agricultura

Tramite Documentario - GRTPE : Gerencia Regional Trabajo y Promocién de Empleo

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Secretaria General - Sede Central Regional Teléfono: +51 84 221131
Anexo: -

Correo: web@regioncusco.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No Aplica Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
Plazo méaximo de No aplica 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de No aplica 10 dias héabiles
respuesta
I Base legal
. S ’ , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o
Publicacion

10, 11, 12, 13, 14, 15, 16,| Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de|Decreto Supremo N° 021-2019-JUS 11/12/2019
17,18,19y 20 Transparencia y Acceso a la Informaciéon Puablica
4, 5, 5-A, 6, 10, 11, 12,|Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la|Decreto Supremo N° 072-2003-PCM 07/08/2003
13, 14, 15y 15-B Informacién Publica
6, 7, 9 y Primera|Decreto Legislativo que crea la Autoridad Nacional de|Decreto Legislativo N° 1353 07/01/2017
disposici6 n|Transparenciay Acceso a la Informacién Publica, fortalece el
complementaria|Régimen de Proteccion de Datos Personales y la regulacion de
modificatoria la gestion de intereses

pag. 42




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CUSCO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Expedicién de Licencia de Conducir Clase A, Categoria I"

Codigo: PE69897E1C3

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual se regula la obtencién de la Licencia de Conducir de clase A categoria |, a través de un proceso de
evaluacion médica y sicoldgica, de conocimientos y de habilidades en la conduccion, para acreditar la aptitud del administrado en la conduccion de
un vehiculo automotor a nivel nacional de transporte de personas de uso particular (categorias M1 y M2), asi como de vehiculos automotores de
transporte de mercancias (categoria N1).

La vigencia es de diez (10) afios, contados desde la fecha de su emision, salvo que el solicitante, en los ultimos diez (10) afios haya sido sancionado
con inhabilitacion temporal por infracciones a las disposiciones establecidas en el TUO del Reglamento Nacional de Transito, aprobado por Decreto
Supremo N° 016-2009-MTC, en cuyo caso tendra una vigencia de cinco (05) afios.

A partir de los setenta (70) afios de edad, la obtencién y revalidacion de la licencia de conducir de clase A categoria | se otorga de acuerdo al
siguiente detalle:

- Cinco (05) afios de vigencia a partir de los setenta (70) hasta los setenta y cinco (75) afios de edad.

- Tres (03) afios de vigencia a partir de los setenta y cinco (75) hasta los ochenta y uno (81) afios de edad.

- Dos (02) afios de vigencia a partir de los ochenta y uno (81) afios de edad.

I Requisitos

1.- Solicitud segun formulario.

a) No estar privado por resolucion judicial firme con calidad de cosa juzgada del derecho a conducir vehiculos del transporte terrestre.

b) Contar con certificado de salud para licencias de conducir, aprobado y registrado en el Sistema Nacional de Conductores

c) Contar con examen de conocimientos para obtener licencia de conducir, aprobado y registrado en el Sistema Nacional de Conductores.
d) Contar con examen de habilidades en la conduccién para la categoria, aprobado y registrado en el Sistema Nacional de Conductores.
e) Pago por derecho de tramite, indicando en la solicitud el dia de pago y numero de constancia de pago.

Notas:

1.- Cumplir con los aspectos normativos establecidos en el numeral 13.1 del Articulo 13 del Reglamento Nacional del Sistema de Emisién de
Licencias de Conducir, modificado por el Decreto Supremo N° 026-2016-MTC

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: http://190.108.89.83/tramite2/tramite/virtual

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 17.10 Efectivo:
Soles

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Gerencia Regional de Transportes y Comunicaciones Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:30.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ Tramite Documentario - GRTC : Gerencia Regional de Transportes y Comunicaciones }

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CUSCO"

Subgerencia de Servicios en Transportes y Comunicaciones - GRTC Teléfono: +51 84 221131
Anexo: -
Correo: web@regioncusco.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente No aplica - No Aplica No aplica - No Aplica

Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta
I Base legal

P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién

Literales a), b), c), d), e),| Reglamento Nacional del Sistema de Emisién de Licencias de |Decreto Supremo N° 007-2016-MTC 23/06/2016
f) y g) del articulo 13.1 | Conducir
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CUSCO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"Autorizacion de ferias agropecuarias regional e internacional”

Cédigo: PA156095DF

I Descripcién del procedimiento

E Autorizacion para la realizacion de ferias agropecuarias a nivel regional e internacional ]

Requisitos

1.- Solicitud de peticion dirigida a la direccion Regional de Agricultura
2.- Copia legalizada de Acta de Constitucion e instalacién de Comité Organizador
3.- Némina de Miembros de Comité Organizador

4.- Declaracion jurada de cada uno de los miembros del comité organizador, de no tener antecedentes penales, ni estar incurso en proceso penal por
delito doloso y credenciales otorgados por la instituciéon o Asociacion de Productores a la que representa (la misma sujeta a verificacion)

5.- Reglamento interno del evento

6.- Presupuesto analitico

7.- Programa General de Actividades

8.- Informe Técnico de la Direcciéon Regional de Agricultura Cusco

9.- Comprobante de Pago

Formularios

Canales de atencién

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http:/190.108.89.83/tramite2/tramite/virtual

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:
Monto - S/ 242.00 Soles
Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco de la Nacion (Consignar nimero de cuenta y CCl)
Transferencia:
Banco de la Nacién (Consignar nimero de cuenta y CCl)

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencion

Gerencia Regional de Agricultura Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Tramite Documentario - GERAGRI : Gerencia Regional de Agricultura ]

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CUSCO"

Gerencia Regional de Agricultura - GERAGRI

Teléfono: +51 84 221131
Anexo: -

Correo: web@regioncusco.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Gerente Regional de Agricultura - Gerencia Regional de
Agricultura - GERAGRI

Gerente Regional de Desarrollo Econémico - Gerencia Regional
de Desarrollo Econémico - Sede Central Regional

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero B
Publicacion
7,9y 26 Resolucién Ministerial que aprueba Reglamento de Ferias y|Otros 0650-2006 20/07/2006
Eventos Agropecuarios
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CUSCO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Cambio de titular de autorizacién para desarrollar la actividad de Acuicultura de Micro y Pequefia Empresa —~AMYPE"

Cédigo: PE57561D323

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica, solicita la transferencia de la autorizacién para desarrollar la actividad de Acuicultura
de Micro y Pequefia Empresa —~AMYPE, a favor de terceros y sucesién hereditaria. La transferencia se realiza bajo las mismas condiciones,
términos, y plazos en que fueron otorgadas. La autorizacién se extiende por el saldo del plazo de la autorizacién.

I Requisitos

‘ 1.- Solicitud segun formato, indicando numero y fecha de recibo de pago por el derecho de tramite. ‘

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: http:/190.108.89.83/tramite2/tramite/virtual

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 180.60 Efectivo:
Soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

8 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Gerencia Regional de Produccion Lunes a Viernes de 08:00 a 18:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E Tramite Documentario - GEREPRO : Gerencia Regional de Produccion ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Subgerencia de Desarrollo del Producto - GEREPRO Xﬁlééigp(_): +51 84 221131

Correo: web@regioncusco.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Gerente Regional de Produccion - Gerencia Regional de Gerente General Regional - Gerencia General Regional - Sede
Produccién - GEREPRO Central Regional
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CUSCO"

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero F?Cha, .
Publicacion

Articulo 19, numeral 30.5|Ley General de Acuicultura Decreto Legislativo N° 1195 30/08/2015

del articulo 30, numeral

34.2 del articulo 34,

articulos 38 y 39

Articulos 24 y 47 Reglamento de la Ley General de Acuicultura Decreto Supremo N° 003-2016- 25/03/2016
PRODUCE

Numeral 10.2 del articulo [ Reglamento de la Ley General de Acuicultura Decreto Supremo N° 002-2020- 20/01/2020

10 y articulo 33 PRODUCE
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CUSCO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Autorizaciéon de la tenencia de aves de presa procedentes de zoocriaderos para la practica de cetreria”

Codigo: PE678411DCD

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural (cetrero) solicita la autorizacién de tenencia de una o mas aves de presa (especies
depredadoras, especializadas en la caceria de vuelo rapido y agil) que han sido adquiridas de zoocriaderos para la practica de cetreria. La Autoridad
Regional Forestal y de Fauna Silvestre verifica el cumplimiento de los requisitos y emite la autorizacién, la cual es de vigencia indeterminada

I Requisitos

‘ 1.- Solicitud, consignando el dia de pago y nimero de constancia de pago ‘

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede de la Entidad.
Atencion Virtual: https://dracusco.gob.pe/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 55.60 Efectivo:
Soles
Otras opciones
Agencia Bancaria:
BANCO DE LA NACION
Pagalo:
Cta.Cte. N° 00-161-031321

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Gerencia Regional de Agricultura Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.

Agencias Agrarias Lunes a Viernes de 08:30 a 16:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Tramite Documentario - GERAGRI : Gerencia Regional de Agricultura
Tramite Documentario Agencias Agrarias - GERAGRI : Agencias Agrarias

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Prestaciones Agropecuarias y Recursos Naturales - Teléfono: +51 84 221131
GERAGRI Anexo: -

Correo: web@regioncusco.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

|Autoridad competente Gerente Regional de Agricultura - Gerencia Regional de Gerente de Desarrollo Econémico - Gerencia Regional de

pag. 49




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CUSCO"

Agricultura - GERAGRI Desarrollo Econémico - Sede Central Regional
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero . .
Publicacion
Articulo 105 Ley Forestal y de Fauna Silvestre Ley N° 29763 22/07/2011
Articulo 1 y numeral 3 del [ Decreto Supremo que ratifica procedimientos administrativos de | Decreto Supremo N° 130-2018-PCM 28/11/2018
anexo las entidades del Poder Ejecutivo como resultado del Andlisis
de Calidad Regulatoria de conformidad con lo dispuesto en el
articulo 2 del Decreto Legislativo N° 1310, Decreto Legislativo
que aprueba medidas adicionales de simplificacion
administrativa
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CUSCO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Renovacion de Licenciamiento Institucional de CETPRO privado”

Cédigo: PE61673B964

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la renovacion del titulo habilitante para la prestacion del servicio educativo de
los Centros de Educacion Técnico-Productiva (CETPRO) privado. El gobierno regional a través de la Direccion Regional de Educacion (DRE), o la
que haga sus veces, verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucion de licenciamiento institucional, la cual tiene una vigencia de
cinco (5) afios

I Requisitos

1.- Solicitud de renovacion de licenciamiento institucional, dirigida al Director/a de la DRE, o la que haga sus veces, firmada por el o la representante
legal de la persona juridica; donde se consigne sus nombres y apellidos, nimero del Documento Nacional de Identidad o carné de extranjeria,
domicilio legal y procesal, y correo electrénico.

2.- Documento que acredite la capacidad legal del solicitante: Copia simple de la vigencia de poder del o la representante legal de la persona
juridica, con una antigliedad no mayor a tres meses.

3.- Documentos que acrediten las condiciones de infraestructura, equipamiento y mobiliario: Declaracion Jurada, firmada por el representante legal
de la persona juridica, sefialando que se mantienen las condiciones basicas de calidad en: infraestructura, eqmpamlento mobiliario, recursos para el
aprendizaje y servicios basicos con los que obtuvo el licenciamiento; incluyendo una breve descripcién de los mismos.

4.- Documentos que acrediten la idoneidad del personal: Declaracion Jurada, firmada por el representante legal de la persona juridica, sefialando
que cuenta con el personal idéneo para los 6rganos Directivo, Académico, Administrativo y de Bienestar y Empleabilidad; debiendo incluir un listado
del personal, sefialando: nombres y apellidos, numero de documento nacional de identidad o carné de extranjeria, denominacion del titulo
profesional o técnico, cargo, afios de experiencia en cargos similares, y programa de estudios que dicta (en el caso de los docentes).

5.- Documentos que acrediten la pertinencia de la propuesta pedagégica: Copia simple de la Resolucién a través del cual SINEACE otorga la
acreditacion de programas de estudio; de ser el caso.

6.- Programas de estudio actualizados, de acuerdo la normativa especifica emitida por el Ministerio de Educacion; en formato digital.

7.- Documentos que acrediten la capacidad de gestion institucional: Copia simple de la Resolucién a través del cual SINEACE otorga la acreditacion
institucional; de ser el caso.

8.- nforme de evaluacion del Proyecto Educativo Institucional (PEI) y resultados obtenidos durante la vigencia del licenciamiento, en formato digital; y
copia simple del documento que aprueba los instrumentos de gestion actualizados: PEI, RI, y PAT.

9.- Informe sobre los resultados de los servicios de bienestar y empleabilidad, obtenidos en los ultimos dos (2) afios, que debera enmarcarse en los
lineamientos que para tal fin apruebe el MINEDU; en formato digital.

10.- Declaracion jurada sobre la existencia de un sistema (manual o automatizado) para el registro y tratamiento de la informacion académica del
CETPRO, breve descripcion de su funcionamiento, y usuario y contrasefia para la verificacion del contenido en el caso de que sea un sistema
automatizado virtual.

11.- Documentos que acrediten la capacidad econémica: Declaracion jurada sobre la disponibilidad de recursos econémicos financieros para el
correcto funcionamiento del CETPRO por un periodo minimo de 5 afios, firmada por el o la representante legal de la persona juridica. La estimacion
del presupuesto podra contemplar el balance proyectado.

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: http:/190.108.89.83/tramite2/tramite/virtual

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 347.60 Efectivo:
Soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

90 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticiéon
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CUSCO"

Gerencia Regional de Educacion Lunes a Viernes de 08:30 a 16:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Tramite Documentario - GEREDU : Gerencia Regional de Educacion ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Direccién de Gestion Institucional - GEREDU Teléfono: +51 84 221131
Anexo: -

Correo: web@regioncusco.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - Gerencia Regional MINISTRO DE EDUCACION - Ministerio de Educacion -
de Educacion - GEREDU MINEDU
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
. S . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero L
Publicacion
Numeral 101.2 del[Reglamento de la Ley N°28044, Ley General de Educacion Decreto Supremo N° 004-2019-MINEDU | 12/03/2019
articulo 101 y articulo
108-A
Articulo 42-A Decreto Legislativo que modifica diversos articulos de la Ley [ Decreto Legislativo N° 1375 13/08/2018
N°28044, Ley General de Educacién, sobre Educacién Técnico-
Productiva y dicta otras disposiciones

pag. 52




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CUSCO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Inscripcién en el Registro Nacional de Trabajadores de Construcciéon Civil - RETCC"

Cédigo: PE6372902CB

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural que se dedica a la actividad de construccién civil en obras cuyos montos exceden las 50 UIT,
solicita su inscripcién en el Registro Nacional de Trabajadores de Construccién Civil-RETCC con el objetivo de quedar habilitado para desempefarse
en el sector por espacio de dos afios. El gobierno regional verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga el Carné. La inscripcién en el RETCC
tiene una vigencia de 2 afios, renovable.

Requisitos

1.- Solicitud segun formato

2.- Copia simple del Certificado o Constancia de Capacitacion o Certificacion de Competencias Laborales emitida por SENCICO u otras entidades
publicas o privadas habilitadas para capacitar o certificar las competencias laborales en la actividad de construccién civil. La presentacién de estos
documentos no sera exigible cuando se trate de la primera inscripcion; lo que se indicara en la correspondiente solicitud de inscripcién.

3.- Copia simple del Certificado o Constancia de Trabajo, respecto a las obras en las que hubiera laborado dentro de los dos afios anteriores a la
inscripcion; los mismos que deberan precisar la identificacion del empleador, el periodo laborado y el puesto u ocupacién desempefiado

- En caso de que el trabajador posea la experiencia laboral previa requerida, pero no cuente con los certificados o constancias de trabajo
correspondientes, podra sustituirlos con boletas de pago de remuneraciones u otro documento idéneo expedido por el empleador que evidencie la
realizacién de labores en la actividad.

- De no contar con experiencia laboral por recién iniciarse en la actividad, el trabajador debera indicar ello en la solicitud de inscripcién con caracter
de declaracion jurada, a fin de que pueda exceptuarse de la presentacion del presente requisito. Esta excepcion Unicamente aplica para la primera
inscripcion.

4.- Fotografia actualizada del trabajador solicitante. La captura de la imagen es realizada en la dependencia competente de la Autoridad
Administrativa de Trabajo para tramitar la inscripcion en el RETCC.
Notas:

1.- El administrado no debe llevar una fotografia, la captura de la imagen se realiza en el gobierno regional.

Formularios

Canales de atencién

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http:/190.108.89.83/tramite2/tramite/virtual

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles
Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencién

Gerencia Regional Trabajo y Promociéon de Empleo Lunes a Viernes de 08:00 a 16:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Tramite Documentario - GRTPE : Gerencia Regional Trabajo y Promocién de Empleo

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Subgerencia de Trabajo y Derechos Fundamentales - GRTPE Teléfono: +51 84 221131
Anexo: -
Correo: web@regioncusco.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No Aplica - No Aplica No Aplica - No Aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
Articulo 8 Decreto Legislativo que previene y sanciona la violencia en la|Decreto Legislativo N° 1187 16/08/2015
actividad de construccion civil
Articulo 5 Reglamento del Registro Nacional de Trabajadores de|Decreto Supremo N° 009-2016-TR 20/07/2016
Construccion Civil-RETCC
Articulos 6, 9y 10 Reglamento del Registro Nacional de Trabajadores de|Decreto Supremo N° 014-2017-TR 06/08/2017
Construccién Civil-RETCC
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Expedicién de Licencia de Conducir Clase A Categoria lll-C, por recategorizacion”

Codigo: PE69897B3E3

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento Administrativo mediante el cual se regula la obtencion de la Licencia de Conducir de Clase A Categoria lll-c, a través de un proceso
que permite instruir al conductor en materia de conocimientos y habilidades para la conduccién de vehiculos automotores de transporte terrestre, por
medio de un curso de profesionalizacion desarrollado en las Escuelas de Conductores autorizadas; asimismo, permite efectuar evaluaciones
médicas, psicologicas, de conocimientos y de habilidades en la conduccién, a fin de acreditar la aptitud del administrado en la conduccion de
vehiculos de categoria vehicular M3 mayor a 6 toneladas de peso bruto vehicular destinados al transporte terrestre de personas vinculados a la
Licencia de Conducir de Clase A Categoria lll-a, y vehiculos de categoria vehicular N3 destinados al servicio de transporte de mercancias vinculados
a la Licencia de Conducir de Clase A Categoria lll-b, de manera indiferente; ademas, permite el ejercicio de la actividad de conduccién autorizada
por la Licencia de Conducir de Clase A Categoria | (categoria vehicular M1, M2 y N1 de uso particular), Licencia de Conducir de Clase A Categoria Il
-a (categoria vehicular M1 de servicio de transporte especial de pasajeros) y Licencia de Conducir de Clase A Categoria II-b (categoria vehicular M2
y M3 de hasta 6 toneladas de peso bruto vehicular destinados al servicio de transporte de personas y categoria vehicular N2 de servicio de
transporte de mercancias).

La vigencia de la licencia es la siguiente:

- Vigencia de cinco (05) afos, si el conductor no ha sido sancionado

- Vigencia de tres (03) afios, si el conductor ha sido sancionado por infracciones leves; siempre y cuando haya cumplido con la sancién (para la
aplicacion de lo sefialado, la sancion debe haber quedado firme o agotado la via administrativa).

- Vigencia de dos (02) afios, si el conductor ha sido sancionado por infracciéon grave, o muy grave; siempre y cuando haya cumplido con la sancién
(para la aplicacién de lo sefialado, la sancion debe haber quedado firme o agotado la via administrativa)

A partir de los setenta (70) afios de edad la recategorizacién de las licencias de conducir profesionales de la clase A, previa evaluacién médica y
psicolégica favorable de una ECSAL, se otorgan por los siguientes periodos menores:

- Un (01) afio de vigencia a partir de los setenta (70) hasta los setenta y seis (76) afios de edad.

- Seis (06) meses de vigencia a partir de los setenta y seis (76) hasta los ochenta y uno (81) afios de edad.

I Requisitos

1.- Solicitud segun formulario, indicando bajo declaracion jurada: .,

a) No contar con multas pendientes de pago ni sanciones pendientes de cumplimiento por infracciones tipificadas en el Anexo | del Texto Unico
Ordenado del Reglamento Nacional de Transito, impuestas mediante actos administrativos firmes o que hayan agotado la via administrativa, segun
la informacién del Registro Nacional de Sanciones. En caso el solicitante haya impugnado en la via contencioso administrativa, se dara por cumplido
este requisito con la presentacion de la copia certificada de la sentencia judicial o de la resolucion judicial que dicta medida cautelar favorables a los
intereses del solicitante.

b) No estar privado por resolucion judicial firme con calidad de cosa juzgada del derecho a conducir vehiculos del transporte terrestre.

c) Contar con certificado de salud para licencias de conducir, aprobado y registrado en el Sistema Nacional de Conductores.

d) Contar con constancia de Finalizacién del Programa de Formacién de Conductores - COFIPRO, expedida y registrada en el Sistema Nacional de
Conductores.

e) Contar con examen de conocimientos aprobado y registrado en el Sistema Nacional de Conductores.

f) Contar con examen de habilidades en la conduccion para la categoria, aprobado y registrado en el Sistema Nacional de Conductores.

g) Pago por derecho de tramite, indicando en la solicitud el dia de pago y nimero de constancia de pago.

Notas:

1.- Contar con licencia de conducir de Clase A - Categoria Ill-a o Ill-b, con una antigliedad no menor de un afio, o con licencia de conducir de Clase
A - Categoria Il-b, con una antigiedad no menor de cuatro afios.

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: http:/190.108.89.83/tramite2/tramite/virtual

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 17.10 Efectivo:
Soles

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién
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Gerencia Regional de Transportes y Comunicaciones  Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Tramite Documentario - GRTC : Gerencia Regional de Transportes y Comunicaciones ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Servicios en Transportes y Comunicaciones - GRTC Teléfono: +51 84 221131
Anexo: -

Correo: web@regioncusco.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente No aplica - No Aplica No aplica - No Aplica

Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta
I Base legal

Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero L
Publicacion

Literales a), b), c), d), e),| Reglamento Nacional del Sistema de Emisién de Licencias de | Decreto Supremo N° 007-2016-MTC 23/06/2016
f), g), h) e i) del articulo | Conducir

14.5
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"Autorizacién de Ferias Agropecuarias Provincial”

Codigo: PA1560AC26

I Descripcién del procedimiento

E Autorizacion de Ferias Agropecuarias Provincial ]

Requisitos

1.- Figurar en el calendario Regional de ferias.

2.- Solicitud dirigida a la Direccién Regional indicando el ambito donde se desarrolla la feria.

3.- Copia legalizada del acta de constitucion e instalacion del Comité Organizador, suscrita y firmada por todos los miembros.
4.- Némina de los miembros del Comité Organizador consignando sus datos personales.

5.- Declaracion jurada de cada uno de los miembros del comité organizador, de no tener antecedentes penales, ni estar incurso en proceso penal,
por delito, doloso y credenciales otorgados por la institucién o Asociacién de Productores a la que representa (la misma sujeta a verificacion).

6.- Reglamento Interno del evento.
7.- Presupuesto Analitico.
8.- Programa General de Actividades.

9.- Comprobante de pago.

Formularios

Canales de atencién

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http:/190.108.89.83/tramite2/tramite/virtual

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:
Monto - S/ 171.00 Soles
Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco de la Nacion (Consignar nimero de cuenta y CCl)
Transferencia:
Banco de la Nacién (Consignar nimero de cuenta y CCl)

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencion

Agencias Agrarias Lunes a Viernes de 08:30 a 16:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Tramite Documentario Agencias Agrarias - GERAGRI : Agencias Agrarias ]

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Agencias Agrarias - GERAGRI

Teléfono: +51 84 221131
Anexo: -

Correo: web@regioncusco.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Gerente Regional de Agricultura - Gerencia Regional de
Agricultura - GERAGRI

Gerente Regional de Desarrollo Econémico - Gerencia Regional
de Desarrollo Econémico - Sede Central Regional

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero B
Publicacion
7,19y 26 Resolucién Ministerial que aprueba Reglamento de Ferias y|Otros 0650-2006 20/07/2006
Eventos Agropecuarios
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"Otorgamiento o Renovacion de concesion para desarrollar la actividad de Acuicultura de Micro y Pequefia Empresa ~AMYPE (incluye
concesiones especiales)"

Codigo: PE575614A3B

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita el otorgamiento o renovacion de una concesién para desarrollar la actividad de
Acuicultura de Micro y Pequefa Empresa —AMYPE, en aguas marinas y continentales, y en bienes de dominio privado de Estado. El pago del
concepto de derecho de acuicultura sera efectivo a partir del quinto afio del otorgamiento del derecho. La concesion tiene una duracion de hasta 30
afios, renovables por igual periodo.

I Requisitos

1.- Solicitud segun formato, indicando el numero de formulario de reserva vigente, el N° de Resolucién de Certificacion Ambiental aprobatoria, asi
como el numero y fecha de recibo de pago por el derecho de tramite

2.- Proyecto de Convenio de conservacion, inversion y produccion acuicola, y/o Proyecto de Convenio Acuicola de Aprovechamiento Sostenible
(para concesiones especiales) suscrito por el solicitante, segun modelo de convenio vigente

Notas:

1.- Cuando las actividades acuicolas que se desarrollan en Areas Naturales Protegidas y sus zonas de amortiguamiento, y Areas de Conservacion
Regional, requieren emision de compatibilidad, la presentacion del Instrumento de Gestién Ambiental respectivo y la opinién técnica previa favorable
del SERNANP.

2.- Los modelos de convenio, asi como el formulario de reserva solo se requieren para el caso de otorgamiento.

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: http://190.108.89.83/tramite2/tramite/virtual

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 174.90 Efectivo:
Soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

8 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

Gerencia Regional de Produccion Lunes a Viernes de 08:00 a 18:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ Tramite Documentario - GEREPRO : Gerencia Regional de Produccion }
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Desarrollo del Producto - GEREPRO Teléfono: +51 84 221131
Anexo: -

Correo: web@regioncusco.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos
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Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Gerente Regional de Produccién - Gerencia Regional de Gerente General Regional - Gerencia General Regional - Sede
Produccion - GEREPRO Central Regional

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

I Base legal

. . L. . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo NGmero S

Publicacion

Articulo 29, numeral|Ley General de Acuicultura Decreto Legislativo N° 1195 30/08/2015

30.1, 30.2 y 30.5 del

articulo 30, numeral 33.1

al 33.3 del articulo 33,

numeral 39.2 del articulo

39y articulo 41

Articulos 24, 41y 43 Reglamento de la Ley General de Acuicultura Decreto Supremo N° 003-2016- 25/03/2016

PRODUCE
Articulo 33 Reglamento de la Ley General de Acuicultura Decreto Supremo N° 002-2020- 20/01/2020
PRODUCE
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Autorizacién de uso de aves de presa para el control biolégico”

Codigo: PE678415347

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la autorizacién para el uso de aves de presa (provenientes de zoocriaderos
autorizados), con la finalidad de que estas aves realicen actividades de control biolégico. Las aves deben encontrarse en buenas condiciones de
cautividad. La Autoridad Regional Forestal y de Fauna Silvestre verifica el cumplimiento de los requisitos y emite la resolucion que otorga la
autorizacion, la cual es de vigencia indeterminada

I Requisitos

‘ 1.- Solicitud, consignando el dia de pago y nimero de constancia de pago ‘

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: http://dracusco.gob.pe/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 111.50 Efectivo:
Soles
Otras opciones
Agencia Bancaria:
BANCO DE LA NACION
Pagalo:
CTA. CTE. N° 00-161-031321

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

4 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Agencias Agrarias Lunes a Viernes de 08:30 a 16:30.

Gerencia Regional de Agricultura Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Tramite Documentario Agencias Agrarias - GERAGRI : Agencias Agrarias
Tramite Documentario - GERAGRI : Gerencia Regional de Agricultura

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Prestaciones Agropecuarias y Recursos Naturales - Teléfono: +51 84 221131
GERAGRI Anexo: -

Correo: web@regioncusco.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

|Autoridad competente Gerente Regional de Agricultura - Gerencia Regional de Gerente de Desarrollo Econémico - Gerencia Regional de
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Agricultura - GERAGRI Desarrollo Econémico - Sede Central Regional
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero . .
Publicacion
Articulo 101 Ley Forestal y de Fauna Silvestre Ley N° 29763 22/07/2011
Articulo 109 y numeral 23 | Reglamento para la Gestién de Fauna Silvestre Decreto Supremo N° 019-2015-MINAGRI | 30/09/2015
del Anexo N°2
Articulo 1 y numeral 3 del | Decreto Supremo que ratifica procedimientos administrativos de [ Decreto Supremo N° 130-2018-PCM 28/11/2018
anexo las entidades del Poder Ejecutivo como resultado del Andlisis
de Calidad Regulatoria de conformidad con lo dispuesto en el
articulo 2 del Decreto Legislativo N° 1310, Decreto Legislativo
que aprueba medidas adicionales de simplificacion
administrativa
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"Autorizaciéon de oferta formativa con opcién de titulo a nombre de la Nacién en CETPRO privado”

Codigo: PE61673253C

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual el titular del Centro de Educacion Técnico-Productiva (CETPRO) privado licenciado, persona natural o juridica,
solicita a la Unidad de Gestion Educativa Local (UGEL) del gobierno regional, la incorporacion de su oferta educativa para estar autorizada a emitir
titulos a nombre de la Nacion. La UGEL verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Resolucién de autorizacion de oferta formativa, la cual
es de vigencia indeterminada.

Requisitos

1.- Solicitud de autorizacién de oferta formativa con opcién de titulo a nombre de la Nacion, dirigida al Director/a de la UGEL, firmada por el o la
representante legal de la persona juridica; donde se consigne sus nombres y apellidos, nimero del Documento Nacional de Identidad o carné de
extranjeria, domicilio legal y procesal, correo electrénico, numero de partida y asiento registral en donde conste el poder de representacion vigente.

2.- Plan de estudios del programa de estudios, conforme a lo dispuesto en los Lineamientos Académicos Generales, en formato digital

3.- Copia simple de actas de reuniones con representantes del sector productivo, para la elaboracion de los planes de estudio; conforme a lo
dispuesto en los Lineamientos Académicos Generales.

4.- Declaracion jurada firmada por el o la representante legal de la persona juridica, sobre la existencia de las condiciones de infraestructura,
servicios basicos, servicios al estudiante, equipamiento, mobiliario, recursos para el aprendizaje, asi como el detalle de los mismos; que debera
corresponder a los programas de estudio que se ofertaran, al nimero de estudiantes, y deberan enmarcarse en los lineamientos que para tal fin
apruebe el MINEDU.

5.- Declaracion jurada sobre la disponibilidad del personal docente acorde al plan de estudios propuesto, firmada por el o la representante legal de la
persona juridica.

6.- Copia simple de licencia para el uso de plataforma o entorno educativo virtual, o link de la plataforma de uso libre, asi como el usuario y
contrasefia para la verificacion del contenido educativo de la misma; en el caso de implementar la modalidad semipresencial y a distancia.

7.- Copia simple de convenios y/o alianzas con el sector productivo, para la insercion laboral del estudiantado, y para la implementacién de formacion
dual o formacién en alternancia, de corresponder.

Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: http://190.108.89.83/tramite2/tramite/virtual

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Caja de la Entidad
Monto - S/ 275.90 Efectivo:
Soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencién

Unidad de Gestion Educativa Local Lunes a Viernes de 08:00 a 16:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Tramite Documentario UGEL - GEREDU : Unidad de Gestion Educativa Local ]

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Direccién de la Unidad de Gestién Educativa Local (UGEL) - GEREDU Teléfono: +51 84 221131
Anexo: -
Correo: web@regioncusco.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion
Autoridad competente GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - Gerencia Regional MINISTRO DE EDUCACION - Ministerio de Educacion -
de Educacion - GEREDU MINEDU

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles

presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta
I Base legal

Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero B
Publicacion

Literal a. del numeral|Reglamento de la Ley N°28044, Ley General de Educacion Decreto Supremo N° 004-2019-MINEDU | 12/03/2019
100.2 del articulo 100
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"Cancelacion de lainscripcién en el Registro Nacional de Trabajadores de Construcciéon Civil - RETCC a solicitud del trabajador"

Codigo: PE63729BABF

Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural que se dedica a la actividad de construccidn civil e inscrito en el Registro Nacional de
Trabajadores de Construccion Civil - RETCC solicita al gobierno regional la cancelacion de su inscripcion. El gobierno regional verifica el
cumplimiento de los requisitos y procede a cancelar la inscripcion en el RETCC. La cancelacion del registro es de vigencia indeterminada.

Requisitos

1.- Solicitud segun formato.

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: http:/190.108.89.83/tramite2/tramite/virtual

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles
Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencién

Gerencia Regional Trabajo y Promocién de Empleo Lunes a Viernes de 08:00 a 16:30.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Tramite Documentario - GRTPE : Gerencia Regional Trabajo y Promocién de Empleo

— T —

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Trabajo y Derechos Fundamentales - GRTPE Teléfono: +51 84 221131
Anexo: -

Correo: web@regioncusco.gob.pe

Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No Aplica - No Aplica No Aplica - No Aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
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I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Numero ?C a”
Publicacion

Articulo 8 Decreto Legislativo que previene y sanciona la violencia en la|Decreto Legislativo N° 1187 16/08/2015
actividad de construccion civil

Articulo 13 Decreto Supremo que modifica el Reglamento del Registro|Decreto Supremo N° 014-2017-TR 06/08/2017
Nacional de Trabajadores de Construccion Civil-RETCC

Articulo 14 Reglamento del Registro Nacional de Trabajadores de|Decreto Supremo N° 009-2016-TR 20/07/2016
Construccién Civil-RETCC

Articulo 2 Decreto Supremo que modifica el Reglamento del Registro|Decreto Supremo N° 014-2017-TR 06/08/2017

Nacional de Trabajadores de Construccion Civil-RETCC
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Expedicién de Licencia de Conducir Clase A Categoria lll-B, por recategorizacion”

Codigo: PE69897829D

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento Administrativo mediante el cual se regula la obtencion de la Licencia de Conducir de Clase A Categoria llI-b, a través de un proceso
que permite instruir al conductor en materia de conocimientos y habilidades para la conduccién de vehiculos automotores de transporte terrestre, por
medio de un curso de profesionalizacion desarrollado en las Escuelas de Conductores autorizadas; asimismo, permite efectuar evaluaciones
médicas, psicologicas, de conocimientos y de habilidades en la conduccién, a fin de acreditar la aptitud del postulante en la conducciéon de vehiculos
automotores de transporte de mercancias de la Categoria N3 (vehiculos que pueden llevar acoplado o enganchar otro u otros vehiculos de la
Categoria O); ademas, permite el ejercicio de la actividad de conduccién autorizada por la Licencia de Conducir de Clase A Categoria | (categoria
vehicular M1, M2 y N1 de uso particular), Licencia de Conducir de Clase A Categoria ll-a (categoria vehicular M1 de servicio de transporte especial
de pasajeros) y Licencia de Conducir de Clase A Categoria Il-b (categoria vehicular M2 y M3 de hasta 6 toneladas de peso bruto vehicular de
servicio de transporte de personas y categoria vehicular N2 de servicio de transporte de mercancias).

La vigencia de la licencia es la siguiente:

- Vigencia de cinco (05) afios, si el conductor no ha sido sancionado

- Vigencia de tres (03) afios, si el conductor ha sido sancionado por infracciones leves; siempre y cuando haya cumplido con la sancién (para la
aplicacion de lo sefnalado, la sancién debe haber quedado firme o agotado la via administrativa)

- Vigencia de dos (02) afos, si el conductor ha sido sancionado por infraccién grave, o muy grave; siempre y cuando haya cumplido con la sancién
(para la aplicacién de lo sefialado, la sanciéon debe haber quedado firme o agotado la via administrativa)

A partir de los setenta (70) afios de edad la recategorizacion de las licencias de conducir profesionales de la clase A, previa evaluacion médica y
psicoldgica favorable de una ECSAL, se otorgan por los siguientes periodos menores:

- Un (01) afio de vigencia a partir de los setenta (70) hasta los setenta y seis (76) afios de edad.

- Seis (06) meses de vigencia a partir de los setenta y seis (76) hasta los ochenta y uno (81) afios de edad.

I Requisitos

1.- Solicitud segun formulario .,

a) No contar con multas pendientes de pago ni sanciones pendientes de cumplimiento por infracciones tipificadas en el Anexo | del Texto Unico

Ordenado del Reglamento Nacional de Transito, impuestas mediante actos administrativos firmes o que hayan agotado la via administrativa, segin

la informacion del Registro Nacional de Sanciones. En caso el solicitante haya impugnado en la via contencioso administrativa, se dara por cumplido

este requisito con la presentacion de la copia certificada de la sentencia judicial o de la resolucién judicial que dicta medida cautelar favorables a los

intereses del solicitante.

b) No estar privado por resolucién judicial firme con calidad de cosa juzgada del derecho a conducir vehiculos del transporte terrestre

c) Contar con certificado de salud para licencias de conducir, aprobado y registrado en el Sistema Nacional de Conductores.

(é) Contar con constancia de Finalizacién del Programa de Formacién de Conductores - COFIPRO, expedida y registrada en el Sistema Nacional de
onductores.

e) Contar con examen de conocimientos aprobado y registrado en el Sistema Nacional de Conductores.

f) Contar con examen de habilidades en la conduccién para la categoria, aprobado y registrado en el Sistema Nacional de Conductores.

g) Pago por derecho de tramite, indicando en la solicitud el dia de pago y nimero de constancia de pago.

Notas:

1.- Contar con licencia de conducir clase A - Categoria Il-b, con una antigiedad no menor de dos afios.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: http://190.108.89.83/tramite2/tramite/virtual

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 17.10 Efectivo:
Soles

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

pag. 67




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CUSCO"

Gerencia Regional de Transportes y Comunicaciones  Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Tramite Documentario - GRTC : Gerencia Regional de Transportes y Comunicaciones ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Servicios en Transportes y Comunicaciones - GRTC Teléfono: +51 84 221131
Anexo: -

Correo: web@regioncusco.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente No aplica - No Aplica No aplica - No Aplica

Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta
I Base legal

Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero L
Publicacion

Literales a), b), c), d), e),| Reglamento Nacional del Sistema de Emisién de Licencias de | Decreto Supremo N° 007-2016-MTC 23/06/2016
f), g), h) e i) del Articulo|Conducir

14.4
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CUSCO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"Autorizaciéon de Ferias Agropecuarias Distrital y Comunal”

Codigo: PA156029EE

I Descripcién del procedimiento

E Autorizacion de Ferias Agropecuarias Distrital y Comunal ]

Requisitos

1.- Figurar en el calendario Regional de ferias .

2.- Solicitud dirigida a la Direccién Regional indicando el ambito donde se desarrolla la feria.

3.- Copia legalizada del acta de constitucion e instalacion del comité organizador, suscrita y firmada por todo los miembros.
4.- Némina de los miembros del Comité Organizador consignando sus datos personales.

5.- Declaracion jurada de cada uno de los miembros del comité organizador, de no tener antecedentes penales ni estar incurso en proceso penal, por
delito doloso y presentar credenciales otorgadas por la institucion o asociacién de productores a la que representan (la misma sujeta a verificacion).

6.- Reglamento Interno del evento.
7.- Presupuesto Analitico.
8.- Programa General de Actividades.

9.- Comprobante de pago.

Formularios

Canales de atencién

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http:/190.108.89.83/tramite2/tramite/virtual

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:
Monto - S/ 75.00 Soles
Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco de la Nacion (Consignar nimero de cuenta y CCl)
Transferencia:
Banco de la Nacién (Consignar nimero de cuenta y CCl)

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencion

Agencias Agrarias Lunes a Viernes de 08:30 a 16:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Tramite Documentario Agencias Agrarias - GERAGRI : Agencias Agrarias ]

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Agencias Agrarias - GERAGRI

Teléfono: +51 84 221131
Anexo: -

Correo: web@regioncusco.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Gerente Regional de Agricultura - Gerencia Regional de
Agricultura - GERAGRI

Gerente Regional de Desarrollo Econémico - Gerencia Regional
de Desarrollo Econémico - Sede Central Regional

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero B
Publicacion
7,19y 26 Resoluciéon Ministerial que aprueban Reglamento de Ferias y|Otros 0650-2006 20/07/2006
Eventos Agropecuarios
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Cambio de titular de concesion para desarrollar la actividad de Acuicultura de Micro y Pequefia Empresa ~AMYPE"

Cédigo: PE57561E93A

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica, solicita la transferencia de la concesion para desarrollar la actividad de Acuicultura de
Micro y Pequefia Empresa ~AMYPE, a favor de terceros y sucesion hereditaria; siempre que se haya acreditado haber cumplido con el 20% de
ejecucion del proyecto (no aplicable en casos de sucesion hereditaria). La transferencia se realiza bajo las mismas condiciones, términos, y plazos
en que fueron otorgadas, y se extiende por el saldo del plazo de la concesion. No esta sujeto a renovacion

I Requisitos

1.- Solicitud segun formato

2.- Proyecto de Convenio de Conservacion, Inversion y Produccidon Acuicola, suscrito por el solicitante, segin modelo de convenio vigente

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http:/190.108.89.83/tramite2/tramite/virtual

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 180.60 Efectivo:
Soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

8 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

Gerencia Regional de Produccion Lunes a Viernes de 08:00 a 18:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E Tramite Documentario - GEREPRO : Gerencia Regional de Produccion ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Desarrollo del Producto - GEREPRO Xeléfono: +51 84 221131
nexo: -

Correo: web@regioncusco.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Gerente Regional de Produccién - Gerencia Regional de Gerente General Regional - Gerencia General Regional - Sede
Produccién - GEREPRO Central Regional
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
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Plazo méaximo de

30 dias habiles

respuesta
I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién

Numeral 30.5 del articulo [ Ley General de Acuicultura Decreto Legislativo N° 1195 30/08/2015

30, numeral 33.1. y 33.2

del articulo 33 y articulo

38

Articulos 24, 41y 47 Reglamento de la Ley General de Acuicultura Decreto Supremo N° 003-2016- 25/03/2016
PRODUCE

Numeral 10.2 del articulo [ Reglamento de la Ley General de Acuicultura Decreto Supremo N° 002-2020- 20/01/2020

10y articulo 33 PRODUCE
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Otorgamiento de Licencia para la Caza Deportiva"

Codigo: PE67841DD73

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural solicita licencia para la practica de caza deportiva de especimenes de fauna silvestre,
acreditando contar con habilidades, conocimientos, experiencia y capacidad para realizar la actividad de forma legal, sostenible y ética. La Autoridad
Regional Forestal y de Fauna Silvestre verifica el cumplimiento de los requisitos y emite la licencia, la cual es de vigencia indeterminada

I Requisitos

1.- Solicitud, consignando el dia de pago y nimero de constancia de pago
2.- Copia simple de pasaporte o carnet de extranjeria, en caso de solicitante extranjero
3.- Copia simple del Certificado o de la constancia que acredite haber seguido y aprobado un curso de educacion, seguridad y ética en la caza,

impartido por una persona juridica especializada y registrada ante el SERFOR o Copia de la licencia de caza vigente; en caso de solicitante
extranjero que cuente con licencia en su pais de origen

I Formularios

( )

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: http://dracusco.gob.pe/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 40.60 Efectivo:
Soles
Otras opciones
Agencia Bancaria:
BANCO DE LA NACION
Pagalo:
CTA. CTE. N° 00-161-031321

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Agencias Agrarias Lunes a Viernes de 08:30 a 16:30.

Gerencia Regional de Agricultura Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Tramite Documentario Agencias Agrarias - GERAGRI : Agencias Agrarias
Tramite Documentario - GERAGRI : Gerencia Regional de Agricultura

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Prestaciones Agropecuarias y Recursos Naturales - Teléfono: +51 84 221131
GERAGRI Anexo: -

Correo: web@regioncusco.gob.pe
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I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Gerente Regional de Agricultura - Gerencia Regional de
Agricultura - GERAGRI

Gerente de Desarrollo Econémico - Gerencia Regional de
Desarrollo Econémico - Sede Central Regional

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de

30 dias habiles

30 dias habiles

respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero F?Cha, .

Publicacion

Articulo 104 Ley Forestal y de Fauna Silvestre Ley N° 29763 22/07/2011

Articulos 85, 86 y|Reglamento para la Gestién de Fauna Silvestre Decreto Supremo N° 019-2015-MINAGRI | 30/09/2015

numeral 16 del Anexo

N°2

articulo 1 y numeral 3 del|Decreto Supremo que ratifica procedimientos administrativos de | Decreto Supremo N° 130-2018-PCM 28/11/2018

anexo

las entidades del Poder Ejecutivo como resultado del Andlisis
de Calidad Regulatoria de conformidad con lo dispuesto en el
articulo 2 del Decreto Legislativo N° 1310, Decreto Legislativo
que aprueba medidas adicionales de simplificacion
administrativa
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Cambio de Local o nuevo local de CETPRO privado”

Codigo: PE61673E4F5

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual el titular del Centro de Educacion Técnico-Productiva (CETPRO) privado licenciado, persona natural o juridica,
solicita a la Unidad de Gestion Educativa Local (UGEL) del gobierno regional el cambio de local, siempre que el nuevo local cumpla con las
condiciones basicas de calidad establecidas. La UGEL verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucion de cambio de local o nuevo
local, la cual es de vigencia indeterminada.

Requisitos

1.- Solicitud de cambio de local o nuevo local, dirigida al Director/a de la UGEL, firmada por el o la representante legal de la persona juridica; donde
se consigne sus nombres y apellidos, niumero del Documento Nacional de Identidad o carné de extranjeria, domicilio legal y procesal, correo
electrénico, numero de partida y asiento registral en donde conste el poder de representacion vigente. Asimismo, debe sefialarse la direccion
propuesta para su funcionamiento

2.- Copia simple del Certificado Registral Inmobiliario en el que conste inscrito el inmueble donde el CETPRO prestara servicios educativos. En caso
el inmueble no sea propiedad de la institucion, presentar copia simple del documento que acredite su posesion.

3.- Declaracion jurada firmada por el o la representante legal de la persona juridica, sobre la existencia de las condiciones de infraestructura,
servicios basicos, recursos para el aprendizaje, servicios al estudiante, equipamiento, mobiliario, asi como el detalle de los mismos; que debera
corresponder a los programas de estudio que se ofertaran, al numero de estudiantes, a la gestlon institucional; y deberan enmarcarse en los
lineamientos que para tal fin apruebe el MINEDU.

4 .- Copia simple de la memoria descriptiva, planos de ubicacion, corte y distribucion, concordantes con los programas de estudio con los que iniciara
la prestacion del servicio educativo y con la norma de infraestructura educativa, de acuerdo a lo dispuesto en el Reglamento Nacional de
Edificaciones.

5.- Copia simple de licencia para el uso de plataforma o entorno educativo virtual, o link de la plataforma de uso libre, asi como el usuario y
contrasefia para la verificacion del contenido educativo de la misma; en el caso de implementar la modalidad semipresencial y a distancia.

Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: http://190.108.89.83/tramite2/tramite/virtual

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 247.90 Efectivo:
Soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticiéon
se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencién

Unidad de Gestién Educativa Local Lunes a Viernes de 08:00 a 16:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

E Tramite Documentario UGEL - GEREDU : Unidad de Gestion Educativa Local ]

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Direccién de la Unidad de Gestién Educativa Local (UGEL) - GEREDU Teléfono: +51 84 221131
Anexo: -
Correo: web@regioncusco.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion
Autoridad competente GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - Gerencia Regional MINISTRO DE EDUCACION - Ministerio de Educacion -
de Educacion - GEREDU MINEDU

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles

presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta
I Base legal

Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero B
Publicacion

Literal b. del numeral|Reglamento de la Ley N°28044, Ley General de Educacién Decreto Supremo N° 004-2019-MINEDU | 12/03/2019
100.2 del articulo 100
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Declaratoria de huelga en el sector privado”

Codigo: PE63729DAD1

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual las organizaciones sindicales del sector privado presentan la comunicacioén de huelga (la cual ha sido previamente
dirigida a su empleador) a fin de que sea calificada por parte del gobierno regional.

El gobierno regional verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucién de procedencia de la declaratoria de huelga. La resoluciéon
otorgada es de vigencia indeterminada

I Requisitos

1.- Comunicacion dirigida a la Autoridad Administrativa de Trabajo, con una anticipacién de cinco (5) dias habiles o de diez (10) dias habiles
tratdndose de servicios publicos esenciales, sefialando el ambito de la huelga, el motivo, su duracion, el dia y hora fijados para su iniciacién. En la
comunicacion debe constar Declaracion Jurada del Secretario General y del dirigente de la organizacion sindical, que en Asamblea sea designado
especificamente para tal efecto, de que la decision se ha adoptado cumpliéndose con los requisitos sefialados en el inciso b del articulo 73 de la Ley.
Tratandose de servicios esenciales o indispensables, debera indicarse la némina de los trabajadores que deben seguir laborando.

2.- Copia del acta de votacion

3.- Copia del acta de la asamblea, acompafada de declaracion jurada acerca de su autenticidad (en base al Anexo 5 de la Resolucién Ministerial
N°107-2019-TR).

Notas:

1.- Para la calificacion administrativa de la declaratoria de huelga en el sector privado, la Autoridad Administrativa de Trabajo toma en cuenta las
condiciones previstas en el articulo 73 del Decreto Supremo N° 010-2003-TR.

2.- En relacién con las instancias de resolucién de recursos, contra lo resuelto en segunda instancia por las direcciones regionales de trabajo y
promocion del empleo, procede la interposicion del recurso de revision, cuyo conocimiento es competencia de la Direccion General de Trabajo del
Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo, conforme al articulo 4 del Decreto Supremo N° 017-2012-TR.

3.- Los plazos de presentacion y de respuesta para el recurso de reconsideracion se da en consideracion del Articulo Il del Titulo Preliminar del
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General y conforme lo expuesto en el Informe N° 2075-2019-
MTPE/4/8 de la Oficina General de Asesoria Juridica del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo, el Informe Juridico N° 020-2019-
JUS/DGDNCR de la Direccion General de Desarrollo Normativo y Calidad Regulatoria del Ministerio de Justicia y Derechos Humanos

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: http://190.108.89.83/tramite2/tramite/virtual

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
3 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Gerencia Regional Trabajo y Promociéon de Empleo Lunes a Viernes de 08:00 a 16:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Tramite Documentario - GRTPE : Gerencia Regional Trabajo y Promocién de Empleo ]

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Subgerencia de Trabajo y Derechos Fundamentales - GRTPE Teléfono: +51 84 221131
Anexo: -
Correo: web@regioncusco.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Subgerente de Trabajo y Derechos Fundamentales - Gerente Regional de Trabajo y Promocion del Empleo -
Subgerencia de Trabajo y Derechos Fundamentales - GRTPE | Gerencia Regional de Trabajo y Promocién del Empleo -
GRTPE
Plazo méaximo de 3 dias habiles 3 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 2 dias habiles 2 dias héabiles
respuesta
I Base legal
. S ’ , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o
Publicacion
Articulos 73y 74 Texto Unico Ordenado de la Ley de Relaciones Colectivas de | Decreto Supremo N° 010-2003-TR 30/09/2003
Trabajo
Articulo 65 Reglamento de la Ley de Relaciones Colectivas de Trabajo Decreto Supremo N° 011-92-TR 14/10/1992
Literal g) del articulo 2 Determinan dependencias que tramitaran y resolveran las|Decreto Supremo N° 017-2012-TR 01/11/2012
solicitudes y reclamaciones que se inicien ante las Autoridades
Administrativas de Trabajo
Numeral 49.1.1 del|Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo N° 004-2019-JUS 25/01/2019
articulo 49 Procedimiento Administrativo General
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CUSCO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Expedicién de Licencia de Conducir Clase A Categoria lll-A, por recategorizacion”

Codigo: PE69897357B

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento Administrativo mediante el cual se regula la obtencién de la licencia de conducir de Clase A Categoria lll-a, a través de un proceso
que permite instruir al conductor en materia de conocimientos y habilidades para la conduccién de vehiculos automotores de transporte terrestre, por
medio de un curso de profesionalizacion desarrollado en las Escuelas de Conductores autorizadas; asimismo, permite efectuar evaluaciones
médicas, psicolégicas, asi como de conocimientos y de habilidades en la conduccion, a fin de acreditar la aptitud del postulante en la conduccion de
vehiculos automotores de la Categoria M3 (vehiculos de mas de 8 asientos sin contar con el asiento del conductor y mayor a 6 toneladas de peso
bruto vehicular), destinados al transporte terrestre de personas; ademas, permite el ejercicio de la actividad de conduccién autorizada por la Licencia
de Conducir de Clase A Categoria | (categoria vehicular M1, M2 y N1 de uso particular), Licencia de Conducir de Clase A Categoria ll-a (Categoria
vehicular M1 de servicio de transporte especial de pasajeros) y Licencia de Conducir de Clase A Categoria IlI-b (categoria vehicular M2 y M3 de
hasta 6 toneladas de peso bruto vehicular de servicio de transporte de personas y categoria vehicular N2 de servicio de transporte de mercancias).
La vigencia es la siguiente:

- Vigencia de cinco (05) afios, si el conductor no ha sido sancionado

- Vigencia de tres (03) afios, si el conductor ha sido sancionado por infracciones leves; siempre y cuando haya cumplido con la sancién (para la
aplicacion de lo sefnalado, la sancién debe haber quedado firme o agotado la via administrativa)

- Vigencia de dos (02) afos, si el conductor ha sido sancionado por infraccién grave, o muy grave; siempre y cuando haya cumplido con la sancién
(para la aplicacién de lo sefialado, la sanciéon debe haber quedado firme o agotado la via administrativa)

A partir de los setenta (70) afios de edad la recategorizacion de las licencias de conducir profesionales de la clase A, previa evaluacion médica y
psicoldgica favorable de una ECSAL, se otorgan por los siguientes periodos menores:

- Un (01) afio de vigencia a partir de los setenta (70) hasta los setenta y seis (76) afios de edad.

- Seis (06) meses de vigencia a partir de los setenta y seis (76) hasta los ochenta y uno (81) afios de edad.

I Requisitos

1.- Solicitud segun formulario, indicando bajo declaracién jurada: i

a) No contar con multas pendientes de pago ni sanciones pendientes de cumplimiento por infracciones tipificadas en el Anexo | del Texto Unico

Ordenado del Reglamento Nacional de Transito, impuestas mediante actos administrativos firmes o que hayan agotado la via administrativa, segin

la informacion del Registro Nacional de Sanciones. En caso el solicitante haya impugnado en la via contencioso administrativa, se dara por cumplido

este requisito con la presentacion de la copia certificada de la sentencia judicial o de la resolucién judicial que dicta medida cautelar favorables a los

intereses del solicitante.

b) No estar privado por resolucién judicial firme con calidad de cosa juzgada del derecho a conducir vehiculos del transporte terrestre.

c) Contar con certificado de salud para licencias de conducir, aprobado y registrado en el Sistema Nacional de Conductores.

(é) Contar con constancia de Finalizacién del Programa de Formacién de Conductores - COFIPRO, expedida y registrada en el Sistema Nacional de
onductores.

e) Contar con examen de conocimientos aprobado y registrado en el Sistema Nacional de Conductores.

f) Contar con examen de habilidades en la conduccién para la categoria, aprobado y registrado en el Sistema Nacional de Conductores

g) Pago por derecho de tramite, indicando en la solicitud el dia de pago y nimero de constancia de pago.

Notas:

1.- Contar con licencia de conducir de clase A - Categoria II-b, con una antigiiedad no menor de dos afios.

I Formularios

I Canales de atencién

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http:/190.108.89.83/tramite2/tramite/virtual

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 17.10 Efectivo:
Soles

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién
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Gerencia Regional de Transportes y Comunicaciones  Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Tramite Documentario - GRTC : Gerencia Regional de Transportes y Comunicaciones ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Servicios en Transportes y Comunicaciones - GRTC Teléfono: +51 84 221131
Anexo: -

Correo: web@regioncusco.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente No aplica - No Aplica No aplica - No Aplica

Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta
I Base legal

Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero L
Publicacion

Literales a), b), c), d), e),| Reglamento Nacional del Sistema de Emisién de Licencias de | Decreto Supremo N° 007-2016-MTC 23/06/2016
f), g), h) e i) del articulo | Conducir

14.3
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CUSCO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Otorgamiento de constancia de posesién”

Codigo: PA15604748

I Descripcién del procedimiento

E Otorgamiento de constancia de posesion ]

I Requisitos

1.- Solicitud de peticion dirigida a la Direcciéon Regional de Agricultura.
2.- N° de DNI.

3.- Plano de Ubicacion y Perimétrico en coordenadas UTM.

4.- Antecedentes de posesion.

5.- Comprobante de pago.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: http:/190.108.89.83/tramite2/tramite/virtual

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Constancia de posesion 0 - 30 Km Efectivo:

Monto - S/ 177.00 Soles
Otras opciones

Constancia de posesion 30 - 60 Km Agencia Bancaria:

Monto - S/ 252.00 Banco de la Nacién (Consignar nimero de cuenta y CCI)
Transferencia:

Constancia de posesioén 60 - 100 Km Banco de la Nacién (Consignar nimero de cuenta y CCl)

Monto - S/ 314.00

Constancia de posesion 100 a mas Km
Monto - S/ 431.00

I Plazo de atenci6n I Calificacion del procedimiento

interponer los recursos administrativos.

30 dias habiles ‘ ‘ Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede

I Sedes y horarios de atencion

Agencias Agrarias Lunes a Viernes de 08:30 a 16:30.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
E Tramite Documentario Agencias Agrarias - GERAGRI : Agencias Agrarias ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Agencias Agrarias - GERAGRI Teléfono: +51 84 221131
Anexo: -

Correo: web@regioncusco.gob.pe

pag. 81




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CUSCO"

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Gerente Regional de Agricultura - Gerencia Regional de
Agricultura - GERAGRI

Gerente Regional de Desarrollo Econémico - Gerencia Regional
de Desarrollo Econémico - Sede Central Regional

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero F?Cha, .
Publicacion
- Ley del Registro Predial Decreto Legislativo 667 13/09/1991
26inc 1 Ley modificatoria y ampliatoria de la Ley del registro de predios |Ley 27161 06/08/1999
rurales
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CUSCO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Otorgamiento de acta de verificacién de nacimiento y/o levante de recursos hidrobiolégicos"

Cédigo: PE57561CE8D

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica, solicita el otorgamiento del acta de verificacion de nacimiento y/o levante de recursos
hidrobiolégicos incluidos en el apéndice Il de la Convencion sobre el Comercio Internacional de Especies Amenazadas de Fauna y Flora Silvestres —
CITES. El acta establece el origen de las especies hidrobioldgicas producidas en los centros productores de ovas. Como parte del procedimiento, se
realiza una verificacion técnica por parte de la autoridad competente de la jurisdiccion.

I Requisitos

1.- Solicitud segun formato, de Otorgamiento de acta de reproduccion (o nacimiento) y levante de ovas/alevinos de recursos hidrobioldgicos,
indicando el numero y fecha de recibo de pago por el derecho de tramite

Notas:

1.- Para el caso del acta, tener en cuenta lo indicado en la Resolucion Ministerial N° 071-2019-PRODUCE, que aprueba los Lineamientos para
efectuar el seguimiento del paiche Arapaima gigas, procedente de la acuicultura, publicado el 05/03/2019.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: http:/190.108.89.83/tramite2/tramite/virtual

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 71.00 Efectivo:
Soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

7 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

Gerencia Regional de Produccion Lunes a Viernes de 08:00 a 18:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Tramite Documentario - GEREPRO : Gerencia Regional de Produccion ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Desarrollo del Producto - GEREPRO Teléfono: +51 84 221131
Anexo: -

Correo: web@regioncusco.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Gerente Regional de Produccion - Gerencia Regional de Gerente General Regional - Gerencia General Regional - Sede
Produccién - GEREPRO Central Regional
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Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de

30 dias habiles

30 dias habiles

respuesta
I Base legal
P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero S
Publicacion

Articulo 18 Ley General de Acuicultura Decreto Legislativo N° 1195 30/08/2015

Articulo 2 Reglamento de la Ley General de Acuicultura Decreto Supremo N° 003-2016- 25/03/2016
PRODUCE

Numeral 51.3 del articulo [ Reglamento de la Ley General de Acuicultura Decreto Supremo N° 002-2020- 20/01/2020

51 PRODUCE
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CUSCO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Otorgamiento de la Licencia para conductores certificados de Caza Deportiva"

Codigo: PE67841A85E

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural (conocedora de la normativa y practica de la caza deportiva) solicita licencia de conductor
certificado de caza deportiva de especimenes de fauna silvestre en una determinada regién, para poder conducir y apoyar en el campo a los
cazadores deportivos a fin de que puedan conseguir la presa que ha sido previamente autorizada. La Autoridad Regional Forestal y de Fauna
Silvestre verifica el cumplimiento de los requisitos, realiza un examen de competencias al administrado y emite la licencia, la cual es de vigencia
indeterminada

I Requisitos

1.- Solicitud, consignando el dia de pago y numero de constancia de pago

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: http://dracusco.gob.pe/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 95.90 Efectivo:
Soles
Otras opciones
Agencia Bancaria:
BANCO DE LA NACION
Pagalo:
CTA. CTE. N° 00-161-031321

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

4 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Agencias Agrarias Lunes a Viernes de 08:30 a 16:30.

Gerencia Regional de Agricultura Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Tramite Documentario Agencias Agrarias - GERAGRI : Agencias Agrarias
Tramite Documentario - GERAGRI : Gerencia Regional de Agricultura

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Prestaciones Agropecuarias y Recursos Naturales - Teléfono: +51 84 221131
GERAGRI Anexo: -

Correo: web@regioncusco.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
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Autoridad competente

Gerente Regional de Agricultura - Gerencia Regional de
Agricultura - GERAGRI

Gerente de Desarrollo Econémico - Gerencia Regional de
Desarrollo Econémico - Sede Central Regional

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de

30 dias habiles

30 dias habiles

anexo

las entidades del Poder Ejecutivo como resultado del Analisis
de Calidad Regulatoria de conformidad con lo dispuesto en el
articulo 2 del Decreto Legislativo N° 1310, Decreto Legislativo
que aprueba medidas adicionales de simplificacion
administrativa

respuesta
I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero K L,

Publicacion
Articulo 92 y numeral 18 |Reglamento para la Gestién de Fauna Silvestre Decreto Supremo N° 019-2015-MINAGRI | 30/09/2015
del Anexo N°2
Articulo 1 y numeral 3 del | Decreto Supremo que ratifica procedimientos administrativos de [ Decreto Supremo N° 130-2018-PCM 28/11/2018
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CUSCO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Cierre de CETPRO privado, a pedido de parte"
Codigo: PE6167335C9

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual el titular del Centros de Educacién Técnico-Productiva (CETPRO) privado licenciado, persona natural o juridica,
solicita el cese definitivo de los servicios educativos autorizados durante el licenciamiento. EI gobierno regional, a través de la Direccién Regional de
Educacién (DRE), o la que haga sus veces, verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucion de cierre, la cual es de vigencia es
indeterminada.

I Requisitos

1.- Solicitud de cierre de CETPRO, dirigida al Director/a de la DRE, o la que haga sus veces, firmada por el o la representante legal de la persona
juridica; donde se sefale el motivo, se consigne sus nombres y apellidos, nimero del Documento Nacional de Identidad o carné de extranjeria,
domicilio legal y procesal, correo electronico, nimero de partida y asiento registral en donde conste el poder de representacion vigente.

2.- Copia simple de la escritura publica debidamente inscrita en los Registros Publicos en la que conste el proceso de fusion o escision; cuando el
cierre se fundamente en esta causal.

3.- Informe académico, donde se detalle la situacion de los y las estudiantes de los programas de estudio en curso y los que aun estan en proceso
de titulacion o no se han titulado; en formato digital.

4.- Plan de culminacién de los programas de estudios, cuando existan estudiantes matriculados en el periodo académico en curso; a fin de
salvaguardar los intereses de los y las estudiantes y garantizar la culminacién en el mismo CETPRO o en otro CETPRO; en formato digital.

5.- Plan de traslado del acervo documentario del CETPRO a la UGEL y al CETPRO donde se culminaran los programas de estudio en curso, de ser
el caso, y conforme a lo dispuesto en los Lineamientos Académicos Generales; en formato digital.

6.- Cronograma de entrega de certificaciones y titulos para un periodo que no excedera de cuarenta (40) dias habiles; en formato digital.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http:/190.108.89.83/tramite2/tramite/virtual

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 195.00 Efectivo:
Soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Gerencia Regional de Educacién Lunes a Viernes de 08:30 a 16:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Tramite Documentario - GEREDU : Gerencia Regional de Educacion ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Direccién de Gestion Institucional - GEREDU Teléfono: +51 84 221131
Anexo: -

Correo: web@regioncusco.gob.pe
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CUSCO"

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - Direccién de
Gestion Institucional - GEREDU

MINEDU

MINISTRO DE EDUCACION - Ministerio de Educacion -

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de

30 dias habiles

30 dias habiles

respuesta
I Base legal
. S ) , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero S
Publicacién
Numeral 101.3 del[Reglamento de la Ley N°28044, Ley General de Educacion Decreto Supremo N° 004-2019-MINEDU | 12/03/2019
articulo 101
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CUSCO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Aprobacion del Reglamento Interno de Trabajo”

Cédigo: PE63729FCDO

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona juridica (empleador) que ocupe mas de cien (100) trabajadores presenta al gobierno regional su
Reglamento Interno de Trabajo. El gobierno regional registra el Reglamento Interno de Trabajo. El registro del Reglamento Interno de Trabajo es de
vigencia indeterminada

I Requisitos

1.- Solicitud segun formato
2.- Dos (2) ejemplares del texto del Reglamento Interno de Trabajo
Notas:

1.- El nimero de ejemplares del Reglamento Interno de Trabajo se solicita conforme a lo establecido en el Anexo 2 de la Resolucién Ministerial
N°107-2019-TR

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: http:/190.108.89.83/tramite2/tramite/virtual

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Gerencia Regional Trabajo y Promocién de Empleo Lunes a Viernes de 08:00 a 16:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

E Tramite Documentario - GRTPE : Gerencia Regional Trabajo y Promocién de Empleo ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Trabajo y Derechos Fundamentales - GRTPE Teléfono: +51 84 221131
Anexo: -

Correo: web@regioncusco.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente No Aplica - No Aplica No Aplica - No Aplica
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condiciones que deben sujetarse los empleadores y
trabajadores en el cumplimiento de sus prestaciones

Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta
I Base legal

. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero S
Publicacion

Articulo 118 y numeral 1|Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo N° 004-2019-JUS 25/01/2019
del articulo 165 Procedimiento Administrativo General

Articulo 4 Establecen el Reglamento Interno de Trabajo que determine las | Decreto Supremo N° 039-91-TR 30/12/1991
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CUSCO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Expedicién de Licencia de Conducir Clase A Categoria II-B, por recategorizacion”

Codigo: PE69897AAA9

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento Administrativo mediante el cual se regula la obtencién de la Licencia de Conducir de Clase A Categoria ll-b, a través de un proceso
que permite instruir al postulante en materia de conocimientos y habilidades para la conduccién de vehiculos automotores de transporte terrestre, por
medio de un curso de profesionalizacion desarrollado en las Escuelas de Conductores autorizadas; asimismo, permite efectuar evaluaciones
médicas, psicolégicas, asi como de conocimientos y de habilidades en la conduccion, a fin de acreditar la aptitud del postulante en la conduccion de
un vehiculo automotor de transporte de personas de las categorias M2 y M3 (vehiculos mas de 8 asientos sin contar con el asiento del conductor de
hasta 6 toneladas de peso bruto vehicular), destinados al servicio de transporte de personas bajo cualquier modalidad, asi como vehiculos de
transporte de mercancias de la categoria N2 (vehiculos de peso bruto vehicular mayores a 3.5 toneladas hasta 12 toneladas, vehiculos que pueden
llevar acoplado o enganchar otro vehiculo de la categoria O1 u O2 (remolques de peso bruto vehicular de 0.75 toneladas hasta 3.5 toneladas);
ademas, permite el ejercicio de la actividad de conduccién autorizada por la licencia de conducir de Clase A Categoria | (categoria vehicular M1, M2
y N1 de uso particular) y Licencia de Conducir de Clase A Categoria Il-a (Categoria vehicular M1 de servicio de transporte especial de pasajeros).
La vigencia es la siguiente:

- Vigencia de cinco (05) afios, si el conductor no ha sido sancionado

- Vigencia de tres (03) afios, si el conductor ha sido sancionado por infracciones leves; siempre y cuando haya cumplido con la sancién (para la
aplicacion de lo sefnalado, la sancién debe haber quedado firme o agotado la via administrativa)

- Vigencia de dos (02) afios, si el conductor ha sido sancionado por infraccion grave, o muy grave; siempre y cuando haya cumplido con la sancién
(para la aplicacién de lo sefialado, la sancion debe haber quedado firme o agotado la via administrativa)

A partir de los setenta (70) afios de edad la recategorizacion de las licencias de conducir profesionales de la clase A, previa evaluacion médica y
psicolégica favorable de una ECSAL, se otorgan por los siguientes periodos menores:

- Un (01) afio de vigencia a partir de los setenta (70) hasta los setenta y seis (76) afios de edad.

- Seis (06) meses de vigencia a partir de los setenta y seis (76) hasta los ochenta y uno (81) afios de edad

I Requisitos

1.- Solicitud segun formulario. i
a) No contar con multas pendientes de pago ni sanciones pendientes de cumplimiento por infracciones tipificadas en el Anexo | del Texto Unico
Ordenado del Reglamento Nacional de Transito, impuestas mediante actos administrativos firmes o que hayan agotado la via administrativa, segin
la informacién del Registro Nacional de Sanciones. En caso el solicitante haya impugnado en la via contencioso administrativa, se dara por cumplido
este requisito con la presentacion de la copia certificada de la sentencia judicial o de la resolucién judicial que dicta medida cautelar favorables a los
intereses del solicitante.

b) No estar privado por resolucion judicial firme con calidad de cosa juzgada del derecho a conducir vehiculos del transporte terrestre

c) Contar con certificado de salud para licencias de conducir, aprobado y registrado en el Sistema Nacional de Conductores.

d) Contar con constancia de Finalizacion del Programa de Formacion de Conductores - COFIPRO, expedida y registrada en el Sistema Nacional de
Conductores.

e) Contar con examen de conocimientos aprobado y registrado en el Sistema Nacional de Conductores.

f) Contar con examen de habilidades en la conduccién para la categoria, aprobado y registrado en el Sistema Nacional de Conductores.

g) Pago por derecho de tramite, indicando en la solicitud el dia de pago y nimero de constancia de pago.

Notas:

1.- Contar con licencia de conducir de clase A - Categoria |, con una antigiiedad no menor de tres afios o con licencia de conducir de clase A -
Categoria II-A, con una antigliedad no menor de un afo.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: http://190.108.89.83/tramite2/tramite/virtual

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 17.10 Efectivo:
Soles

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CUSCO"

Gerencia Regional de Transportes y Comunicaciones  Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Tramite Documentario - GRTC : Gerencia Regional de Transportes y Comunicaciones ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Servicios en Transportes y Comunicaciones - GRTC Teléfono: +51 84 221131
Anexo: -

Correo: web@regioncusco.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente No aplica - No Aplica No aplica - No Aplica

Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta
I Base legal

Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero L
Publicacion

Literales a), b), c), d), e),| Reglamento Nacional del Sistema de Emisién de Licencias de | Decreto Supremo N° 007-2016-MTC 23/06/2016
f), g), h) e i) del Articulo|Conducir

14.2
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CUSCO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Guia de transito de productos agropecuarios"”

Codigo: PA15603C83

I Descripcién del procedimiento

E Guia de transito de productos agropecuarios

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Director de la Agencia Agraria.
2.- Verificacién del producto en vehiculo.

3.- Comprobante de pago por guia.

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: http://190.108.89.83/tramite2/tramite/virtual

I Pago por derecho de tramitacion

Monto - S/ 33.00

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:

Soles

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién (Consignar nimero de cuenta y CCl)
Transferencia:

Banco de la Nacion (Consignar nimero de cuenta y CCl)

5 dias habiles

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la

I Sedes y horarios de atencién

Agencias Agrarias

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Lunes a Viernes de 08:30 a 16:30.

Tramite Documentario Agencias Agrarias - GERAGRI : Agencias Agrarias

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

— T —

Agencias Agrarias - GERAGRI

I Instancias de resolucién de recursos

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: +51 84 221131
Anexo: -
Correo: web@regioncusco.gob.pe

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente Gerente Regional de Agricultura - Gerencia Regional de

Gerente Regional de Desarrollo Econémico - Gerencia Regional
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CUSCO"

Agricultura - GERAGRI de Desarrollo Econémico - Sede Central Regional
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero K L,
Publicacion
3linc. 31.4 Ley del Procedimiento Administrativo General Ley 27444 11/04/2001
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CUSCO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"Otorgamiento de formulario de reserva de area acuética para desarrollar la actividad de Acuicultura de Mediana y Gran Empresa - AMYGE,
Acuicultura de Micro y Pequefia Empresa - AMYPE y Acuicultura de Recursos Limitados — AREL"

Codigo: PE57561E655

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica, solicita que se le otorgue una reserva de areas habilitadas para concesion acuicola,
para el desarrollo de la acuicultura en ambientes marinos, estuarinos y continentales o de investigacion en acuicultura (en cualquier categoria
productiva). Para la AMYGE o AMYPE, la reserva tiene una vigencia maxima de 60 dias calendario, y para AREL tiene una vigencia maxima de 30
dias calendario. La reserva es de naturaleza temporal, exclusiva, intransferible y excluyente.

I Requisitos

1.- Solicitud segun formato, de Formulario de Reserva para AMYGE, AMYPE o AREL, declarando la categoria productiva a desarrollar, la ubicacion,
hectéarea, especie a cultivar y las coordenadas geograficas referidas al Datum WGS 84 del area, indicando nimero y fecha de recibo de pago por el
derecho de tramite.

2.- En caso de reserva de area acuatica en ambitos marinos adjuntar Carta fianza emitida por una entidad del ambito de supervision de la
Superintendencia de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones (con una vigencia de 60 dias calendario)

-En caso de AMYGE, es por un valor de 12% de una (01) UIT por cada hectarea solicitada

-En caso de AMYPE, es por un valor de 6% de una (01) UIT por cada hectarea solicitada

-La categoria AREL no requiere presentacion de carta fianza

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: http:/190.108.89.83/tramite2/tramite/virtual

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

7 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

Gerencia Regional de Produccion Lunes a Viernes de 08:00 a 18:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Tramite Documentario - GEREPRO : Gerencia Regional de Produccion

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Desarrollo del Producto - GEREPRO Teléfono: +51 84 221131
Anexo: -

Correo: web@regioncusco.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CUSCO"

Autoridad competente

Gerente Regional de Produccién - Gerencia Regional de
Produccién - GEREPRO

Gerente General Regional - Gerencia General Regional - Sede

Central Regional

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de

30 dias habiles

30 dias habiles

36, articulo 37, y
numerales 38.1, 38.2,
38.4, 38.5 del articulo 38

respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero F?Cha, .

Publicacion

Numeral 31.1 del articulo [ Ley General de Acuicultura Decreto Legislativo N° 1195 30/08/2015

31

Articulo 31 y sétima|Reglamento de la Ley General de Acuicultura Decreto Supremo N° 003-2016- 25/03/2016

Disposicion PRODUCE

Complementaria

Transitoria

Numerales 36.1, 36.2,[|Reglamento de la Ley General de Acuicultura Decreto Supremo N° 002-2020- 20/01/2020

36.5 y 36.6 del articulo PRODUCE
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CUSCO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Autorizacién a personas naturales para la tenencia de especimenes de fauna silvestre nativa y exética"

Codigo: PE67841BC98

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural solicita la autorizacién de tenencia de especimenes de fauna silvestre nativa y exética, de
procedencia legal, en condiciones adecuadas que garanticen el bienestar, mantenimiento y sostenimiento de los ejemplares. La Autoridad Regional
Forestal y de Fauna Silvestre verifica el cumplimiento de los requisitos y emite la autorizacion, la cual es de vigencia indeterminada.

I Requisitos

1.- Solicitud.
Notas:

1.- Los especimenes no pueden ser objeto de reproduccién ni ser empleados para fines distintos a la tenencia, conforme a lo dispuesto en el
Reglamento para la Gestidon de Fauna Silvestre aprobado mediante el Decreto Supremo N° 019-2015-MINAGRI.

I Formularios

( )

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http://dracusco.gob.pe/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles

Otras opciones

Agencia Bancaria:

BANCO DE LA NACION
Pagalo:

CTA.CTE. N° 00-161-031321

I Plazo de atenci6n I Calificacion del procedimiento

12 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

Gerencia Regional de Cusco Lunes a Viernes de 09:00 a 16:30.

Agencias Agrarias Lunes a Viernes de 08:30 a 16:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Tramite Documentario Agencias Agrarias - GERAGRI : Agencias Agrarias ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Subgerencia de Prestaciones Agropecuarias y Recursos Naturales - Teléfono: +51 84 221131

GERAGRI Anexo: -

Correo: web@regioncusco.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CUSCO"

Autoridad competente

Gerente Regional de Agricultura - Gerencia Regional de
Agricultura - GERAGRI

Gerente de Desarrollo Econémico - Gerencia Regional de
Desarrollo Econémico - Sede Central Regional

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de

30 dias habiles

30 dias habiles

anexo

las entidades del Poder Ejecutivo como resultado del Andlisis
de Calidad Regulatoria de conformidad con lo dispuesto en el
articulo 2 del Decreto Legislativo N° 1310, Decreto Legislativo
que aprueba medidas adicionales de simplificacion
administrativa

respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero F?Cha, .

Publicacion

Articulo 99 Ley Forestal y de Fauna Silvestre Ley N° 29763 22/07/2011

Articulo 71 y numeral 25|Reglamento para la Gestién de Fauna Silvestre Decreto Supremo N° 019-2015-MINAGRI | 30/09/2015

del Anexo N°2

Articulo 1 y numeral 3 del | Decreto Supremo que ratifica procedimientos administrativos de [ Decreto Supremo N° 130-2018-PCM 28/11/2018
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CUSCO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Aprobacion del contrato de trabajo del personal extranjero”

Codigo: PE637293888

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona juridica solicita la aprobacion de los contratos de trabajo suscritos con trabajadores de nacionalidad
extranjera. El gobierno regional verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la constancia. La aprobacién del contrato de trabajo del personal
extranjero es de vigencia indeterminada.

I Requisitos

1.- Solicitud, con caracter de Declaraciéon Jurada, donde se sefiale que la contratacion de extranjero cumple las condiciones establecidas por el
Decreto Legislativo N° 689 y cuenta con la capacitacion o experiencia laboral requerida por el mismo.

2.- Contrato de trabajo por escrito, preferentemente segin modelo

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http:/190.108.89.83/tramite2/tramite/virtual

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 20.40 Efectivo:
Soles

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Gerencia Regional Trabajo y Promocién de Empleo Lunes a Viernes de 08:00 a 16:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Tramite Documentario - GRTPE : Gerencia Regional Trabajo y Promocién de Empleo ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Trabajo y Derechos Fundamentales - GRTPE Teléfono: +51 84 221131
Anexo: -

Correo: web@regioncusco.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente No Aplica - No Aplica No Aplica - No Aplica

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CUSCO"

Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacion
Articulos 2y 7 Ley para la contratacion de trabajadores extranjeros Decreto Legislativo N° 689 04/11/1991
Articulo 8 de la cuarta|Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de|Decreto Legislativo N° 1246 10/11/2016
disposicién|simplificacion administrativa
complementaria
modificatoria
Articulo 1, numerales (i) y[Reglamento de la Ley de Contratacion de Trabajadores|Decreto Supremo N° 008-2018-TR 13/09/2018
(ii) del articulo 12 y|Extranjeros
articulo 18
Articulo 14 Reglamento de la Ley de Contratacion de Trabajadores|Decreto Supremo N° 014-92-TR 21/12/1992
Extranjeros
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CUSCO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Expedicién De Licencia de Conducir Clase A Categoria Il-A, por recategorizacion”

Codigo: PE698976E46

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento Administrativo mediante el cual se regula la obtencién de la licencia de conducir de Clase A Categoria Il-a, a través de un proceso que
permite instruir al conductor en materia de conocimientos y habilidades para la conduccién de vehiculos automotores de transporte terrestre, por
medio de un curso de profesionalizacion desarrollado en las Escuelas de Conductores autorizadas; asimismo, permite efectuar evaluaciones
médicas, psicoldgicas, de conocimientos y de habilidades en la conduccion, a fin de acreditar la aptitud del postulante en la conduccién de un
vehiculo automotor de transporte de personas de la categoria M1 (vehiculos de 8 asientos o menos sin contar el asiento del conductor), destinados
al servicio de transporte especial de pasajeros en las modalidades de taxi, o turistico, servicio de transporte internacional transfronterizo de pasajeros
y vehiculos de emergencia, entre otros que establezca el Reglamento Nacional de Administracion de Transporte; ademas, permite el ejercicio de la
actividad de conduccién autorizada por la Licencia de Conducir de Clase A Categoria | (categoria vehicular M1, M2 y N1 de uso particular).

La vigencia es la siguiente:

- Vigencia de cinco (05) afios, si el conductor no ha sido sancionado

- Vigencia de tres (03) afios, si el conductor ha sido sancionado por infracciones leves; siempre y cuando haya cumplido con la sancién (para la
aplicacion de lo sefialado, la sancién debe haber quedado firme o agotado la via administrativa

- Vigencia de dos (02) afos, si el conductor ha sido sancionado por infraccion grave, o muy grave; siempre y cuando haya cumplido con la sancién
(para la aplicacién de lo sefialado, la sancién debe haber quedado firme o agotado la via administrativa)

A partir de los setenta (70) afios de edad la recategorizacion de las licencias de conducir profesionales de la clase A, previa evaluacion médica y
psicolégica favorable de una ECSAL, se otorgan por los siguientes periodos menores:

- Un (01) afio de vigencia a partir de los setenta (70) hasta los setenta y seis (76) afios de edad.

- Seis (06) meses de vigencia a partir de los setenta y seis (76) hasta los ochenta y uno (81) afios de edad.

I Requisitos

1.- Solicitud segun formulario, indicando bajo declaracién jurada: ’

a) No contar con multas pendientes de pago ni sanciones pendientes de cumplimiento por infracciones tipificadas en el Anexo | del Texto Unico

Ordenado del Reglamento Nacional de Transito, impuestas mediante actos administrativos firmes o que hayan agotado la via administrativa, segun

la informacion del Registro Nacional de Sanciones. En caso el solicitante haya impugnado en la via contencioso administrativa, se dara por cumplido

este requisito con la presentacion de la copia certificada de la sentencia judicial o de la resolucion judicial que dicta medida cautelar favorables a los

intereses del solicitante.

b) No estar privado por resolucién judicial firme con calidad de cosa juzgada del derecho a conducir vehiculos del transporte terrestre

c) Contar con certificado de salud para licencias de conducir, aprobado y registrado en el Sistema Nacional de Conductores.

%) Contar con constancia de Finalizacién del Programa de Formacién de Conductores - COFIPRO, expedida y registrada en el Sistema Nacional de
onductores.

e) Contar con examen de conocimientos aprobado y registrado en el Sistema Nacional de Conductores.

f) Contar con examen de habilidades en la conduccién para la categoria, aprobado y registrado en el Sistema Nacional de Conductores.

g) Pago por derecho de tramite, indicando en la solicitud el dia de pago y nimero de constancia de pago.

Notas:

1.- Contar con licencia de conducir de Clase A - Categoria |, con una antigiedad no menor de dos (02) afios

I Formularios

I Canales de atencién

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http:/190.108.89.83/tramite2/tramite/virtual

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 17.10 Efectivo:
Soles

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CUSCO"

Gerencia Regional de Transportes y Comunicaciones  Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Tramite Documentario - GRTC : Gerencia Regional de Transportes y Comunicaciones ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Servicios en Transportes y Comunicaciones - GRTC Teléfono: +51 84 221131
Anexo: -

Correo: web@regioncusco.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente No aplica - No Aplica No aplica - No Aplica

Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta
I Base legal

Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero L
Publicacion

Literales a), b), c), d), e),| Reglamento Nacional del Sistema de Emisién de Licencias de | Decreto Supremo N° 007-2016-MTC 23/06/2016
f), g), h) e i) del Articulo|Conducir

14.1
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CUSCO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"Certificado de Inspeccién de Campo”

Cédigo: PA156066F4

Descripcién del procedimiento

E Certificado de Inspeccién de Campo

E Tramite Documentario Agencias Agrarias - GERAGRI : Agencias Agrarias

Requisitos

1.- Solicitud de peticion dirigida al Director de Agencia Agraria.
2.- N°. del DNI del solicitante.

3.- Comprobante de pago por derecho de certificado.

Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: http://190.108.89.83/tramite2/tramite/virtual

Pago por derecho de tramitacion

Certificado de Inspeccion de Campo 0 - 30 Km
Monto - S/ 177.00

Certificado de Inspeccién de Campo 30 - 60 Km
Monto - S/ 233.00

Certificado de Inspeccion de Campo 60 - 100 Km
Monto - S/ 342.00

Certificado de Inspeccién de Campo 100 km a mas
Monto - S/ 431.00

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:

Soles

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién (Consignar nimero de cuenta y CCl)
Transferencia:

Banco de la Nacion (Consignar nimero de cuenta y CCl)

30 dias habiles

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencién

Agencias Agrarias

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Lunes a Viernes de 08:30 a 16:30.

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

Agencias Agrarias - GERAGRI

I Instancias de resolucién de recursos

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: +51 84 221131
Anexo: -
Correo: web@regioncusco.gob.pe
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Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Gerente Regional de Agricultura - Gerencia Regional de
Agricultura - GERAGRI

Gerente Regional de Desarrollo Econémico - Gerencia Regional
de Desarrollo Econémico - Sede Central Regional

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Ndmero S
Publicacion
3linc.31.4 Ley del procedimiento administrativo general Ley 2744 11/04/2001
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"Otorgamiento de renovacion del Formulario de reserva de area acuética para desarrollar la actividad de Acuicultura de Mediana y Gran Empresa
- AMYGE, Acuicultura de Micro y Pequefia Empresa - AMYPE y Acuicultura de Recursos Limitados — AREL"

Codigo: PE57561CCCB

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica, solicita que se le otorgue la renovacién de una reserva de areas habilitadas para
concesion acuicola, para el desarrollo de la acuicultura en ambientes marinos, estuarinos y continentales o de investigacion en acuicultura (en
cualquier categoria productiva). Para AMYGE o AMYPE, se podria renovar por Unica vez por 60 dias calendario adicionales, y para el caso de AREL
se podria renovar por unica vez por 30 dias calendarios adicionales. La renovacion debe ser solicitada dentro del plazo de vigencia de ésta.

I Requisitos

1.- Solicitud segun formato, de Renovacion de Formulario de Reserva para las categorias productivas ~AMYGE, AMYPE y AREL, declarando la
categoria productiva a desarrollar, la ubicacion, hectarea, especie a cultivar y las coordenadas geograficas referidas al Datum WGS 84 del area,
indicando numero y fecha de recibo de pago por el derecho de tramite

2.- Documentacion que acredite haber iniciado la elaboracion del instrumento de gestién ambiental o haber contratado una consultora para dicho fin

3.- Para AMYGE o AMYPE: Documento de renovacion de la carta fianza por sesenta (60) dias calendarios adicionales, en el caso que corresponda.
La categoria productiva AREL no requiere la presentacion de carta fianza o renovacion de la misma.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: http://190.108.89.83/tramite2/tramite/virtual

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

7 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Gerencia Regional de Produccion Lunes a Viernes de 08:00 a 18:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Tramite Documentario - GEREPRO : Gerencia Regional de Produccion ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Desarrollo del Producto - GEREPRO Teléfono: +51 84 221131
Anexo: -

Correo: web@regioncusco.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

|Autoridad competente Gerente Regional de Produccién - Gerencia Regional de Gerente General Regional - Gerencia General Regional - Sede
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Produccién - GEREPRO Central Regional

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles

presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta
I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Numero F?Cha, .
Publicacion

Sétima Disposicion|Reglamento de la Ley General de Acuicultura Decreto Supremo N° 003-2016- 25/03/2016
Complementaria PRODUCE

Transitoria

Numerales 36.1, 36.2,[|Reglamento de la Ley General de Acuicultura Decreto Supremo N° 002-2020- 20/01/2020
36.5 y 36.6 del articulo PRODUCE

36, articulo 37, y

numerales 38.1, 38.2,

38.3, 38.4, 38.5 del

articulo 38
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Autorizacién para la extraccion de plantas medicinales, especies arbustivas y herbaceas, y vegetacion acuatica emergente y riberefia"

Codigo: PE67841DD55

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la autorizacién, con fines comerciales, para la extraccion de plantas
medicinales, especies arbustivas y herbaceas, y vegetacion acuatica emergente y riberefia. Se otorga fuera de areas con titulos habilitantes. En
tierras privadas, solo se autoriza la extraccion al titular o al tercero acreditado por aquel. La Autoridad Regional Forestal y de Fauna Silvestre verifica
el cumplimiento de los requisitos y emite la resolucién que otorga la autorizacion, la cual tiene una vigencia de hasta 5 afios renovables.

I Requisitos

1.- Solicitud, consignando el dia de pago y nimero de constancia de pago

2.- Numero de Partida Registral SUNARP del titulo de propiedad, o copia simple del documento que acredite dicho derecho real, cuando el area se
ubique en predios privados

3.- Mapa de ubicacion del area

4.- Declaracion de Manejo Forestal, excepto para el caso de recoleccion de frutos y semillas silvestres, que no implica la tala o tumbo del individuo
del que proviene.

I Formularios

( )

I Canales de atencién

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http://dracusco.gob.pe/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 247.00 Efectivo:
Soles
Otras opciones
Agencia Bancaria:
BANCO DE LA NACION
Pagalo:
CTA.CTE.N° 00-161-031321

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

11 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

Agencias Agrarias Lunes a Viernes de 08:30 a 16:30.

Gerencia Regional de Agricultura Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Tramite Documentario Agencias Agrarias - GERAGRI : Agencias Agrarias
Tramite Documentario - GERAGRI : Gerencia Regional de Agricultura

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Prestaciones Agropecuarias y Recursos Naturales - Teléfono: +51 84 221131
GERAGRI Anexo: -

Correo: web@regioncusco.gob.pe
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I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Gerente Regional de Agricultura - Gerencia Regional de
Agricultura - GERAGRI

Gerente de Desarrollo Econémico - Gerencia Regional de
Desarrollo Econémico - Sede Central Regional

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de

30 dias habiles

30 dias habiles

respuesta
I Base legal
. S ’ , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o

Publicacion

Articulo 70 Ley Forestal y de Fauna Silvestre Ley N° 29763 22/07/2011

Articulo 89 y numeral 12 |Reglamento para la Gestién Forestal Decreto Supremo N° 018-2015-MINAGRI | 30/09/2015

del Anexo N°1

Articulo 1 y numeral 3 del | Decreto Supremo que ratifica procedimientos administrativos de [ Decreto Supremo N° 130-2018-PCM 28/11/2018

anexo

las entidades del Poder Ejecutivo como resultado del Analisis
de Calidad Regulatoria de conformidad con lo dispuesto en el
articulo 2 del Decreto Legislativo N° 1310, Decreto Legislativo
que aprueba medidas adicionales de simplificacion
administrativa
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Aprobacion de la prérroga o de la modificacion del contrato de trabajo del personal extranjero”

Codigo: PE63729E78A

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona juridica solicita la aprobacion de las prérrogas y/o modificaciones de los contratos de trabajo suscritos
con trabajadores de nacionalidad extranjera. El gobierno regional verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la constancia. La aprobacion de
la prérroga o modificaciéon del contrato de trabajo del personal extranjero es de vigencia indeterminada.

I Requisitos

1.- Solicitud, con caracter de Declaracién Jurada, donde se sefiala que la contratacion de extranjero cumple las condiciones establecidas por el
Decreto Legislativo N° 689 y cuenta con la capacitacion o experiencia laboral requerida por el mismo.

2.- Contrato de trabajo de prérroga o modificacién por escrito, preferentemente segun modelo

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http:/190.108.89.83/tramite2/tramite/virtual

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 20.50 Efectivo:
Soles

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Gerencia Regional Trabajo y Promocién de Empleo Lunes a Viernes de 08:00 a 16:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Tramite Documentario - GRTPE : Gerencia Regional Trabajo y Promocién de Empleo

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Trabajo y Derechos Fundamentales - GRTPE Teléfono: +51 84 221131
Anexo: -

Correo: web@regioncusco.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente No Aplica - No Aplica No Aplica - No Aplica

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
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Plazo méaximo de

(ii) del articulo 12 y
articulos 18 y 21

No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L

Publicacién

Articulos 2y 7 Ley para la contratacion de trabajadores extranjeros Decreto Legislativo N° 689 04/11/1991

Articulo 8 de la cuarta|Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de|Decreto Legislativo N° 1246 10/11/2016

disposicién|simplificacion administrativa

complementaria

modificatoria

Articulo 1, numerales (i) y [ Reglamento de la Ley de Contratacion de Trabajador Extranjero | Decreto Supremo N° 008-2018-TR 13/09/2018
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Constancia de Productor Agropecuario”

Codigo: PA1560AC90

I Descripcién del procedimiento

E Constancia de Productor Agropecuario

I Requisitos

1.- Solicitud de peticion dirigida al Director de la Agencia Agraria.
2.- N°. del DNI del solicitante

3.- Comprobante de Pago

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: http://190.108.89.83/tramite2/tramite/virtual

I Pago por derecho de tramitacion

Monto - S/ 29.00

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:

Soles

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién (Consignar nimero de cuenta y CCl)
Transferencia:

Banco de la Nacion (Consignar nimero de cuenta y CCl)

5 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Agencias Agrarias Lunes a Viernes de 08:30 a 16:30.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Tramite Documentario Agencias Agrarias - GERAGRI : Agencias Agrarias

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

— T —

Agencias Agrarias - GERAGRI

I Instancias de resolucién de recursos

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: +51 84 221131
Anexo: -
Correo: web@regioncusco.gob.pe

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente Gerente Regional de Agricultura - Gerencia Regional de Gerente Regional de Desarrollo Econémico - Gerencia Regional
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Agricultura - GERAGRI de Desarrollo Econémico - Sede Central Regional
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones d
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

e puro derecho,

27060, que establece la adquisicién directa de productos
alimenticios del Programa Nacional de Asistencia Alimentaria a
los productores locales

Articulo Denominacion Tipo Numero F?Cha, .
Publicacion

3linc. 31.4 Ley del procedimiento administrativo general Ley 2744 11/04/2001
3 parrafo 5to. Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de la Ley N°|Decreto Supremo 005-2008-MIMDES 29/03/2008
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"Otorgamiento de certificado de procedencia de especies en sus diferentes estadios provenientes de la acuicultura, para su movilizacion
interdepartamental y fines de exportacién CITES"

Codigo: PE575613895

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual las personas naturales o juridicas, solicitan el certificado de procedencia de especies en sus diferentes estadios
provenientes de la acuicultura y de centros productores de semilla, para su movilizacion, a nivel interdepartamental y para fines de exportacion en el
marco de la Convencion sobre el comercio internacional de especies amenazadas de fauna y flora silvestres (CITES). Este certificado permite
identificar y certificar el lugar de origen y de destino final de las especies, cantidad de ejemplares, talla y peso promedio. No estéa sujeto a renovacion.

I Requisitos

1.- Solicitud segun formato, indicando la procedencia, el lugar de origen y destino final; asi como el nimero y fecha de recibo de pago por el derecho
de tramite.

Para el caso de las especies que se encuentran consideradas en el marco de la Convencion sobre el comercio internacional de especies
amenazadas de fauna y flora silvestres (CITES), la solicitud debera indicar el nimero de Acta de Nacimiento y Levante

Notas:

1.- Para el caso de las especies que se encuentran consideradas en el marco de la Convencidn sobre el comercio internacional de especies
amenazadas de fauna y flora silvestres (CITES), la indicacién del indicar el nimero de Acta de Nacimiento y Levante es de acuerdo con la
Resolucién Ministerial N° 071-2019-PRODUCE, que aprueba los lineamientos para efectuar el seguimiento del Paiche, Arapaima gigas, procedente
de la acuicultura, publicado el 05/03/2019.

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: http:/190.108.89.83/tramite2/tramite/virtual

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

2 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

Gerencia Regional de Producciéon Lunes a Viernes de 08:00 a 18:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

E Tramite Documentario - GEREPRO : Gerencia Regional de Produccion ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Desarrollo del Producto - GEREPRO Teléfono: +51 84 221131
Anexo: -

Correo: web@regioncusco.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos
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Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Gerente Regional de Produccién - Gerencia Regional de
Produccion - GEREPRO

Gerente General Regional - Gerencia General Regional - Sede

Central Regional

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de

30 dias habiles

30 dias habiles

respuesta
I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero S
Publicacion

Articulo 18 Ley General de Acuicultura Decreto Legislativo N° 1195 30/08/2015

Articulo 24 Reglamento de la Ley General de Acuicultura Decreto Supremo N° 003-2016- 25/03/2016
PRODUCE

Numerales 50.1, 50.2,|Reglamento de la Ley General de Acuicultura Decreto Supremo N° 002-2020- 20/01/2020

50.3, 50.4, y 50.5 del PRODUCE

articulo 50 y numeral

51.3 del articulo 51
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"Autorizacién para la extraccion de plantas medicinales, especies arbustivas y herbaceas, y vegetacion acuatica emergente y riberefia en
comunidades campesinas y comunidades nativas "

Codigo: PE678419796

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una comunidad campesina o nativa solicita la autorizacién, con fines comerciales, para la extracciéon de plantas
medicinales, especies arbustivas y herbaceas, y vegetacion acuatica emergente y riberefia. Se requiere el acuerdo de la asamblea comunal
conforme a su estatuto, de manera previa a la emision de la autorizacion. La Autoridad Regional Forestal y de Fauna Silvestre verifica el
cumplimiento de los requisitos y emite la resolucion que otorga la autorizacion, la cual tiene una vigencia de hasta 5 afios renovables.

I Requisitos

1.- Solicitud, consignando el dia de pago y nimero de constancia de pago.

2.- Numero de Partida Registral SUNARP donde conste la vigencia de poder que acredita al representante de la comunidad; o, en caso de no estar
inscrito, copia simple del acta de asamblea que acredita al representante (Jefe, Apu, Presidente) de la comunidad, con los poderes debidamente
otorgados por la asamblea.

3.- Copia simple del acta en la que conste el acuerdo para el ordenamiento interno y la decision del aprovechamiento del recurso y del plan de
manejo a implementar

4.- Mapa de ubicacion del area

5.- Declaracion de Manejo Forestal

Adicionalmente:

Para el caso de comunidades tituladas

6.- Copia simple del acta de asamblea comunal que aprueba acuerdos y sus modificaciones, en caso de contratos con terceros.
7.- Copia simple del contrato especifico de aprovechamiento entre la comunidad con terceros y sus modificaciones

8.- Numero de Partida Registral del titulo de propiedad, o en caso de no estar inscrito copia simple del titulo de propiedad.

Adicionalmente:
Para el caso de comunidades que se encuentran en tramite de reconocimiento

9.- Copia simple de solicitud de reconocimiento presentada ante la autoridad competente
10.- Opinion técnico-legal de la autoridad competente respecto del area solicitada.

Adicionalmente:
Para el caso de comunidades que se encuentran en tramite de titulacion

11.- Copia simple de la solicitud de titulacion presentada ante la autoridad competente.
12.- Opinion técnica - legal de la autoridad competente respecto al area solicitada.
Adicionalmente:

Para comunidades que se encuentren en tramite de ampliacion

13.- Numero de Partida Registral del titulo de propiedad.

14.- Copia simple de la solicitud de ampliacion presentada

15.- Opinion técnica-legal de la autoridad competente al area solicitada.

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http://dracusco.gob.pe/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 247.10 Efectivo:
Soles
Otras opciones
Agencia Bancaria:
BANCO DE LA NACION
Pagalo:
CTA.CTE. N° 00-161-031321
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I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

11 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

Agencias Agrarias Lunes a Viernes de 08:30 a 16:30.

Gerencia Regional de Agricultura Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Tramite Documentario Agencias Agrarias - GERAGRI : Agencias Agrarias
Tramite Documentario - GERAGRI : Gerencia Regional de Agricultura

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Prestaciones Agropecuarias y Recursos Naturales - Teléfono: +51 84 221131
GERAGRI Anexo: -

Correo: web@regioncusco.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Gerente Regional de Agricultura - Gerencia Regional de Gerente de Desarrollo Econémico - Gerencia Regional de
Agricultura - GERAGRI Desarrollo Econémico - Sede Central Regional
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero K L,
Publicacion
Articulo 70 Ley Forestal y de Fauna Silvestre Ley N° 29763 22/07/2011
Articulo 57, Anexo N°1 y|Reglamento para la Gestion Forestal y de Fauna Silvestre en|Decreto Supremo N° 021-2015-MINAGRI | 30/09/2015
numeral 6 del Anexo N°2|Comunidades Nativas y Comunidades Campesinas
Articulo 1 y numeral 3 del | Decreto Supremo que ratifica procedimientos administrativos de | Decreto Supremo N° 130-2018-PCM 28/11/2018
anexo las entidades del Poder Ejecutivo como resultado del Andlisis
de Calidad Regulatoria de conformidad con lo dispuesto en el
articulo 2 del Decreto Legislativo N° 1310, Decreto Legislativo
que aprueba medidas adicionales de simplificacion
administrativa
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CUSCO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Aprobacion de la modificaciéon del Reglamento Interno de Trabajo"

Codigo: PE63729847B

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona juridica (empleador) que ocupe mas de cien (100) trabajadores, presenta al gobierno regional la
modificaciéon de su Reglamento Interno de Trabajo. El gobierno regional registra la modificacion del Reglamento Interno de Trabajo. El registro del
Reglamento Interno de Trabajo es de vigencia indeterminada.

I Requisitos

1.- Solicitud segun formato
2.- Dos (02) ejemplares del nuevo texto del Reglamento Interno de Trabajo.
Notas:

1.- El nimero de ejemplares del Reglamento Interno de Trabajo se solicita conforme al Anexo 2 de la Resolucién Ministerial N°107-2019-TR

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http:/190.108.89.83/tramite2/tramite/virtual

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Gerencia Regional Trabajo y Promocién de Empleo Lunes a Viernes de 08:00 a 16:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Tramite Documentario - GRTPE : Gerencia Regional Trabajo y Promocién de Empleo

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Trabajo y Derechos Fundamentales - GRTPE Teléfono: +51 84 221131
Anexo: -

Correo: web@regioncusco.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente No Aplica - No Aplica No Aplica - No Aplica

Plazo méaximo de No aplica No aplica
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presentacion

Plazo maximo de No aplica No aplica

respuesta

I Base legal

. . L. . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo NGmero o

Publicacion

Articulo 118 y numeral 1|Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo N° 004-2019-JUS 25/01/2019

del articulo 165 Procedimiento Administrativo General,

Articulo 4 Establecen el Reglamento Interno de Trabajo, que determine | Decreto Supremo N° 039-91-TR 30/12/1991

las condiciones que deben sujetarse los empleadores y
trabajadores en el cumplimiento de sus prestaciones
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CUSCO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Certificado de marcas y sefiales de ganado vacuno"

Codigo: PA156026A8

I Descripcién del procedimiento

E Certificado de marcas y sefiales de ganado vacuno

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Director de la Agencia Agraria.

2.- Presentar formulario especial debidamente llenado.

3.- Croquis o plano de ubicacién del establo.

4.- Presentar el modelo de la marca o sefial de acuerdo a las dimensiones establecidas en los Art. 5° y 7° del Reglamento del D.S. N° 073-82-AG.

5.- Comprobante de pago.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: http:/190.108.89.83/tramite2/tramite/virtual

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:
Monto - S/ 69.00 Soles
Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco de la Nacién (Consignar nimero de cuenta y CCI)
Transferencia:
Banco de la Nacién (Consignar nimero de cuenta y CCl)

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

15 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Agencias Agrarias Lunes a Viernes de 08:30 a 16:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Tramite Documentario Agencias Agrarias - GERAGRI : Agencias Agrarias

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Agencias Agrarias - GERAGRI Teléfono: +51 84 221131
Anexo: -

Correo: web@regioncusco.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos
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Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Director Regional de Agricultura - Gerencia Regional de
Agricultura - GERAGRI

Gerente Regional de Desarrollo Econémico - Gerencia Regional
de Desarrollo Econémico - Sede Central Regional

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Nimero o
Publicacion
- Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Marcas y|Decreto Supremo 073-85-AG 04/07/1982
Sefiales de ganado
- Ley de Marcas y Sefiales Decreto Ley 22551 22/05/1979
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CUSCO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"Otorgamiento o Renovacion de concesion para desarrollar la actividad de Acuicultura de Recursos Limitados — AREL (incluye concesiones
especiales)"”

Coédigo: PE575617217

Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural solicita el otorgamiento o renovaciéon de una concesién para desarrollar la actividad de
Acuicultura de Recursos Limitados — AREL, en terrenos de dominio privado del estado, aguas marinas o continentales. La AREL busca cubrir la
canasta basica familiar y es principalmente para el autoconsumo y emprendimientos orientados al autoempleo. La produccion anual de la AREL no
supera las 3.5 toneladas brutas. La concesion se encuentra exonerada del pago por derecho de acuicultura y tiene una duracién de hasta 30 afios,
renovables por igual periodo.

Requisitos

1.- Solicitud segun Formato 03 (anexo IV del reglamento de la Ley general de Acuicultura), de Otorgamiento de Concesién o Renovacién para el
desarrollo de Acuicultura de Recursos Limitados — AREL.

2.- Proyecto de Convenio de Conservacion, Inversién y Produccién Acuicola y/o Proyecto de Convenio Acuicola de Aprovechamiento Sostenible
(para concesiones especiales) suscrito por el solicitante, segun modelo de convenio vigente.

3.- Solo para otorgamiento, indicar el nimero de Formulario de Reserva de Area Acuatica vigente

Notas:

1.- También aplica para centros de educacion basica sin fines comerciales

2.- Cuando las actividades acuicolas se desarrollen en Areas Naturales Protegidas y/o sus zonas de amortiguamiento o en Areas de Conservacion

Regional, la autoridad competente solicita la emisién de la Compatibilidad del SERNANP de acuerdo con la expresion de interés del administrado de
operar en esa zona.

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http:/190.108.89.83/tramite2/tramite/virtual

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles
Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

7 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencién

Gerencia Regional de Produccion Lunes a Viernes de 08:00 a 18:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

— T —

Tramite Documentario - GEREPRO : Gerencia Regional de Produccion ]
Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Desarrollo del Producto - GEREPRO Teléfono: +51 84 221131
Anexo: -

Correo: web@regioncusco.gob.pe
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I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Gerente Regional de Produccién - Gerencia Regional de Gerente General Regional - Gerencia General Regional - Sede
Produccién - GEREPRO Central Regional

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles

presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Namero F?Cha, )

Publicacion

Articulo 19, numeral 30.5|Ley General de Acuicultura Decreto Legislativo N° 1195 30/08/2015

del articulo 30, del

numeral 33.1 al 33.3 del

articulo 33, numeral 39.2

del articulo 39, y numeral

40.2 del articulo 40

Articulos 19, 24y 41 Reglamento de la Ley General de Acuicultura Decreto Supremo N° 003-2016- 25/03/2016

PRODUCE

Numeral 10.1 del articulo [ Reglamento de la Ley General de Acuicultura Decreto Supremo N° 002-2020- 20/01/2020

10, numerales del 33.2 al PRODUCE

33.5 del articulo 33, y

numerales 40.1, 40.2,

40.3, 40.4 del articulo 40
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Autorizaciéon para actividades de pastoreo”

Codigo: PE67841AB55

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural, comunidad campesina o comunidad nativa solicita la autorizacion para el aprovechamiento de
vegetacion silvestre (pastoreo) dentro de una determinada area de dominio publico, para la alimentacién de ganado de una manera sostenible. La
Autoridad Regional Forestal y de Fauna Silvestre verifica el cumplimiento de los requisitos y emite la resolucién que otorga la autorizacion, la cual es
de vigencia indeterminada.

I Requisitos

1.- Solicitud.

2.- Declaracion Jurada de pastoreo cuyo contenido minimo es:
i.Numero de individuos de ganado.

ii.Ubicacion del area de interés.

iii.Plazo de permanencia en el sitio.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: http://dracusco.gob.pe/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles

Otras opciones
Agencia Bancaria:
BANCO DE LA NACION

Pagalo:
CTA.CTE. N° 00-161-031321

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

Gerencia Regional de Agricultura Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.

Agencias Agrarias Lunes a Viernes de 08:30 a 16:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Tramite Documentario - GERAGRI : Gerencia Regional de Agricultura
Tramite Documentario Agencias Agrarias - GERAGRI : Agencias Agrarias

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Prestaciones Agropecuarias y Recursos Naturales - Teléfono: +51 84 221131
GERAGRI Anexo: -

Correo: web@regioncusco.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos
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Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Gerente Regional de Agricultura - Gerencia Regional de
Agricultura - GERAGRI

Gerente de Desarrollo Econémico - Gerencia Regional de
Desarrollo Econémico - Sede Central Regional

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de

30 dias habiles

30 dias habiles

respuesta
I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Nimero o

Publicacion

Articulos 96, 97, 98 y|Reglamento para la Gestién Forestal Decreto Supremo N°018-2015-MINAGRI | 30/09/2015

numeral 14 del Anexo

N°1l

Articulo 1 y numeral 3 del [ Decreto Supremo que ratifica procedimientos administrativos de | Decreto Supremo N° 130-2018-PCM 28/11/2018

anexo

las entidades del Poder Ejecutivo como resultado del Andlisis
de Calidad Regulatoria de conformidad con lo dispuesto en el
articulo 2 del Decreto Legislativo N° 1310, Decreto Legislativo
que aprueba medidas adicionales de simplificacion
administrativa
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CUSCO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Autorizacién previa a las y los adolescentes para que realicen trabajo por cuenta ajena o en relaciéon de dependencia”

Cédigo: PE63729871C

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural solicita la autorizacion previa para que las y los adolescentes realicen trabajo por cuenta ajena o
en relacién de dependencia, evaluando previamente que las labores para las que van a ser contratados no afecten su salud fisica, mental,
emocional; y en términos generales, su desarrollo integral, asi como su asistencia a la escuela, y que no se realicen en horarios inadecuados. El
gobierno regional verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la autorizacién mediante una resolucion y libreta. La vigencia de la autorizacion
otorgada esta sujeta a la duracién de la contratacion laboral.

I Requisitos

1.- Formato de solicitud firmado por la o el adolescente solicitante y su padre/madre, tutor o responsable. En los lugares donde no se provea dicho
formato, se puede presentar una solicitud simple dirigida al DRT/GRT de la region, consignando que se trata de una solicitud de trabajo adolescente
por cuenta ajena o que se preste en relacién de dependencia firmada por la o el adolescente solicitante y su padre/madre, tutor o responsable.

2.- Copia simple de contrato de trabajo, proyecto de contrato de trabajo o declaracion jurada firmada por el empleador, en donde se consigne el
puesto de trabajo y/o labor que desempenia, sus funciones principales, el horario de trabajo, su remuneracion y la duracién del contrato de trabajo.

3.- Copia simple de la constancia emitida por el centro de estudios en donde figure que la o el adolescente se encuentra inscrito y su horario de
estudios o declaracion jurada firmada por su padre/madre, tutor o responsable, consignando los mismos datos.

4.- Copia simple del certificado médico del adolescente, el cual sera expedido gratuitamente por los servicios médicos del Sector Salud o de la
Seguridad Social, de conformidad con el literal b del articulo 54 del Cédigo de los Nifios y Adolescentes.

5.- Copia simple de la resolucién del juez competente que autorice el trabajo del adolescente en horario nocturno; requisito que aplica Unicamente en
los casos en los que el trabajo adolescente vaya a ser realizado en horario nocturno.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: http://190.108.89.83/tramite2/tramite/virtual

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Presentacion fisica del expediente Caja de la Entidad
Gratuito Efectivo:

Soles
Presentacion virtual del expediente
Gratuito
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

15 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

Gerencia Regional Trabajo y Promocién de Empleo Lunes a Viernes de 08:00 a 16:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Tramite Documentario - GRTPE : Gerencia Regional Trabajo y Promocién de Empleo ]

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Subgerencia de Facilitacion de la Calidad del Trabajo y Promocion del

Empleo - GRTPE

Teléfono: +51 84 221131

Anexo: -
Correo: web@regioncusco.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Subgerente de Trabajo y Derechos Fundamentales -
Subgerencia de Trabajo y Derechos Fundamentales - GRTPE

GRTPE

Gerente Regional de Trabajo y Promocion del Empleo -
Gerencia Regional de Trabajo y Promocién del Empleo -

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo méaximo de

30 dias habiles

30 dias habiles

respuesta
I Base legal
. . - ; , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o

Publicacion

Articulos 19, 22 y del 48| Nuevo Cddigo de los Nifios y Adolescentes Ley N° 27337 07/08/2000

al 68

Articulos 4, 5, 7, 8, 9 10,| Decreto Supremo que regula el procedimiento de autorizacion | Decreto Supremo N° 018-2020-TR 25/08/2020

11, 12, 13, 14, 15, 16, 17 |previa a los y las adolescentes para que realicen trabajo por

y la Segunda Disposicion [cuenta ajena o en relacién de dependencia

Complementaria Final

Articulo 7 Ley de las Trabajadoras y Trabajadores del Hogar Ley N° 31047 01/10/2020

Relacién de trabajos|Articulos1,2,3y4 Decreto Supremo N° 003-2010-MIMDES | 20/04/2010

peligrosos y actividades
peligrosas o nocivas para
la salud integral y la
moral de las y los
adolescentes
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CUSCO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Autorizacién especial para transportar materiales y residuos peligrosos”

Codigo: PE698978ADF

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento Administrativo mediante el cual se regula la obtencién de la autorizacién especial para transportar materiales y residuos peligrosos
(antes denominada licencia de categoria especial para el transporte de materiales y residuos peligrosos), previo cumplimiento de los requisitos que
se encuentran detallados en el Reglamento Nacional de Transporte Terrestre de Materiales y Residuos Peligrosos, aprobado por Decreto Supremo
N° 021- 2008-MTC, tales como la evaluacién médica y psicologica, capacitacion basica en la materia que acredite la aptitud del solicitante en la
conduccion de un vehiculo para este tipo especial de transporte.

La vigencia de la autorizacion es de tres (03) afios

I Requisitos

1.- Solicitud segun formulario, indicando bajo declaracién jurada:

a) Nombre, domicilio, numero de documento de identidad y nimero de licencia de conducir.

b) Contar con certificado de capacitacion basica emitido por la entidad de capacitacion autorizada por el Ministerio de Transportes y
Comunicaciones, aprobado y registrado en el Sistema Nacional de Conductores Capacitados, el cual se verificara a través del Sistema Nacional de
Conductores Capacitados, segin nimero de Documento de Identidad consignado en el formulario de solicitud.

c) Contar con certificado de examen médico psicosomatico apto, aprobado y registrado en el Sistema Nacional de Conductores. Pago por derecho
de tramite, indicando en la solicitud el dia de pago y nimero de constancia de pago.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: http://190.108.89.83/tramite2/tramite/virtual

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 17.10 Efectivo:
Soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Gerencia Regional de Transportes y Comunicaciones  Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Tramite Documentario - GRTC : Gerencia Regional de Transportes y Comunicaciones

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Servicios en Transportes y Comunicaciones - GRTC Teléfono: +51 84 221131
Anexo: -

Correo: web@regioncusco.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
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Autoridad competente

Gerente Regional de Transportes y Comunicaciones - Gerencia
Regional de Transportes y Comunicaciones - GRTC

Central Regional

Gerente General Regional - Gerencia General Regional - Sede

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de

30 dias habiles

30 dias habiles

Conducir

respuesta
I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero K L,
Publicacion
Articulos 50, 51 y 52-A Reglamento Nacional de Transporte Terrestre de Materiales y|Decreto Supremo N° 021-2008-MTC 10/06/2008
Residuos Peligrosos
Articulo 11 Reglamento Nacional del Sistema de Emisién de Licencias de | Decreto Supremo N° 007-2016-MTC 23/06/2016
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"Inscripcién de viveros fruticolas con fines comerciales"”

Codigo: PA1560D844

Descripcién del procedimiento

E

Inscripcién de viveros fruticolas con fines comerciales

Requisitos

1.- Solicitud dirigida a director de Agencia Agraria.
2.- Croquis o plano de ubicacion de vivero.
3.- Certificado de funcionamiento.

4.- Comprobante de pago.

Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: http://190.108.89.83/tramite2/tramite/virtual

Pago por derecho de tramitacion

Monto - S/ 49.00

Plazo de atenci6n I Calificacion del procedimiento

I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:

Soles

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacion (Consignar nimero de cuenta y CCl)
Transferencia:

Banco de la Nacién (Consignar nimero de cuenta y CCI)

30 dias habiles ‘ ‘ Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion

se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion

Agencias Agrarias Lunes a Viernes de 08:30 a 16:30.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Tramite Documentario Agencias Agrarias - GERAGRI : Agencias Agrarias

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

Agencias Agrarias - GERAGRI

Instancias de resolucién de recursos

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: +51 84 221131
Anexo: -
Correo: web@regioncusco.gob.pe

Reconsideracién

Apelacion

|Aut0ridad competente

Gerente Regional de Agricultura - Gerencia Regional de Gerente Regional de Desarrollo Econémico - Gerencia Regional
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CUSCO"

Agricultura - GERAGRI de Desarrollo Econémico - Sede Central Regional
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Numero ?C a”
Publicacion
Resoluciéon de 022 14/03/1963
Superintendencia
59inc.j)y n) Decreto Supremo que aprueba Reglamento de Organizacién y|Decreto Supremo 008-2014 24/07/2014
Funciones del Ministerio de Agricultura y Riego - MINAGRI
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CUSCO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Inscripcién en Registro Nacional de Plantaciones Forestales (Predios privados y comunidades)”

Codigo: PE67841BC26

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la inscripcion de una plantacion forestal en un predio privado o comunal, segun
corresponda, con informacion referida a ubicacion, superficie, especies, nimero de arboles (de ser el caso) y el derecho sobre el area de la
plantacion, para poder desarrollar su aprovechamiento y movilizacién. La Autoridad Regional Forestal y de Fauna Silvestre verifica el cumplimiento
de los requisitos y emite el certificado de inscripcion, el cual es de vigencia indeterminada

Requisitos

1.- Solicitud.

2.- En caso el predio privado que no se encuentre registrado en la SUNARP, adjuntar copia simple del documento que acredite el derecho de
propiedad sobre el area de la plantacién forestal.

3.- Mapa de ubicacion del predio y del area de la plantacién en coordenadas UTM y Datum WGS84, indicando zona y extension

4.- Copia simple del documento que acredite la autorizacion del titular del area donde se realizara la instalacién y conduccién de la plantacion o
sistema agroforestal, en el caso que la persona que registra la plantacién no sea el titular del area

Adicionalmente, para comunidades nativas o campesinas, adjuntar: ) ) ) o )
5.- Copia simple de acta de asamblea comunal que contenga el acuerdo para el registro de la plantacién, donde se precise si dicha plantacion es
comunal, familiar, grupal o individual; se menciona al agente que realizé dicha plantacién, a quien se debera garantizar el beneficio.

Notas:
1.- Para el caso de comunidades nativas o comunidades campesinas, la solicitud de inscripcion la realiza el jefe o presidente de la comunidad,

conforme lo dispuesto en el Reglamento para la Gestion Forestal y de Fauna Silvestre en Comunidades Nativas o Comunidades Campesinas
aprobado mediante el Decreto Supremo N° 021-2015-MINAGRI.

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: http://dracusco.gob.pe/

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles

Otras opciones

Agencia Bancaria:

BANCO DE LA NACION
Pagalo:

CTA.CTE. N° 00-161-031321

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencién

Agencias Agrarias Lunes a Viernes de 08:30 a 16:30.

Gerencia Regional de Agricultura Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CUSCO"

Tramite Documentario Agencias Agrarias - GERAGRI : Agencias Agrarias
Tramite Documentario - GERAGRI : Gerencia Regional de Agricultura

I Unidad de organizaci

6n responsable de aprobar la solicitud

GERAGRI

Subgerencia de Prestaciones Agropecuarias y Recursos Naturales -

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: +51 84 221131

Anexo: -
Correo: web@regioncusco.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Gerente Regional de Agricultura - Gerencia Regional de
Agricultura - GERAGRI

Gerente de Desarrollo Econémico - Gerencia Regional de
Desarrollo Econémico - Sede Central Regional

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

I Base legal

anexo

las entidades del Poder Ejecutivo como resultado del Analisis
de Calidad Regulatoria de conformidad con lo dispuesto en el
articulo 2 del Decreto Legislativo N° 1310, Decreto Legislativo
que aprueba medidas adicionales de simplificacion
administrativa

P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L

Publicacién

Articulo 113 Ley Forestal y de Fauna Silvestre Ley N° 29763 22/07/2011

Articulos 16, 63, 94 y|Reglamento para la Gestion de las Plantaciones Forestales y [ Decreto Supremo N° 020-2015-MINAGRI | 30/09/2015

numeral 6 del Anexo N°1|los Sistemas Agroforestales

Articulo 89 y numeral 11|Reglamento para la Gestion Forestal y de Fauna Silvestre en | Decreto Supremo N° 021-2015-MINAGRI | 30/09/2015

del Anexo N°2 Comunidades Nativas y Comunidades Campesinas

Articulo 1 y numeral 3 del | Decreto Supremo que ratifica procedimientos administrativos de [ Decreto Supremo N° 130-2018-PCM 28/11/2018
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CUSCO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Regulacién y Autorizacién de saca forzada de ganado bovino hembra”

Codigo: PA1560A128

I Descripcién del procedimiento

E Regulacion y Autorizacién de saca forzada de ganado bovino hembra ]

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Director de la Agencia Agraria.
2.- Comprobante de pago .

3.- Autorizacién de solicitud.

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: http://190.108.89.83/tramite2/tramite/virtual

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:
Monto - S/ 97.00 Soles
Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco de la Nacién (Consignar nimero de cuenta y CCl)
Transferencia:
Banco de la Nacion (Consignar nimero de cuenta y CCl)

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

18 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

Agencias Agrarias Lunes a Viernes de 08:30 a 16:30.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
E Tramite Documentario Agencias Agrarias - GERAGRI : Agencias Agrarias ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Agencias Agrarias - GERAGRI Teléfono: +51 84 221131
Anexo: -

Correo: web@regioncusco.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Gerente Regional de Agricultura - Gerencia Regional de Gerente Regional de Desarrollo Econémico - Gerencia Regional
Agricultura - GERAGRI de Desarrollo Econémico - Sede Central Regional
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CUSCO"

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones d

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

e puro derecho,

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Nimero o
Publicacion
5 Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de regulacion de | Decreto Supremo 077-85-AG 29/07/1985
beneficio de ganado bovino hembra
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CUSCO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"Otorgamiento o Renovacion de autorizacion para desarrollar la actividad de Acuicultura de Recursos Limitados — AREL"

Codigo: PE575614BA1

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural solicita el otorgamiento o renovacién de una autorizacion para desarrollar la actividad de
Acuicultura de Recursos Limitados — AREL, en terrenos de dominio privado. La AREL busca cubrir la canasta basica familiar y es principalmente
para el autoconsumo y emprendimientos orientados al autoempleo. La autorizacién tiene una duracion de hasta 30 afios, renovables por igual
periodo siempre que no recaigan sobre su titular, multas u otro tipo de sanciones declaradas mediante acto administrativo firme o que agote la via
administrativa, pendientes de cumplimiento. El procedimiento es de aprobacion automatica, el gobierno regional en un plazo maximo de siete (07)
dias habiles otorga la resolucion.

I Requisitos

1.- Solicitud segun Formato 03 (Anexo IV del reglamento de la Ley general de Acuicultura), de Otorgamiento de Autorizaciéon o Renovacion para el
desarrollo de Acuicultura de Recursos Limitados — AREL.

Notas:
1.- También aplica para centros de educacion basica sin fines comerciales.
2.- Cuando las actividades acuicolas se desarrollen en Areas Naturales Protegidas y/o sus zonas de amortiguamiento o en Areas de Conservacion

Regional, la autoridad competente solicita la emisién de la Compatibilidad del SERNANP de acuerdo con la expresion de interés del administrado de
operar en esa zona.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http:/190.108.89.83/tramite2/tramite/virtual

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
7 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Gerencia Regional de Produccion Lunes a Viernes de 08:00 a 18:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Tramite Documentario - GEREPRO : Gerencia Regional de Produccion ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Desarrollo del Producto - GEREPRO Teléfono: +51 84 221131
Anexo: -

Correo: web@regioncusco.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CUSCO"

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Gerente Regional de Produccién - Gerencia Regional de
Produccion - GEREPRO

Gerente General Regional - Gerencia General Regional - Sede

Central Regional

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de

30 dias habiles

30 dias habiles

respuesta
I Base legal
P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero S
Publicacion

Articulo 19, numeral 30.5|Ley General de Acuicultura Decreto Legislativo N° 1195 30/08/2015

del articulo 30, articulo

34 y numeral 39.2 del

articulo 39

Articulo 19 Reglamento de la Ley General de Acuicultura Decreto Supremo N° 003-2016- 25/03/2016
PRODUCE

Numeral 10.1 del articulo [ Reglamento de la Ley General de Acuicultura Decreto Supremo N° 002-2020- 20/01/2020

10, numerales 33.2, 33.3, PRODUCE

33.4 y 33.6 del articulo

33 y numerales 44.1,

44.2 y 44.3 del articulo

44
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CUSCO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Autorizacién parainscripcién en el RECSAL"

Codigo: PE69897DDE2

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento Administrativo mediante el cual se regula el proceso de inscripcion de las Instituciones Prestadoras de Servicios de Salud - IPRESS,
al Registro de Entidades Habilitadas para expedir Certificados de Salud para postulantes a Licencias de Conducir — RECSAL, que fueron
previamente autorizadas por las Direcciones o Gerencias Regionales de Transporte, para certificar las aptitudes médicas y pswologlcas de los
postulantes a una licencia de conducir, estableciendo las deficiencias y las restricciones recomendadas, de ser el caso.

No esta sujeta a renovacion.

Requisitos

1.- Solicitud de inspeccion in situ indicando:

- Razon o denominacion social, domicilio legal, horario en el cual realizara las evaluaciones médicas y psicologicas a los postulantes a la obtencion
de una licencia de conducir, consignar posicion georeferenciada del establecimiento, asi como el nombre, DNI y la colegiatura de los profesionales
de salud y consignar la direccion de la tarjeta de red Media Access Control (MAC) del equipo informatico y la direccion Internet Protocolo (IP) fija y
publica.

- Dia de pago y el numero de constancia de pago

2.- Adjuntar copia de la resolucién administrativa de categorizacion del establecimiento.
3.- Adjuntar copia del documento que sustente su inscripcion en el RENIPRESS
Notas:

1.- La resolucién administrativa de categorizacion es a partir de la categoria I-3

2.- La solicitud de inspeccién in situ, conforme a lo establecido para verificar el cumplimiento de los requisitos especificos, previsto en el Art. del
Reglamento Nacional del Sistema de Emisién de Licencias de Conducir, aprobado mediante Decreto Supremo N° 007-2016-MTC.

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: http:/190.108.89.83/tramite2/tramite/virtual

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 384.30 Efectivo:
Soles
Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

Sedes y horarios de atencién

Gerencia Regional de Transportes y Comunicaciones Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Tramite Documentario - GRTC : Gerencia Regional de Transportes y Comunicaciones

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CUSCO"

Subgerencia de Servicios en Transportes y Comunicaciones - GRTC Teléfono: +51 84 221131

Anexo: -
Correo: web@regioncusco.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Gerente Regional de Transportes y Comunicaciones - Gerencia

Gerente General Regional - Gerencia General Regional - Sede
Regional de Transportes y Comunicaciones - GRTC

Central Regional

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles

presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta
I Base legal

Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero B
Publicacion

Apartados i) y ii) del|Reglamento Nacional del Sistema de Emisién de Licencias de [ Decreto Supremo N° 007-2016-MTC 23/06/2016
articulo 43, articulos 42 y|Conducir

44
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CUSCO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Regulacién y Autorizacion de beneficio de ganado bovino hembra"

Codigo: PA15608D9C

I Descripcién del procedimiento

E Regulacion y Autorizacién de beneficio de ganado bovino hembra ]

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Director de la Agencia Agraria.
2.- Comprobante de pago.
3.- Informe técnico respectivo.

4.- Autorizacion de solicitud.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: http://190.108.89.83/tramite2/tramite/virtual

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:
Monto - S/ 33.00 Soles
Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco de la Nacion (Consignar nimero de cuenta y CCl)
Transferencia:
Banco de la Nacién (Consignar nimero de cuenta y CCI)

I Plazo de atenci6n I Calificacion del procedimiento

18 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencion

Agencias Agrarias Lunes a Viernes de 08:30 a 16:30.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
E Tramite Documentario Agencias Agrarias - GERAGRI : Agencias Agrarias ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Agencias Agrarias - GERAGRI Teléfono: +51 84 221131
Anexo: -

Correo: web@regioncusco.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

|Aut0ridad competente Gerente Regional de Agricultura - Gerencia Regional de Gerente Regional de Desarrollo Econémico - Gerencia Regional
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CUSCO"

Agricultura - GERAGRI de Desarrollo Econémico - Sede Central Regional
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacién Tipo Numero ?C a”
Publicacion
5 Decreto Supremo que aprueba Reglamento de regulacién de | Decreto Supremo 077-85-AG 29/07/1985
beneficio de ganado bovino hembra
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CUSCO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Cambio de titular de autorizacién para desarrollar la actividad de Acuicultura de Recursos Limitados — AREL"

Codigo: PE57561ED82

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural, solicita la transferencia de la autorizacion para desarrollar la actividad de Acuicultura de
Recursos Limitados — AREL, a favor de terceros y sucesién hereditaria. La transferencia se realiza bajo las mismas condiciones, términos, y plazos
en que fueron otorgadas. La autorizaciéon se extiende por el saldo del plazo de la autorizacion. AREL estd exonerada de pago por derecho de
acuicultura.

I Requisitos

1.- Solicitud segun formato, conteniendo la expresién de voluntad de los implicados, indicando el nimero y fecha de recibo de pago por el derecho
de tramite.

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: http://190.108.89.83/tramite2/tramite/virtual

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Gerencia Regional de Produccion Lunes a Viernes de 08:00 a 18:00.
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
[ Tramite Documentario - GEREPRO : Gerencia Regional de Produccion }
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Desarrollo del Producto - GEREPRO Xﬁlééfgno: +51 84 221131
XO: -

Correo: web@regioncusco.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Gerente Regional de Produccién - Gerencia Regional de Gerente General Regional - Gerencia General Regional - Sede
Produccion - GEREPRO Central Regional
Plazo méaximo de 15 dias héabiles 15 dias héabiles

presentacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CUSCO"

Plazo méaximo de

30 dias habiles

30 dias habiles

33.4 y 33.6 del articulo
33 y numerales 44.1,
44.2 y 44.3 del articulo
44

respuesta
I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
Numeral 30.5 del articulo [ Ley General de Acuicultura Decreto Legislativo N° 1195 30/08/2015
30, articulos 34y 38,y
numeral 39.2 del articulo
39
Articulos 24 y 47 Reglamento de la Ley General de Acuicultura Decreto Supremo N° 003-2016- 25/03/2016
PRODUCE
Numeral 10.1 del articulo [ Reglamento de la Ley General de Acuicultura Decreto Supremo N° 002-2020- 20/01/2020
10, numerales 33.2, 33.3, PRODUCE
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CUSCO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Declaracion de abandono y reversion de predios rurales a favor del estado a peticién de parte”

Codigo: PA1560E117

I Descripcién del procedimiento

E Declaracién de abandono y reversién de predios rurales a favor del estado a peticion de parte. ]

I Requisitos

1.- Solicitud de peticion dirigida a la Direcciéon Regional de Agricultura.
2.- Plano de Ubicacion y Perimétrico en coordenadas UTM.
3.- Copia Documento Identidad.

4.- Comprobante de pago

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: http://190.108.89.83/tramite2/tramite/virtual

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:
Monto - S/ 49.00 Soles
Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco de la Nacion (Consignar nimero de cuenta y CCl)
Transferencia:
Banco de la Nacién (Consignar nimero de cuenta y CCI)

I Plazo de atenci6n I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencion

Gerencia Regional de Agricultura Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
E Tramite Documentario - GERAGRI : Gerencia Regional de Agricultura ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia Regional de Agricultura - GERAGRI Xeléfono: +51 84 221131
nexo: -

Correo: web@regioncusco.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

|Aut0ridad competente Gerente Regional de Agricultura - Gerencia Regional de Gerente Regional de Desarrollo Econémico - Gerencia Regional
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Agricultura - GERAGRI de Desarrollo Econémico - Sede Central Regional
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Numero ?C a”
Publicacion
1ly2 Ley de Reversion a favor del Estado de los predios rasticos |Ley 28259 25/06/2004
adjudicados a titulo gratuito
5 Reglamento Decreto Supremo 035 - 04 -AG 30/09/2004
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CUSCO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Cambio de titular de concesion para desarrollar la actividad de Acuicultura de Recursos Limitados — AREL"

Cédigo: PE57561E070

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural, solicita la transferencia de la concesién para desarrollar la actividad de Acuicultura de Recursos
Limitados — AREL, a favor de terceros y sucesion hereditaria; siempre que se haya acreditado haber cumplido con el 20% de ejecucién del proyecto
(no aplicable en casos de sucesion hereditaria). La transferencia se realiza bajo las mismas condiciones, términos, y plazos en que fueron
otorgadas, y se extiende por el saldo del plazo de la concesion.

I Requisitos

1.- Solicitud segun formato, con expresién de voluntad de ambos involucrados, indicando el nimero y fecha de recibo de pago por el derecho de
tramite

2.- Suscribir el Convenio de Conservacion, Inversién y Produccion Acuicola con el Gobierno Regional.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: http:/190.108.89.83/tramite2/tramite/virtual

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Gerencia Regional de Produccion Lunes a Viernes de 08:00 a 18:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Tramite Documentario - GEREPRO : Gerencia Regional de Produccion ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Desarrollo del Producto - GEREPRO Teléfono: +51 84 221131
Anexo: -

Correo: web@regioncusco.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Gerente Regional de Produccion - Gerencia Regional de Gerente General Regional - Gerencia General Regional - Sede
Produccién - GEREPRO Central Regional
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CUSCO"

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

I Base legal

33.4 y 33.6 del articulo
33 y articulo 41

P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero S
Publicacion

Numeral 30.5 del articulo [ Ley General de Acuicultura Decreto Legislativo N° 1195 30/08/2015

30, numerales 33.1 y

33.2 del articulo 33 y

articulo 38

Articulos 24 y 47 Reglamento de la Ley General de Acuicultura Decreto Supremo N° 003-2016- 25/03/2016
PRODUCE

Numeral 10.1 del articulo [ Reglamento de la Ley General de Acuicultura Decreto Supremo N° 002-2020- 20/01/2020

10, numerales 33.2, 33.3, PRODUCE
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CUSCO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Inscripcién de reconocimiento de comunidades campesinas”

Codigo: PA1560C3FC

I Descripcién del procedimiento

E Inscripcién de reconocimiento de comunidades campesinas.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida a la Direccién Regional de Agricultura.

4.- Plano o Croquis
5.- Constancia de Posesion.
6.- Padron Comunal.

7.- Comprobante de pago.

2.- Copia Legalizada de Acta de acuerdo de inscripcion, aprobacion de estatuto y de eleccién de directiva comunal.

3.- Acta de Aprobacion de Desmenbramiento de Comunidad Matriz (segun sea el caso).

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: http://190.108.89.83/tramite2/tramite/virtual

I Pago por derecho de tramitacion

Monto - S/ 46.00

I Plazo de atenci6n I Calificacion del procedimiento

I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:

Soles

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacion (Consignar nimero de cuenta y CCl)
Transferencia:

Banco de la Nacién (Consignar nimero de cuenta y CCI)

interponer los recursos administrativos.

30 dias habiles ‘ ‘ Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede

I Sedes y horarios de atencion

Gerencia Regional de Agricultura Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

E Tramite Documentario - GERAGRI : Gerencia Regional de Agricultura

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

Gerencia Regional de Agricultura - GERAGRI

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: +51 84 221131
Anexo: -
Correo: web@regioncusco.gob.pe
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I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Gerente Regional de Agricultura - Gerencia Regional de
Agricultura - GERAGRI

Gerente Regional de Desarrollo Econémico - Gerencia Regional
de Desarrollo Econémico - Sede Central Regional

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Numero ?C a”
Publicacion

- Ley general de Comunidades campesinas Ley 24656 25/02/1992
- Transfieren las funciones y actividades comprendidas en la Ley | Decreto Ley 25891 09/12/1992

General de Comunidades

Campesinas y en la Ley de Comunidades Nativas y de

Desarrollo Agrario de las Regiones de Selva y

Ceja de Selva
2y3 Decreto Supremo que aprueba Reglamento que norma la|Decreto Supremo 008-91-TR 25/02/1992

personeria juridica de las Comunidades Campesinas y los

Titulos Il

yVv
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CUSCO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Inscripcién de reconocimiento de comunidades nativas”

Codigo: PA1560E533

I Descripcién del procedimiento

E Inscripcién de reconocimiento de comunidades nativas.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida a la Direccién Regional de Agricultura
2.- Copia Certificada de Acta de Aprobacion de inscripcion
3.- Plano o Croquis

4.- Censo Poblacion

5.- Recibo de pago

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: http:/190.108.89.83/tramite2/tramite/virtual

I Pago por derecho de tramitacion

Monto - S/ 46.00

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:

Soles

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién (Consignar nimero de cuenta y CCI)
Transferencia:

Banco de la Nacién (Consignar nimero de cuenta y CCl)

‘ 30 dias habiles ‘ ‘

Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

Gerencia Regional de Agricultura

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.

Tramite Documentario - GERAGRI : Gerencia Regional de Agricultura

— T —

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

Gerencia Regional de Agricultura - GERAGRI

I Instancias de resolucién de recursos

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: +51 84 221131
Anexo: -
Correo: web@regioncusco.gob.pe

Reconsideracién

Apelacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CUSCO"

Autoridad competente Gerente Regional de Agricultura - Gerencia Regional de Gerente Regional de Desarrollo Econémico - Gerencia Regional
Agricultura - GERAGRI de Desarrollo Econémico - Sede Central Regional
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles

presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero F?Cha,,
Publicacion
- Ley general de Comunidades campesinas Ley 24656 25/02/1992
- Transfieren las funciones y actividades comprendidas en la Ley | Decreto Legislativo 25891 09/12/1992
General de Comunidades
Campesinas y en la Ley de Comunidades Nativas y de
Desarrollo Agrario de las Regiones de Selva y
Ceja de Selva
2 Decreto Supremo que aprueba Reglamento de la Ley de|Decreto Supremo 003-79-AA 25/01/1979
Comunidades Nativas y de Desarrollo Agrario
de las Regiones de Selva y Ceja de Selva Decreto Ley N°
22175
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CUSCO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"Permiso de pesca para pescadores no embarcados dedicados a la actividad de captura de recursos hidrobiolégicos para fines comerciales,
ornamentales y/o difusién cultural, exceptuando larvas de concha de abanico."

Codigo: PE5756145C7

I Descripcién del procedimiento

Este procedimiento permite al administrado obtener un permiso de pesca para extraer especies hidrobiolégicas, sin empleo de embarcacion, con
fines comerciales, ornamentales y/o difusion cultural, pudiendo el pescador efectuar la actividad pesquera conforme a su necesidad extractiva,
considerando la normativa sanitaria vigente y los artes y/o aparejos permitidos en la normativa vigente. El gobierno regional verifica el cumplimiento
del requisito y emite la Resolucién que otorga el permiso de pesca. No sujeto a renovacion.

I Requisitos

1.- 1.Solicitud con caracter de declaracion jurada conforme a lo previsto en el articulo 124 del TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General, aprobado por el Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, precisando la implementacién y cumplimiento de las buenas practicas
de manipuleo, acondicionamiento, transporte y conservacion de los recursos, asi como las caracteristicas técnicas de los artes y aparejos utilizados
para la extraccion.

Notas:

1.- Cuando las actividades se desarrollen en Areas Naturales Protegidas y/o sus zonas de amortiguamiento o en Areas de Conservacion Regional, la
autoridad competente solicita la opinidn técnica correspondiente del SERNANP.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: http://190.108.89.83/tramite2/tramite/virtual

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 91.70 Efectivo:
Soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

7 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

Gerencia Regional de Produccion Lunes a Viernes de 08:00 a 18:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Tramite Documentario - GEREPRO : Gerencia Regional de Produccion ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Desarrollo del Producto - GEREPRO Teléfono: +51 84 221131
Anexo: -

Correo: web@regioncusco.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

|Autoridad competente Gerente Regional de Produccién - Gerencia Regional de Gerente General Regional - Gerencia General Regional - Sede
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CUSCO"

Produccién - GEREPRO

Central Regional

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de

30 dias habiles

30 dias habiles

respuesta
I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Numero ?C a”

Publicacion
Articulo 19 y numeral 1|Ley General de Pesca Decreto Ley N° 25977 22/12/1992
del literal a) del articulo
20
Numeral 1.1.1 del literal | Reglamento de la Ley General de Pesca Decreto Supremo N° 012-2001-PE 14/03/2001
a) del articulo 30
Numerales 56.1 y 56.2|Reglamento de la Ley General de Pesca Decreto Supremo N° 004-2020- 28/02/2020
del articulo 56 PRODUCE
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CUSCO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Reconocimiento de los comités de uso sustentable de los camélidos sudamericanos silvestres - CUSCSS"

Codigo: PA1560B756

I Descripcién del procedimiento

E Reconocimiento de los comités de uso sustentable de los camélidos sudamericanos silvestres - CUSCSS. ]

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Director Regional de Agricultura.

2.- N°. de DNI del Presidente del Comité de uso Sustentable, Comunidad Campesina o Empresa Asociativa.

3.- Ficha registral de inscripcion en Registros Publicos.

4.- Copia del Acta de Asamblea de constitucién del Comité de Uso Sustentable de los camélidos Sudamericanos Silvestres, indicando nombres y
ig;arl(leigggn%c;r‘npletos de los integrantes que la conforman debidamente visados por el Juez, Gobernador y/o Notario de la jurisdiccién que

5.- N°. del DNI de lo integrantes el Comité de uso Sustentable de los Camélidos Sudamericanos Silvestres-CUSCSS y de los Responsables de
Control y Vigilancia.

6.- Dos (02) fotografias a color, tamafio carne de cada uno de los integrantes que conforman el Comité de Uso Sustenble de Camélidos
Sudamericanos Silvestres Silvestres-CUSCSS y/o de los responsables de control y vigilancia.

7.- Copia de titulo de propiedad del predio del solicitante o documento que acredite la tenencia o posesion legal del area expedido por la entidad
correspondiente.

8.- Copia del plano catastral del predio.
9.- Declaracién Jurada que no existe litigio pendiente en el poder Judicial sobre la propiedad y/o posesién del predio, debidamente suscrito.
10.- Copia de la Resolucién que aprueba el Plan de manejo y Conservacion de vicufia y/o guanaco, emitida por el Ministerio de Agricultura.

11.- Recibo de pago por derecho de tramite para reconocimiento del CUSCSS.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http:/190.108.89.83/tramite2/tramite/virtual

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:
Monto - S/ 46.00 Soles
Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco de la Nacién (Consignar nimero de cuenta y CCl)
Transferencia:
Banco de la Nacién (Consignar nimero de cuenta y CCI)

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

Agencias Agrarias Lunes a Viernes de 08:30 a 16:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
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E Tramite Documentario Agencias Agrarias - GERAGRI : Agencias Agrarias ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia Regional de Agricultura - GERAGRI Teléfono: +51 84 221131
Anexo: -

Correo: web@regioncusco.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Gerente Regional de Agricultura - Gerencia Regional de Gerente Regional de Desarrollo Econémico - Gerencia Regional
Agricultura - GERAGRI de Desarrollo Econémico - Sede Central Regional
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
18 inc. b) Ley General de comunidades Campesinas Ley 24656 14/04/1987
13,22y 23 Ley del Régimen de Propiedad, Comercializacion y sanciones |Ley 26496 11/07/1995
por la caza de las especies de vicufia, guanaco y sus hibridos.
- Resolucién Ministerial que Aprueba relacién de proced.|Otros 0281-2009-AG 27/03/2009
Administ. a cargo de las Direcciones Regionales de Agricultura
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CUSCO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Revalidacion de la autorizacién especial para transportar materiales y residuos peligrosos”

Codigo: PE698977B64

I Descripcién del procedimiento

El procedimiento administrativo evalua y verifica la continuidad de los conocimientos que deben poseer los conductores que cuentan con una
autorizacion especial para transportar materiales y residuos peligrosos (antes denominada licencia de categoria especial para el transporte de
materiales y residuos peligrosos) a través del cumplimiento de los requisitos que se encuentran detallados en el Reglamento Nacional de Transporte
Terrestre de Materiales y Residuos Peligrosos, aprobado por Decreto Supremo N° 021-2008-MTC; tales como el certificado del Curso de
Actualizacion aprobado dentro de los ultimos 6 meses anteriores a la fecha de vencimiento de la autorizacién especial y el pago correspondiente. La
autorizacion tiene una vigencia de tres (03) afios.

I Requisitos

1.- Solicitud, con caracter de declaracién jurada, indicando que cuenta con la certificacion del curso de actualizacion aprobado que sefiala el
presente reglamento, registrado en el Sistema Nacional de Conductores; asi como el pago por derecho de tramite, indicando el dia de pago y
numero de constancia de pago.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http:/190.108.89.83/tramite2/tramite/virtual

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 16.90 Efectivo:
Soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Gerencia Regional de Transportes y Comunicaciones  Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Tramite Documentario - GRTC : Gerencia Regional de Transportes y Comunicaciones ]
I Unidad de organizacioén responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Servicios en Transportes y Comunicaciones - GRTC Teléfono: +51 84 221131
Anexo: -

Correo: web@regioncusco.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Gerente Regional de Transportes y Comunicaciones - Gerencia |Gerente General Regional - Gerencia General Regional - Sede
Regional de Transportes y Comunicaciones - GRTC Central Regional

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
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presentacion

Plazo maximo de

30 dias habiles

30 dias habiles

respuesta
I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo NGmero S

Publicacion

Literal e) del articulo 16,| Reglamento Nacional del Sistema de Emision de Licencias de | Decreto Supremo N° 007-2016-MTC 23/06/2016

literal a) del numeral|Conducir

4.2.1 del articulo 4 y

Primera Disposicion

Complementaria

Transitoria

Articulos 38-B y 52-A Decreto Supremo que modifica el Reglamento Nacional del|Decreto Supremo N° 020-2019-MTC 28/06/2019

Sistema de Emisién de Licencias de Conducir, el Reglamento
Nacional de Transporte Terrestre de Materiales y Residuos
Peligrosos, el Reglamento Nacional de Administraciéon de
Transporte, el Reglamento Nacional de Inspecciones Técnicas
Vehiculares y el Reglamento Nacional de Ferrocarriles, y dicta
otras disposiciones.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CUSCO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Acreditacion de los integrantes de los comités de uso sustentable de los camélidos sudamericanos silvestres"”

Codigo: PA15608657

I Descripcién del procedimiento

E Acreditacion de los integrantes de los comités de uso sustentable de los camélidos sudamericanos silvestres. ]

I Requisitos

1.- Resolucién de Reconocimiento del Comité de Uso Sustentable de los Camélidos Sudamericanos Silvestres.
2.- N°. del DNI del Integrante Solicitante.

3.- Recibo de pago por Derecho de Tramite.

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: http://190.108.89.83/tramite2/tramite/virtual

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:
Monto - S/ 12.00 Soles
Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco de la Nacién (Consignar nimero de cuenta y CCl)
Transferencia:
Banco de la Nacion (Consignar nimero de cuenta y CCl)

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

7 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

Agencias Agrarias Lunes a Viernes de 08:30 a 16:30.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
E Tramite Documentario Agencias Agrarias - GERAGRI : Agencias Agrarias ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Agencias Agrarias - GERAGRI Teléfono: +51 84 221131
Anexo: -

Correo: web@regioncusco.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Gerente Regional de Agricultura - Gerencia Regional de Gerente Regional de Desarrollo Econémico - Gerencia Regional
Agricultura - GERAGRI de Desarrollo Econémico - Sede Central Regional
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Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero S
Publicacion
18 1Inc. b Ley General de Comunidades Campesinas Ley 24656 14/04/1987
13,22y 23 Ley del Régimen de Propiedad, comercializacién y sanciones |Ley 26496 11/07/1995
por la caza de las especies de vicufia, guanaco y sus hibridos
- Resolucion Ministerial que aprueba relacion de proced.|Otros 0281-2009-AG 27/03/2009
Administ. a cargo de las Direcciones Regionales de Agricultura
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Revalidacion de Licencia de Conducir Clase A Categoria I"

Codigo: PE6989713B4

I Descripcién del procedimiento

El procedimiento administrativo consiste en evaluar y verificar la continuidad de las aptitudes fisicas, sicoldgicas y las capacidades cognoscitivas que
deben poseer los conductores titulares de las licencias de conducir de clase A categoria I, para la conduccién de un vehiculo automotor a nivel
nacional de transporte de personas de uso particular (categorias M1 y M2), asi como de vehiculos automotores de transporte de mercancias
(categoria N1).

La vigencia es la siguiente:

- Vigencia de diez (10) afios, si el conductor no ha sido sancionado o lo ha sido, con sanciones aplicables a infracciones leves. (*)

- Vigencia de ocho (08) afios, si el conductor ha sido sancionado por infraccién grave o muy grave que no amerite la suspension de la licencia de
conducir (siempre y cuando haya cumplido con la sancion. Para la aplicacién de lo establecido, la sancion debe haber quedado firme o agotado la
via administrativa).

- Vigencia de cinco (05) afios, si el conductor ha sido sancionado con la suspension de la licencia de conducir o ha sido inhabilitado temporalmente
para obtenerla (siempre y cuando haya cumplido con la sancién. Para la aplicacion de lo establecido, la sanciéon debe haber quedado firme o
agotado la via administrativa.

A partir de los setenta (70) afios de edad, la obtencién y revalidacion de la licencia de conducir de clase A categoria | se otorga de acuerdo al
siguiente detalle:

- Cinco (05) afios de vigencia a partir de los setenta (70) hasta los setenta y cinco (75) afios de edad.

- Tres (03) afios de vigencia a partir de los setenta y cinco (75) hasta los ochenta y uno (81) afios de edad.

- Dos (02) afios de vigencia a partir de los ochenta y uno (81) afios de edad.

I Requisitos

1.- Solicitud con caracter de declaracion jurada, en el que se consignen los datos personales del solicitante, debidamente llenado y suscrito,
indicando lo siguiente:

a)No estar privado por resolucion judicial firme con calidad de cosa juzgada del derecho a conducir vehiculos del transporte terrestre.

b)Contar con certificado de salud para Licencias de Conducir, expedido, aprobado y registrado en el Sistema Nacional de Conductores. (No se esta
solicitando documento que sustente este requisito dado que se visualiza en el Sistema Nacional de Conductores).

c)Dia de pago y nimero de constancia de pago.

2.- Copia simple de la sentencia judicial o de la resolucién judicial que dicta medida cautelar favorable a los intereses del solicitante, en caso éste
tuviera segun la informacién contenida en el Registro Nacional de Sanciones, multas pendientes de pago o sanciones pendientes de cumplimiento
por infracciones tipificadas en el Anexo | del Texto Unico Ordenado del Reglamento Nacional de Transito, impuestas mediante actos administrativos
firmes que hayan agotado la via administrativa

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: http://190.108.89.83/tramite2/tramite/virtual

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 16.90 Efectivo:
Soles

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

Gerencia Regional de Transportes y Comunicaciones Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
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E Tramite Documentario - GRTC : Gerencia Regional de Transportes y Comunicaciones ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Servicios en Transportes y Comunicaciones - GRTC Teléfono: +51 84 221131
Anexo: -

Correo: web@regioncusco.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica - No Aplica No aplica - No Aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o
Publicacion
Articulos 19-A.1, 19-A.2 y|Decreto Supremo que modifica el Reglamento Nacional del|Decreto Supremo N° 020-2019-MTC 28/06/2019
24-A.3 Sistema de Emisién de Licencias de Conducir, el Reglamento
Nacional de Transporte Terrestre de materiales y Residuos
Peligrosos, el Reglamento Nacional de Administraciéon de
Transporte, el Reglamento Nacional de Inspecciones Técnicas
Vehiculares y el Reglamento Nacional de Ferrocarriles, y dicta
otras disposiciones
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Inscripcién en el cronograma de capturay esquila de vicufia"

Codigo: PA15609D99

I Descripcién del procedimiento

E Inscripcién en el cronograma de captura y esquila de vicuiia ]

I Requisitos

1.- Solicitud al Director de Agencia Agraria.

2.- N°. de DNI del presidente del Comité de uso Sustentable de Camélidos Sudamericanos Silvestres o del Representante Legal.

3.- Copia del Documento que acredite la Representacion Legal de ser el caso.

4.- Copia del Acta de Asamblea General de la Comunidad, con la Propuesta de programacion de actividades de Captura y Esquila en el afio.
5.- Recibo de pago por derecho de tramite

Notas:

1.- Para el caso de personas naturales debera cumplir con los requisitos pre citados y ademas estar inmerso en los alcances del DS. N° 053-2000-
AG

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: http://190.108.89.83/tramite2/tramite/virtual

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:
Monto - S/ 43.00 Soles
Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco de la Nacion (Consignar nimero de cuenta y CCl)
Transferencia:
Banco de la Nacién (Consignar nimero de cuenta y CCI)

I Plazo de atenci6n I Calificacion del procedimiento

interponer los recursos administrativos.

7 dias habiles ‘ ‘ Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede

I Sedes y horarios de atencion

Agencias Agrarias Lunes a Viernes de 08:30 a 16:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

E Tramite Documentario Agencias Agrarias - GERAGRI : Agencias Agrarias ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Agencias Agrarias - GERAGRI Teléfono: +51 84 221131
Anexo: -

Correo: web@regioncusco.gob.pe
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I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Gerente Regional de Agricultura - Gerencia Regional de
Agricultura - GERAGRI

Gerente Regional de Desarrollo Econémico - Gerencia Regional
de Desarrollo Econémico - Sede Central Regional

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero K L,
Publicacion
- Ley del Régimen de propiedad Comercializacién y Sanciones|Ley 26496 11/07/1995
por la caza de las especies de vicufia, guanaco y sus hibridos
6 Régimen de promocién para el aprovechamiento y|Decreto Supremo 014-2014-MINAGRI 13/08/2014
comercializacion de la fibra de camélidos sudamericanos
silvestres
- Resolucién Ministerial - Aprueba relacion de proced. Administ. a|Otros 0281-2009-AG 27/03/2009
cargo de las Direcciones Regionales de Agricultura
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Revalidacion de Licencia de Conducir Clase A Categoria II-A, II-B, IlI-A, 11I-B, lI-C"
Cédigo: PE698973EAD

I Descripcién del procedimiento

El procedimiento administrativo consiste en evaluar y verificar la continuidad de las aptitudes fisicas y sicoldgicas, capacidades cognoscitivas, asi
como de los conocimientos minimos que deben poseer los conductores titulares de una licencia de conducir de clase A categoria ll-a, 1I-b, lll-a, lll-b,
lll-c.

La vigencia es la siguiente:

- Vigencia de cinco (05) afios, si el conductor no ha sido sancionado.

- Vigencia de tres (03) afios, si el conductor ha sido sancionado por infracciones leves; siempre y cuando haya cumplido con la sancién (para la
aplicacion de lo sefalado, la sancién debe haber quedado firme o agotado la via administrativa)

- Vigencia de dos (02) afios, si el conductor ha sido sancionado por infraccion grave, o muy grave; siempre y cuando haya cumplido con la sancién
(para la aplicacién de lo sefialado, la sancion debe haber quedado firme o agotado la via administrativa)

A partir de los setenta (70) afios de edad la revalidacion de las licencias de conducir profesionales de la clase A, previa evaluacién médica y
psicolégica favorable de una ECSAL, se otorgan por los siguientes periodos menores:

- Un (01) afio de vigencia a partir de los setenta (70) hasta los setenta y seis (76) afios de edad.

- Seis (06) meses de vigencia a partir de los setenta y seis (76) hasta los ochenta y uno (81) afios de edad.

I Requisitos

1.- Solicitud segun formulario (All-a, All-b, Alll-a, Alll-b y Alll-c), indicando bajo declaracion jurada:

a)No contar con multas pendientes de pago ni sanciones pendientes de cumplimiento por infracciones tipificadas en el Anexo | del Texto Unico
Ordenado del Reglamento Nacional de Transito, impuestas mediante actos administrativos firmes o que hayan agotado la via administrativa, segin
la informacién del Registro Nacional de Sanciones. En caso el solicitante haya impugnado en la via contencioso administrativa, se dara por cumplido
este requisito con la presentacion de la copia certificada de la sentencia judicial o de la resolucién judicial que dicta medida cautelar favorables a los
intereses del solicitante.

b)Declaracion jurada de no estar privado por resolucion judicial firme con calidad de cosa juzgada del derecho a conducir vehiculos del transporte
terrestre

2.- Contar con certificado de salud para licencias de conducir, aprobado y registrado en el Sistema Nacional de Conductores.

3.- Contar con examen de conocimientos aprobado y registrado en el Sistema Nacional de Conductores.

4.- Pago por derecho de tramitacion, el cual se verificara a través del Sistema Nacional de Conductores, segun nimero de Documento de Identidad
consignado en el formulario de solicitud.

Notas:
1.- Se deben cumplir con los aspectos normativos establecidos en el literal a) del numeral 19-A-2 del articulo 19-A, del Reglamento Nacional del

Sistema de Emision de Licencias de Conducir, aprobado por el Decreto Supremo N° 007-2016-MTC, incorporado por el articulo 2 del Decreto
Supremo N° 020-2019-MTC, que modifica dicho Reglamento.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: http://190.108.89.83/tramite2/tramite/virtual

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 16.90 Efectivo:
Soles

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién
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Gerencia Regional de Transportes y Comunicaciones

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:30.

E Tramite Documentario - GRTC : Gerencia Regional de Transportes y Comunicaciones

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

Subgerencia de Servicios en Transportes y Comunicaciones - GRTC

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: +51 84 221131

Anexo: -

Correo: web@regioncusco.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente No aplica - No Aplica No aplica - No Aplica

Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta
I Base legal

Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero L
Publicacion

Articulos 19-A.1, 19-A.2 y|Decreto Supremo que modifica el Reglamento Nacional del |Decreto Supremo N° 020-2019-MTC 28/06/2019

24-A3

Sistema de Emision de Licencias de Conducir, el Reglamento
Nacional de Transporte Terrestre de materiales y Residuos
Peligrosos, el Reglamento Nacional de Administracién de
Transporte, el Reglamento Nacional de Inspecciones Técnicas
Vehiculares y el Reglamento Nacional de Ferrocarriles, y dicta
otras disposiciones
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Autorizacién para la capturay esquila de vicufia mediante el Chaccu"

Cédigo: PA156033FF

I Descripcién del procedimiento

E Autorizacion para la captura y esquila de vicufia mediante el Chaccu. ]

I Requisitos

1.- Solicitud Dirigida al Director de Agencia Agraria.

2.- N°. del DNI del Presidente de Comité de Uso Sustentable de los Camélidos Sudamericanos Silvestres o del representante legal.
3.- Copia del documento que acredite la representacion legal, de ser el caso.

4.- Figurar en la Resolucion que aprueba el Cronograma de Captura y Esquila.

5.- Copia del acta de Asamblea General que autorice la Captura y Esquila de Vicufas vivas.

6.- Recibo de pago por derecho de tramite.

Notas:

1.- Para el caso de personas naturales debera cumplir con los requisitos precitados y ademas estar en los alcances del D.S. N° 053-2000-AG

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http:/190.108.89.83/tramite2/tramite/virtual

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:
Monto - S/ 34.00 Soles
Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco de la Nacion (Consignar nimero de cuenta y CCl)
Transferencia:
Banco de la Nacién (Consignar nimero de cuenta y CCI)

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

7 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

Agencias Agrarias Lunes a Viernes de 08:30 a 16:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Tramite Documentario Agencias Agrarias - GERAGRI : Agencias Agrarias ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Agencias Agrarias - GERAGRI Teléfono: +51 84 221131
Anexo: -

Correo: web@regioncusco.gob.pe
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I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Gerente Regional de Agricultura - Gerencia Regional de
Agricultura - GERAGRI

Gerente Regional de Desarrollo Econémico - Gerencia Regional
de Desarrollo Econémico - Sede Central Regional

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero K L,
Publicacion
- Ley del Régimen de propiedad Comercializacién y Sanciones|Ley 26496 11/07/1995
por la caza de las especies de vicufia, guanaco y sus hibridos
- Reglamento de la Ley del régimen de propiedad,|Decreto Supremo 007-96-AG 09/06/1996
comercializacién y sanciones por la caza de las especies de
vicufia, guanaco y sus hibridos.
7 Régimen de promocién para el aprovechamiento y|Decreto Supremo 014-2014-MINAGRI
comercializacion de la fibra de camélidos sudamericanos
silvestres
- Decreto Supremo que aprueba Reglamento de. Organizacion y | Decreto Supremo 037-2006-AG
Funciones del Consejo Nacional de. Camélidos Sudamericanos
- CONACS
- Resolucién Ministerial - Aprueba relacién de proced. Administ.| Otros 0281-2009-AG 27/03/2009
a cargo de las Direcciones Regionales de Agricultura
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CUSCO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Emisién de registro de capturay esquila de vicufias"

Codigo: PA1560DD62

I Descripcién del procedimiento

E Emisién de registro de captura y esquila de vicufas. ]

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Director de Agencia Agraria.

2.- Copia de la resolucion de autorizacion para la captura y esquila de vicufias por Chaccu.

3.- N°. del DNI del presidente del Comité de Uso Sustentable de los camélidos sudamericanos silvestres o del representante legal.
4.- Copia del Documento que acredite la Representacion Legal de ser el caso.

5.- Recibo de pago de derecho de tramite.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: http:/190.108.89.83/tramite2/tramite/virtual

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:
Monto - S/ 41.00 Soles
Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco de la Nacién (Consignar nimero de cuenta y CCI)
Transferencia:
Banco de la Nacién (Consignar nimero de cuenta y CCl)

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

Agencias Agrarias Lunes a Viernes de 08:30 a 16:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Tramite Documentario Agencias Agrarias - GERAGRI : Agencias Agrarias ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Agencias Agrarias - GERAGRI Teléfono: +51 84 221131
Anexo: -

Correo: web@regioncusco.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
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Autoridad competente Gerente Regional de Agricultura - Gerencia Regional de Gerente Regional de Desarrollo Econémico - Gerencia Regional
Agricultura - GERAGRI de Desarrollo Econémico - Sede Central Regional
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles

presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero K L,
Publicacion
- Ley del Régimen de Propiedad, Comercializacion y sanciones |Ley 26496 11/07/1995
por la caza de las especies de vicufia, guanaco y sus hibridos
7 Régimen de promocién para el aprovechamiento y|Decreto Supremo 014-20014-2014- 13/08/2014
comercializacion de la fibra de camélidos sudamericanos MINAGRI14-MINAGRI
silvestres
- Resolucién Ministerial - Aprueba relacién de proced. Administ.| Otros 0281-2009-AG 27/03/2009
a cargo de las Direcciones Regionales de Agricultura
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Acreditaciéon como productores de Alpacas y Llamas"

Codigo: PA15605988

I Descripcién del procedimiento

E Acreditacion como productores de Alpacas y Llamas

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Director de Agencia Agraria
2.- N° del DNI del productor

3.- Recibo de pago por derecho de tramite, conforme a lo dispuesto en el Reglamento de la Ley N° 28041

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: http://190.108.89.83/tramite2/tramite/virtual

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:
Monto - S/ 27.00 Soles
Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco de la Nacién (Consignar nimero de cuenta y CCl)
Transferencia:
Banco de la Nacion (Consignar nimero de cuenta y CCl)

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

se considera aprobada.

‘ 7 dias habiles ‘ ‘ Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticién

I Sedes y horarios de atencién

Agencias Agrarias Lunes a Viernes de 08:30 a 16:30.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Tramite Documentario Agencias Agrarias - GERAGRI : Agencias Agrarias

— T —

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Agencias Agrarias - GERAGRI Teléfono: +51 84 221131
Anexo: -

Correo: web@regioncusco.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Gerencia Regional de Agricultura - Gerencia Regional de Gerente Regional de Desarrollo Econémico - Gerencia Regional
Agricultura - GERAGRI de Desarrollo Econémico - Sede Central Regional
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Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones d

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

e puro derecho,

P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero S
Publicacion
4,5y9 Ley que promueve la crianza, produccién, comercializacion y |Ley 28041 25/07/2003
consumo de los camélidos sudamericanos domésticos alpaca y
llama
- Resolucion Ministerial que aprueba relacion de proced.|Otros 0281-2009-AG 27/03/2009
Administ. a cargo de las Direcciones Regionales de Agricultura
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Autorizacién para prestar servicio publico especial de transporte terrestre de &mbito regional (trabajadores y social)"

Codigo: PE698973125

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona juridica solicita la autorizacién para prestar el servicio de transporte terrestre publico especial de
personas en el ambito regional ya sea en la modalidad de transporte de trabajadores o en la en la modalidad de transporte social. La primera es la
autorizacion que permite trasladar trabajadores de otras empresas por via terrestre, desde o hacia su centro de trabajo y la segunda es la
autorizaciéon que permite trasladar por via terrestre a grupos sociales con necesidades especiales que requieren que el vehiculo cuente con
aditamentos o caracteristicas adicionales (en este grupo se incluye a personas de la tercera edad, personas discapacitadas, pacientes médicos,
nifios, etc.). Ambos servicios se caracterizan por ser brindado sin continuidad, regularidad, generalidad, obligatoriedad y uniformidad. El gobierno
regional verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Resolucién de autorizacion y la(s) Tarjeta(s) Unica(s) de Circulacién. Se encuentra
sujeto a renovacion cada 10 afios

I Requisitos

1.- Solicitud segun formulario donde sefiale:

a. Numero de la partida registral, oficina registral y asiento donde conste que el Objeto Social debe ser la prestaciéon de servicios de transporte
terrestre de personas. En caso que el estatuto social no distinga como principal alguna de las actividades consignadas en el objeto social, se estara
a lo que figure declarado en el Registro Unico del Contribuyente (RUC).

b. Contar con Certificados SOAT vigentes

c. Contar con Certificados de Inspeccion Técnica Vehicular vigentes.

d. Numeros de Placas de los vehiculos.

2.- Declaracion Jurada suscrita por el gerente general, los socios, accionistas, asociados, directores, administradores o representantes legales, de la
peticionaria, conforme a los establecido en numerales 37.4, 37.5 y 37.7 del articulo 37° del RNAT

3.- Declaracién Jurada suscrita por el Gerente General, en representacion de la Empresa, conforme a lo establecido en los numerales 20.1.9 (solo
para vehiculos M3), 37.2, 37.3, 37.6, 37.8, 37.9, 37.10, 37.11, 38.1.3, 38.1.4, 38.1.6, 55.1.11, 55.1.12.6, 55.1.12.7, 55.1.12.8, 55.1.12.9, 55.1.12.10,
de los articulos 20°, 37°, 38° y 55° del RNAT

4.- Declaracion Jurada sobre relacién de conductores indicando nimero de sus licencias de conducir.

5.- La direccion del taller que se hara cargo del mantenimiento de las unidades, indicando si son propios o de terceros, en cuyo caso acompafara
copia del contrato respectivo (Cuando este es prestado con menos de cinco (5) vehiculos, sélo sera necesario acreditar ser titular o tener suscrito
contrato vigente que le permite el uso y usufructo de una oficina administrativa, si excede de dicha cantidad de vehiculos, debera ademas acreditar
contar con talleres de mantenimiento sean propios o contratados con terceros).

6.- Documentos que acrediten que la empresa cuenta con un sistema de comunicacion (Teléfono).

7.- La documentacion y/o prueba suficiente que acredite que cuenta con el Manual General de Operaciones, firmado y elaborado de acuerdo a los
lineamientos sefialados en el numeral 42.1.5 del articulo 42° del RNAT.

8.- Fotocopia de los Certificados de Limitador de Velocidad (Solo para vehiculos M3).

9.- Curriculum documentado, de las personas encargadas de las areas de Operaciones y Prevencion de Riesgos. (En aquellos casos en que la flota
sea de menos de cinco (5) vehiculos una sola persona podra asumir ambas responsabilidades).

10.- Fotocopia del documento que acredite que la solicitante es titular o tiene suscrito contrato vigente que le permite el uso y usufructo de una
oficina administrativa

11.- Dia de pago y el niumero de constancia de pago.
Notas:

1.- Respecto al literal c) del requisito 1, el CITV vigente segun el servicio que se solicita, de acuerdo al literal e) del subnumeral 7.1.1 del numeral 7.1
del articulo 7 del DS 011-2018-MTC.

I Formularios

I Canales de atencién

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http:/190.108.89.83/tramite2/tramite/virtual

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 210.60 Efectivo:
Soles

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

pag. 171




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CUSCO"

15 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Gerencia Regional de Transportes y Comunicaciones Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Tramite Documentario - GRTC : Gerencia Regional de Transportes y Comunicaciones ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Servicios en Transportes y Comunicaciones - GRTC Teléfono: +51 84 221131
Anexo: -

Correo: web@regioncusco.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Gerente Regional de Transportes y Comunicaciones - Gerencia |Gerente General Regional - Gerencia General Regional - Sede
Regional de Transportes y Comunicaciones - GRTC Central Regional
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero L
Publicacion
Articulos 3.63.2, 7.1.2.2,| Reglamento Nacional de Administracién de Transporte Decreto Supremo N° 017-2009-MTC 22/04/2009
33.2, 37.2, 37.3, 37.4,
37.5, 37.6, 37.7, 37.8,
37.9, 37.10, 37.11,
38.1.2, 38.1.3, 38.1.4,
38.1.6, 42.1.5, 55.1, 55.2,
55.4, 113.3.1, 113.3.2,
113.3.6, 113.3.7
Articulo 53-A Decreto Supremo que modifica el Reglamento Nacional del|Decreto Supremo N° 020-2019-MTC 25/06/2019
Sistema de Emisién de Licencias de Conducir, el Reglamento
Nacional de Transporte Terrestre de materiales y Residuos
Peligrosos, el Reglamento Nacional de Administracion de
Transporte, el Reglamento Nacional de Inspecciones Técnicas
Vehiculares y el Reglamento Nacional de Ferrocarriles, y dicta
otras disposiciones
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Emisioén del certificado de inscripcion de alpacas en el LAI, LAP, LAD,LCP de los registros genealdgicos de alpacas - RGA"

Codigo: PA15608D60

I Descripcién del procedimiento

E Emisién del certificado de inscripcion de alpacas en el LAI, LAP, LAD,LCP de los registros genealdgicos de alpacas - RGA ]

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Director de Agencia Agraria.
2.- Copia del certificado de productor.

3.- Recibo de pago por derecho de tramite por cada tipo de certificado y por animal.

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: http://190.108.89.83/tramite2/tramite/virtual

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:
Monto - S/ 11.00 Soles
Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco de la Nacién (Consignar nimero de cuenta y CCl)
Transferencia:
Banco de la Nacion (Consignar nimero de cuenta y CCl)

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

7 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Agencias Agrarias Lunes a Viernes de 08:30 a 16:30.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
E Tramite Documentario Agencias Agrarias - GERAGRI : Agencias Agrarias ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Agencias Agrarias - GERAGRI Teléfono: +51 84 221131
Anexo: -

Correo: web@regioncusco.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Gerente Regional de Agricultura - Gerencia Regional de Gerente Regional de Desarrollo Econémico - Gerencia Regional
Agricultura - GERAGRI de Desarrollo Econémico - Sede Central Regional
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Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo NGmero S
Publicacion

4,5y9 Ley de promocién del mejoramiento genético y conservacion de |Ley 28350 01/10/2004
las razas de camélidos sudamericanos

- Ley del Régimen de Propiedad, Comercializacion y sanciones |Ley 26496 11/07/1995
por la caza de las especies de vicufia, guanaco y sus hibridos

- Resolucién Ministerial que aprueba relacién de proced.|Otros 0281-2009-AG 27/03/2009
Administ. a cargo de las Direcciones Regionales de Agricultura
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Autorizacién para prestar servicio de transporte terrestre publico regular de personas de &mbito regional”

Codigo: PE69897EFFA

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona juridica solicita la autorizacion para prestar el servicio de transporte regular de personas en el ambito
regional, con la finalidad de brindar el servicio en una ruta y frecuencia determinada, bajo condiciones de: regularidad, continuidad, generalidad,
obligatoriedad y uniformidad. EI Gobierno Regional verifica el cumplimiento de los reqU|S|tos y otorga la Resolucién de autorizacion y Ia(s) Tarjeta(s)
Unica(s) de Circulacion. Se encuentra sujeto a renovacién cada 10 afos.

I Requisitos

1.- Solicitud segun formulario donde sefiale:

a.Numero de la partida registral, oficina registral y asiento donde conste que el Objeto Social debe ser la prestacion de servicios de transporte
terrestre de personas. En caso que el estatuto social no distinga como principal alguna de las actividades consignadas en el objeto social, se estara
a lo que figure declarado en el Registro Unico del Contribuyente (RUC).

b.Contar con Certificados SOAT vigentes

c.Contar con Certificados de Inspeccion Técnica Vehicular vigentes.

d.Numeros de Placas de los vehiculos.

2.- Declaracion Jurada suscrita por el gerente general, los socios, accionistas, asociados, directores, administradores o representantes legales, de la
peticionaria, conforme a los establecido en numerales 37.4, 37.5 y 37.7 del articulo 37° del RNAT

3.- Declaracion Jurada suscrita por el Gerente General, en representacion de la Empresa, conforme a lo establecido en los numerales 20.1.9 (solo
para vehiculos M3), 37.2, 37.3, 37.6, 37.8, 37.9, 37.10, 37.11, 38.1.3, 38.1.4, 38.1.6, 55.1.11, 55.1.12.6, 55.1.12.7, 55.1.12.8, 55.1.12.9, 55.1.12.10,
de los articulos 20°, 37°, 38° y 55° del RNAT.

4 .- Declaracion Jurada sobre relacién de conductores indicando nimero de sus licencias de conducir.

5.- Declaracién Jurada de contar con patrimonio minimo (vehiculos, organizacion e infraestructura) para prestar un servicio de transporte publico
regular de personas.

6.- Declaracion Jurada precisando los términos del permiso solicitado (El destino al que se pretende prestar servicio, el itinerario, las vias a emplear,
las escalas comerciales y las estaciones de ruta a emplear, la clase de servicio, la modalidad, y las frecuencias y los horarios, cuando corresponda).

7.- Copia de la Propuesta operacional, en la que el solicitante acredite matematicamente la viabilidad de operar el niumero de servicios y frecuencias
solicitadas con el nimero de conductores y vehiculos que habilita

8.- Documento que acredite ser titulares (copia simple del certificado de habilitacién vehicular expedido por autoridad competente) o tener suscritos
contratos vigentes para usar y usufructuar terminales terrestres o estaciones de ruta habilitados, en origen, destino y escalas comerciales.

9.- Copia del contrato o recibo de pago con operador telefénico que acredite que su representada cuenta con nimero, cédigo o mecanismo que
permite la comunicacién con cada uno de los vehiculos que se habilitan, en el servicio de transporte de personas

10.- Copia del Manual General de Operaciones, firmado por el representante legal de la empresa.

11.- Copia de los Certificados de Limitador de Velocidad.

12.- Copia del Curriculum documentado, de las personas encargadas de las areas de Operaciones y Prevencién de Riesgos.

13.- Copia del contrato con la empresa prestadora del servicio de control y monitoreo (GPS), donde se identifique la placa del vehiculo.

14.- Copia del documento que acredite que la solicitante es titular o tiene suscrito contrato vigente que le permite el uso y usufructo de una oficina
administrativa.

15.- Indicar el dia de pago y el nimero de constancia de pago.

16.- La direccion del taller que se hara cargo del mantenimiento de las unidades, indicando si son propios o de terceros, en cuyo caso acompanara
copia del contrato respectivo.

Notas:

1.- Respecto al literal c) del requisito 1, el CITV vigente segun el servicio que se solicita, de acuerdo al literal e) del subnumeral 7.1.1 del numeral 7.1
del articulo 7 del DS 011-2018-MTC.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: http:/190.108.89.83/tramite2/tramite/virtual

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Caja de la Entidad

Monto - S/ 210.60 Efectivo:
Soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
‘ 15 dias habiles ‘ ‘ Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion

se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

Gerencia Regional de Transportes y Comunicaciones Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E Tramite Documentario - GRTC : Gerencia Regional de Transportes y Comunicaciones ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Servicios en Transportes y Comunicaciones - GRTC Xeléfono: +51 84 221131
nexo: -

Correo: web@regioncusco.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Gerente Regional de Transportes y Comunicaciones - Gerencia |Gerente General Regional - Gerencia General Regional - Sede
Regional de Transportes y Comunicaciones - GRTC Central Regional

Plazo méaximo de 15 dias héabiles 15 dias héabiles

presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta
I Base legal

P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero L
Publicacion

Numerales 20.1.9 y|[Reglamento Nacional de Administracion de Transporte Decreto Supremo N° 017-2009-MTC 22/04/2009

20.1.10 del articulo 20,
numeral 33.2 y 33.4 del
articulo 33, numerales
37.2, 37.3, 37.4, 37.5,
37.6, 37.7, 37.8, 37.9,
37.10, 37.11 del articulo
37, numerales 38.1.5.1,
38.1.2, 38.1.3, 38.1.4,
38.1.6 del articulo 38,
numeral 51.1 del articulo
51, numeral 52.1 del
articulo 52 y numerales
55.1.5, 55.1.6, 55.1.7,
55.1.8, 55.1.9, 55.1.12 y
55.2 del articulo 55
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Renovacion de plazo de concesidn de reforestacion o forestaciéon”

Codigo: PA1560E2BF

I Descripcién del procedimiento

E Renovacién de plazo de concesion de reforestacion o forestacion. ]

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Director Regional de Agricultura indicando el N° de contrato de Concesién.

2.- Recibo de pago por derecho de tramite.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: http:/190.108.89.83/tramite2/tramite/virtual

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:
Monto - S/ 132.00 Soles
Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco de la Nacién (Consignar nimero de cuenta y CCI)
Transferencia:
Banco de la Nacién (Consignar nimero de cuenta y CCl)

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

Gerencia Regional de Agricultura Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Tramite Documentario - GERAGRI : Gerencia Regional de Agricultura ]
I Unidad de organizacioén responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Direccién de Aprovechamiento Sostenible y Conservacion de los Recursos Teléfono: +51 84 221131

Naturales - GERAGRI Anexo: -

Correo: web@regioncusco.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Gerente Regional de Agricultura - Gerencia Regional de Gerente Regional de Desarrollo Econémico - Gerencia Regional
Agricultura - GERAGRI de Desarrollo Econémico - Sede Central Regional
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
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presentacion

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero S
Publicacion

19 Ley forestal y de fauna silvestre Ley 29763 22/07/2011

69 Decreto Supremo que aprueba el Reglamento para la Gestién | Decreto Supremo 018-2015-MINAGRI 29/09/2015
Forestal.

- Resolucion Ministerial que aprueba relacion de proced.|Otros 499-2009-AG 08/09/2009
Administ. a cargo de las Direcciones Regionales de Agricultura
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Autorizacién para la operacion de acuarios comerciales”

Codigo: PE57561D324

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica, que realiza actividades de funcionamiento de acuarios comerciales, solicita la
autorizacion para la operaciéon de acuarios comerciales, destinado al acopio, estabulacién y venta mayorista de recursos hidrobiolégicos
ornamentales, distinto de los locales especializados en venta directa al publico, con el objetivo de llevar un adecuado control sobre el destino de las
especies hidrobiologicas.

I Requisitos

1.- Solicitud conforme a lo previsto en el articulo 124 del TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por el
Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, precisando la implementacion y cumplimiento de las buenas practicas de manipuleo, acondicionamiento,
transporte y conservacioén de los recursos, asi como su calidad de propietario o poseedor y la ubicacién del predio en el cual opera dicho acuario,
con caracter de declaracion jurada.

2.- Memoria descriptiva de las instalaciones, tecnologias y equipos implementados.
Notas:

1.- Los acuarios comerciales deberan cumplir con las disposiciones establecidas en la Resolucion Ministerial N° 219-2001-PE, el mismo que senala,
entre otros, el area minima, las instalaciones, materiales y equipos, que debe contar el acuario comercial, para su funcionamiento.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: http://190.108.89.83/tramite2/tramite/virtual

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 172.30 Efectivo:
Soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

7 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

Gerencia Regional de Produccion Lunes a Viernes de 08:00 a 18:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Tramite Documentario - GEREPRO : Gerencia Regional de Produccion ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Desarrollo del Producto - GEREPRO Teléfono: +51 84 221131
Anexo: -

Correo: web@regioncusco.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
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Autoridad competente

Gerente Regional de Produccién - Gerencia Regional de
Produccién - GEREPRO

Central Regional

Gerente General Regional - Gerencia General Regional - Sede

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de

30 dias habiles

30 dias habiles

56

respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero F?Cha, .
Publicacion
Articulo 43 Ley General de Pesca Decreto Ley N° 25977 22/12/1992
Numeral 56.1, 56.2, 56.3,| Reglamento de la Ley General de Pesca Decreto Supremo N° 004-2020- 28/02/2020
56.4 y 56.5 del articulo PRODUCE
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Renovacion de la autorizacion para el servicio de transporte (todos los servicios)"

Codigo: PE698972D64

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante la cual una persona natural o juridica solicita la renovacion de la autorizacion para prestar el servicio de transporte terrestre
de ambito regional. El cual permite verificar que las empresas que cuentan con permisos para prestar servicio de transporte terrestre continien
prestando el servicio sin interrupcion, siempre que cumplan con condiciones técnicas y legales establecidas por el Reglamento Nacional de
Administracion de Transportes. El Gobierno Regional verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Resolucion de renovacién de autorizacion
y el(los) titulo(s) habilitante(s), los cuales son renovables cada 10 afios

I Requisitos

1.- Solicitud segun formulario, presentada entre los sesenta (60) dias habiles, previos al vencimiento de la autorizacién, donde sefiale:
a)La informacion contenida en los numerales 55.1.1, 55.1.2, 55.1.3, 55.1.4, 55.1.6, 55.1.7 y 55.1.8 del articulo 55 de este Reglamento
b)Numero de constancia de pago, dia de pago y monto

2.- Solo en caso de variaciéon de cualquiera de las condiciones sefialadas en los numerales citados, desde su ultima presentacién ante la autoridad
competente, las personas juridicas deben acompafiar copia del documento que acredite el cumplimiento de la condicion respectiva.

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: http://190.108.89.83/tramite2/tramite/virtual

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Caja de la Entidad
Monto - S/ 210.60 Efectivo:
Soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Gerencia Regional de Transportes y Comunicaciones Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:30.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ Tramite Documentario - GRTC : Gerencia Regional de Transportes y Comunicaciones }
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Servicios en Transportes y Comunicaciones - GRTC Teléfono: +51 84 221131
Anexo: -

Correo: web@regioncusco.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Gerente Regional de Transportes y Comunicaciones - Gerencia |Gerente General Regional - Gerencia General Regional - Sede
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Regional de Transportes y Comunicaciones - GRTC

Central Regional

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de

30 dias habiles

30 dias habiles

respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero F?Cha, .

Publicacion

Articulos 55.1.1, 55.1.2,| Reglamento Nacional de Administracion de Transporte Decreto Supremo N° 017-2009-MTC 22/04/2009

55.1.3, 55.1.4, 55.1.6,

55.1.7 y 55.1.8

Articulos 53-A.2 y 59-A | Decreto Supremo que modifica el Reglamento Nacional del |Decreto Supremo N° 020-2019-MTC 25/06/2019

Sistema de Emision de Licencias de Conducir, el Reglamento
Nacional de Transporte Terrestre de materiales y Residuos
Peligrosos, el Reglamento Nacional de Administracién de
Transporte, el Reglamento Nacional de Inspecciones Técnicas
Vehiculares y el Reglamento Nacional de Ferrocarriles, y dicta
otras disposiciones
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Autorizacién para cesién de posicién contractual de las concesiones de forestacién o reforestacion”

Cédigo: PA1560CF84

I Descripcién del procedimiento

E Autorizacion para cesion de posicion contractual de las concesiones de forestacion o reforestacion.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Director Regional de Agricultura con indicaciéon N° de informe que contenga opinion.

2.- Copia literal de la ficha registral y vigencia del poder del representante legal (con una antigiiedad no mayor de seis meses) expedidos por los
Registros Publicos, en caso de persona juridica.

3.- N°. de DNI o carné de extranjeria y RUC en caso de persona natural.

4.- Recibo de pago por derecho de tramite.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http:/190.108.89.83/tramite2/tramite/virtual

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:
Monto - S/ 134.00 Soles
Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco de la Nacion (Consignar nimero de cuenta y CCl)
Transferencia:
Banco de la Nacién (Consignar nimero de cuenta y CCI)

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

Gerencia Regional de Agricultura Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Tramite Documentario - GERAGRI : Gerencia Regional de Agricultura

— T —

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Direccién de Aprovechamiento Sostenible y Conservacion de los Recursos Teléfono: +51 84 221131
Naturales - GERAGRI Anexo: -

Correo: web@regioncusco.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
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Autoridad competente Gerente Regional de Agricultura - Gerencia Regional de Gerente Regional de Desarrollo Econémico - Gerencia Regional
Agricultura - GERAGRI de Desarrollo Econémico - Sede Central Regional
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles

presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero F?Cha. .
Publicacion

54 Ley forestal y de fauna silvestre Ley 29763 22/07/2011

74 Decreto Supremo que aprueba el Reglamento para la Gestion | Decreto Supremo 018-2015-MINAGRI 29/09/2015
Forestal.

- Resolucion Ministerial que aprueba relacion de proced.|Otros 499-2009-AG 08/09/2009
Administ. a cargo de las Direcciones Regionales de Agricultura
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Inscripcién y actualizacién de la informacién en el Registro de Comercializadores de Bebidas Alcohélicas”

Codigo: PE57561F47A

I Descripcién del procedimiento

El procedimiento permite inscribir a las personas naturales o juridicas que realizan las actividades de comercializacion y/o distribuciéon de bebidas
alcohdlicas y que previamente se encuentren autorizadas conforme a las normas vigentes en materia de salubridad, municipal y tributaria, a fin de
que puedan desarrollar las referidas actividades. El registro es gratuito y no esta sujeto a renovacion.

I Requisitos

1.- Presentar una solicitud con caracter de Declaracion Jurada segun el formulario establecido en el Anexo Il del Reglamento de la Ley N°29632,
Ley para erradicar la elaboracién y comercializacién de bebidas alcohdlicas informales, adulteradas o no aptas para el consumo humano, aprobado
con Decreto Supremo N° 005-2013-PRODUCE, de acuerdo al domicilio legal del obligado a la inscripcion, e indicar numero y fecha del recibo por
derecho de tramite, en caso corresponda.

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http:/190.108.89.83/tramite2/tramite/virtual

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencion

Gerencia Regional de Produccion Lunes a Viernes de 08:00 a 18:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E Tramite Documentario - GEREPRO : Gerencia Regional de Produccion ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Facilitacion de la Calidad Productiva - GEREPRO Xeléfono: +51 84 221131
nexo: -

Correo: web@regioncusco.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Gerente Regional de Produccién - Gerencia Regional de Gerente General Regional - Gerencia General Regional - Sede
Produccién - GEREPRO Central Regional
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
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Plazo méaximo de

30 dias habiles

30 dias habiles

informales, adulteradas o no aptas para el consumo humano

respuesta
I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
Articulos 36 y 37 Reglamento de la Ley N°29632, Ley para erradicar la|Decreto Supremo N° 005-2013- 23/08/2013
elaboracion y comercializacién de bebidas alcohélicas PRODUCE
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Otorgamiento de permisos de aprovechamiento forestal en predios privados"

Codigo: PA1560B4F5

I Descripcién del procedimiento

E Otorgamiento de permisos de aprovechamiento forestal en predios privados. ]

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Director Regional de Agricultura (ARFFS) con caracter de declaracion jurada, segun formato.

2.- Copia de Titulo de propiedad o documento que acredite la posesion legal del area.

3.- Plano perimétrico y plano de ubicacion del predio.

4.- Plan de manejo, segun el tipo que corresponda.

5.- Copia de recibo de luz o de agua, o constancia que acredite residencia expedida por la autoridad local, en caso la direccién o domicilio habitual
sea distinta a la

consignada en el DNI.

6.- Recibo de pago por derecho de tramite.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: http://190.108.89.83/tramite2/tramite/virtual

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:
Monto - S/ 171.00 Soles
Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco de la Nacion (Consignar nimero de cuenta y CCl)
Transferencia:
Banco de la Nacién (Consignar nimero de cuenta y CCI)

I Plazo de atenci6n I Calificacion del procedimiento

se considera aprobada.

30 dias habiles ‘ ‘ Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion

I Sedes y horarios de atencion

Gerencia Regional de Agricultura Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

E Tramite Documentario - GERAGRI : Gerencia Regional de Agricultura ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Direccién de Aprovechamiento Sostenible y Conservacion de los Recursos Teléfono: +51 84 221131

Naturales - GERAGRI Anexo: -

Correo: web@regioncusco.gob.pe
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I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Gerente Regional de Agricultura - Gerencia Regional de
Agricultura - GERAGRI

Gerente Regional de Desarrollo Econémico - Gerencia Regional
de Desarrollo Econémico - Sede Central Regional

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero F?Cha, .

Publicacion

69 Ley forestal y de fauna silvestre Ley 29763 22/07/2011

88, Anexo |, Requisitos|Decreto Supremo que aprueba el Reglamento para la Gestion [ Decreto Supremo 018-2015-AG 29/09/2015

N°27 Forestal.

- Resolucién Ministerial - Aprueba relacion de proced. Administ. a|Otros 499-2009-AG 08/09/2009

cargo de las Direcciones Regionales de Agricultura
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Inscripcién y actualizacién de la informacion en el registro Gnico de usuarios y transportistas de alcohol etilico”

Cédigo: PE57561CCFA

I Descripcién del procedimiento

El procedimiento permite inscribir a las personas naturales o juridicas Usuarios y Transportistas de alcohol etilico, a fin de que puedan desarrollar
sus actividades. No esta sujeto a renovacion.

Requisitos

1.- Solicitud segun formato, con caracter de declaracion jurada, de acuerdo con el Anexo | del Reglamento de la Ley N°29632, Ley para erradicar la
elaboracion y comercializacion de bebidas alcohdlicas informales, adulteradas o no aptas para el consumo humano, aprobado con Decreto Supremo
N° 005-2013-PRODUCE, indicando numero y fecha de recibo de pago por el derecho de tramite.

Notas:

1.- El usuario que realice la actividad o actividades de produccion y/o transformacion, ademas de presentar la solicitud, debera adjuntar un informe
técnico con caracter de declaracién jurada, a través del formulario referido en el Anexo Il del Reglamento.

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http:/190.108.89.83/tramite2/tramite/virtual

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles
Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

Sedes y horarios de atencién

Gerencia Regional de Produccion Lunes a Viernes de 08:00 a 18:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Tramite Documentario - GEREPRO : Gerencia Regional de Produccion ]
Unidad de organizacioén responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Facilitacion de la Calidad Productiva - GEREPRO Teléfono: +51 84 221131
Anexo: -

Correo: web@regioncusco.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Gerente Regional de Produccién - Gerencia Regional de Gerente General Regional - Gerencia General Regional - Sede
Produccién - GEREPRO Central Regional
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
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presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

I Base legal

P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero S
Publicacion

Articulos 7, 8, 10y 27 Reglamento de la Ley N°29632, Ley para erradicar la|Decreto Supremo N° 005-2013- 23/08/2013
elaboraciéon y comercializacién de bebidas alcohdlicas PRODUCE
informales, adulteradas o no aptas para el consumo humano
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Autorizacién de Registros Especiales de alcohol etilico”

Cédigo: PE575617623

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual personas naturales o juridicas que desarrollen actividades de ingreso, egreso, produccion, uso y transporte de
alcohol etilico, soliciten su autorizacién de Registros Especiales de Alcohol Etilico, con la finalidad de consignar los movimientos diarios de alcohol
etilico.

I Requisitos

1.- Solicitud segun formato, sobre Autorizacion de Registros Especiales de alcohol etilico. segun el domicilio del establecimiento, indicando nimero y
fecha de recibo de pago por el derecho de tramite.

2.- Adjuntar el respectivo libro o dos impresiones del formato magnético que se utilizara, atendiendo al tipo de Registro Especial.

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http:/190.108.89.83/tramite2/tramite/virtual

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencion

Gerencia Regional de Produccion Lunes a Viernes de 08:00 a 18:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E Tramite Documentario - GEREPRO : Gerencia Regional de Produccion ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Facilitacion de la Calidad Productiva - GEREPRO Xeléfono: +51 84 221131
nexo: -

Correo: web@regioncusco.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Gerente Regional de Produccién - Gerencia Regional de Gerente General Regional - Gerencia General Regional - Sede
Produccién - GEREPRO Central Regional
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
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Plazo méaximo de

30 dias habiles

30 dias habiles

informales, adulteradas o no aptas para el consumo humano

respuesta
I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
Articulos 13y 15 Reglamento de la Ley N°29632, Ley para erradicar la|Decreto Supremo N° 005-2013- 23/08/2013
elaboracion y comercializacién de bebidas alcohélicas PRODUCE
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Habilitacién vehicular por incremento o sustitucion (todos los servicios de transporte terrestre de personas y mercancias)"

Codigo: PE6989771FD

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo a través del cual permite evaluar de forma previa que los vehiculos que brindaran los servicios de transporte terrestre
publico y la actividad privada de transporte de personas o de mercancias cumplan con los requisitos y condiciones para su incorporacion como parte
de la "flota vehicular habilitada", bajo las siguientes modalidades: a) Incremento de uno o mas vehiculos, ampliando la flota vehicular habilitada; o, b)
Sustitucion de uno o mas vehiculos, dentro de la flota vehicular habilitada. La vigencia esta sujeta al plazo de la autorizacién, salvo aquellas
unidades ofertadas que estén bajo un contrato de arrendamiento financiero u operativo, en cuyo caso durara lo que dure el mismo o lo que venza
primero.

Para el caso de mercancias, el gobierno regional emite el(los) titulo(s) habilitante(s) a través del sistema RENAT, para el caso de personas, el
gobierno regional emite Ia(s) Tarjeta(s) Unica(s) de Circulacion.

Requisitos

1.- Solicitud segun formulario, indicando el nombre, la razén o denominacion social del transportista, el Registro Unico de Contribuyente (RUC),
domicilio, representante legal y nimero de partida registral del transportista en el registro administrativo.

2.- Relacion de vehiculos ofertados de su propiedad o con contrato de arrendamiento financiero, que cuenten con Certificado de Inspeccion Técnica
Vehicular (CITV) y Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito (SOAT) vigentes. En los casos que corresponda, adjuntar copia de los contratos
respectivos e indicar el sistema de comunicacion.

3.- Dia de pago y el niumero de constancia de pago

Notas:

1.- Respecto al requisito 2, el CITV vigente segun el servicio que se solicita, de acuerdo al literal e) del subnumeral 7.1.1 del numeral 7.1 del articulo
7 del DS 011-2018-MTC

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http:/190.108.89.83/tramite2/tramite/virtual

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 82.60 Efectivo:
Soles

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencién

Gerencia Regional de Transportes y Comunicaciones Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Tramite Documentario - GRTC : Gerencia Regional de Transportes y Comunicaciones

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Subgerencia de Servicios en Transportes y Comunicaciones - GRTC

I Instancias de resolucién de recursos

Teléfono: +51 84 221131
Anexo: -

Correo: web@regioncusco.gob.pe

Reconsideracién

65.1.2, 65.1.3, 65.1.5,
65.1.6, 65.1.7 y 65.1.8

Apelacion

Autoridad competente No Aplica - No Aplica No Aplica - No Aplica

Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta
I Base legal

P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién

Articulos 64.2, 65.1.1,|Reglamento Nacional de Administracion de Transporte Decreto Supremo N° 017-2009-MTC 22/04/2009
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Permiso para la exportacion de especimenes, productos y sub productos de fauna silvestre (no cites)"

Codigo: PA15606A3A

I Descripcién del procedimiento

E Permiso para la exportacion de especimenes, productos y sub productos de fauna silvestre (no cites).

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Director Regional de Agricultura

2.- Documento que ampara el transporte de los especimenes, productos, y sub productos, de acuerdo al articulo 146.

3.- En caso corresponda, documento que acredita la tenencia o propiedad del producto, tal como boleta de venta, factura, entre otros
4.- Lista de paquetes o lista de especimenes

5.- Recibo de pago por derecho de tramite

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: http:/190.108.89.83/tramite2/tramite/virtual

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:
Monto - S/ 64.00 Soles
Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco de la Nacién (Consignar nimero de cuenta y CCI)
Transferencia:
Banco de la Nacién (Consignar nimero de cuenta y CCl)

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

20 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Gerencia Regional de Agricultura Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Tramite Documentario - GERAGRI : Gerencia Regional de Agricultura

— T —

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Direccién de Aprovechamiento Sostenible y Conservacion de los Recursos Teléfono: +51 84 221131
Naturales - GERAGRI Anexo: -

Correo: web@regioncusco